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Введение

Самообследование программы подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) по специальности ______________,   _______________  уровня подготовки проводилось  в соответствии с приказом  по Тульскому государственному университету от 21.03.2014  г. № 369.   
Комиссия по самообследованию утверждена распоряжением от          21 марта 2014 г.   № 06 в следующем составе:

Председатель рабочей группы: 
Матвеева Д.А., заместитель директора по учебной работе;
Члены рабочей группы: 
Федорова Л.В., заместитель директора по учебно-воспитательной работе;

Христич Т.Ю., руководитель научно-методического центра;

Миляева И.В., начальник отдела педагогических инноваций;

Бондарь Р.В., заведующий учебной частью;

Никишина Е.Э, заведующий учебной частью;

Чернышова Е.В., заведующий учебной частью;

Соколова Е.В., начальник информационно-аналитического отдела;

Ивутин Н.Н., начальник учебного центра ОАО «АК «Туламашзавод»;

Тутаева М.Ю., начальник отдела информационных систем ОАО «АК «Туламашзавод»;

Горлопанов И.Б., главный механик Ленинского дорожного ремонтно-строительного филиала ГУ ТО «Тулаавтодор».

При проведении самообследования комиссия использовала следующие документы:

1. Локальные нормативные акты по основным вопросам организации и осуществления образовательной деятельности:
По окончании разработки нормативных документов университета весь перечень будет представлен на сайте университета и разослан по внутренней электронной почте.
2. Личные дела обучающихся и выпускников.

3. Индивидуальные учебные планы и документы к ним, в том числе решения Ученого совета, заявления обучающихся.
4. Образовательная программа (разработанная и утвержденная в полном объеме), включая учебные планы, календарные графики, рабочие программы  учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик, оценочные и методические материалы.
5. Расписания учебных занятий.

6. Зачетно-экзаменационные ведомости, зачетные книжки студентов.

7. Приказы об утверждении тем выпускных квалификационных работ, а также выпускные квалификационные работы.
8. Документы по практикам (нормативные документы, приказы о направлении на практику, договоры с внешними организациями о местах проведения практики; отчет по практикам, иные документы, предусмотренные положением о практике и рабочими программами практик).
9. Материалы о составе педагогических кадров:

- личные дела педагогических работников; 
- индивидуальные планы преподавателей.
10. Инвентарные списки оборудования, составленные на определенную дату.
11. Лицензии (лицензионные соглашения) на программное обеспечение (для свободного ПО - GNU General Public License или аналог).

12. Картотека книгообеспеченности. 

13. Договоры на использование сторонних ЭБС.

14. Отчеты о качестве реализуемых в учебном году дисциплин, междисциплинарных курсов, профессиональных модулей, рецензии работодателей на элементы образовательной программы. 
15. Документы по итоговой аттестации:

- Положение об итоговой аттестации; 
- программы итоговой аттестации;

- результаты итоговой аттестации;

- утвержденные списки председателей государственной экзаменационных комиссии;

-  Протоколы государственной экзаменационной комиссии (ГЭК);

- отчеты председателей ГЭК за нормативный срок освоения программы.
В ходе самообследования проведена оценка соответствия содержания и качества подготовки обучающихся по образовательной программе требованиям федерального государственного образовательного стандарта по специальности ______________, _____________ уровня подготовки по следующим показателям:
1. Требования к структуре и обязательному минимуму содержания программы подготовки специалистов среднего звена 
1.1. Наличие в ППССЗ набора компетенций.
1.2. Включение в ППССЗ всех учебных циклов, предусмотренных ФГОС СПО.
1.3. Включение в ППССЗ всех разделов, предусмотренных ФГОС СПО.
1.4.  Соответствие объема обязательной и вариативной части ППСЗ требованиям ФГОС СПО.

1.5. 100% наличие обязательных дисциплин, междисциплинарных курсов, профессиональных модулей обязательной части учебных циклов ППССЗ ФГОС СПО в учебном плане,  в расписаний занятий, в экзаменационных ведомостях и зачетных книжках обучающихся.

1.6. 100% наличие рабочих программ дисциплин, профессиональных модулей, практик.

1.7. Наличие в рабочих программах требований к результатам освоения  минимума содержания.
2. Сроки освоения программы подготовки специалистов среднего звена
2.1. Выполнение требований к общему сроку освоения ППССЗ.

2.2. Выполнение требований к продолжительности обучения по учебным циклам.

2.3. Выполнение требований к объему учебной нагрузки по учебным циклам дисциплин и отдельным дисциплинам.

2.4. Выполнение требований к продолжительности всех видов практик.

2.5. Выполнение требований к продолжительности государственной итоговой аттестации.

2.6. Выполнение требований к общей продолжительности каникул и объему каникулярного времени в учебном году.

2.7. Выполнение требований к максимальному объему учебной нагрузки студента в неделю (включая все виды его аудиторной и внеаудиторной  учебной работы).

2.8. Выполнение требований:

- к объему аудиторной учебной нагрузки студента в неделю (очная форма получения образования), 

- к объему аудиторных учебной нагрузки в учебном году (заочная форма получения образования).
3. Результаты программы подготовки специалистов среднего звена
3.1 Наличие в ППССЗ набора компетенций (общих и профессиональных).
3.1. Результаты промежуточной аттестации.
3.2. Тематика  и уровень выполнения  курсовых работ и проектов.
3.3. Результаты государственной итоговой аттестации (включая методическое обеспечение по ее организации).
4. Требования к условиям реализации программы подготовки специалистов среднего звена 
4.1. Требования к учебно-методическому обеспечению учебного

процесса.
4.1.1. 100% обеспечение всех видов занятий по дисциплинам учебного плана учебно-методической документацией.
4.1.2. Наличие возможности доступа всех студентов к фондам учебно-методической документации и изданиям по основным изучаемым дисциплинам, в том числе доступа к электронно-библиотечным системам, сформированным на основании прямых договоров с правообладателями.
4.2. Требования к программно-информационному обеспечению учебного процесса.
4.3. Требования к материально-техническому обеспечению учебного процесса.
4.4. Требования к организации практик.

4.4.1. Обеспечение документами всех видов практик по основной образовательной программе.

4.4.2. Наличие баз практик.

4. 5. Требования к кадровому обеспечению ППССЗ.
4.5.1. Соответствие требованиям ФГОС СПО к уровню образования педагогических работников.
4.5.2. Соответствие требованиям ФГОС СПО к наличию опыта деятельности в организациях соответствующего профиля для преподавателей, отвечающих за освоение обучающимися профессионального учебного цикла.
4.5.3. Соответствие требованиям ФГОС СПО получения преподавателями дополнительного профессионального образования по программам повышения квалификации, в том числе в форме стажировки.
4.5.4.  Сформированность социокультурной среды, развитие воспитательной компоненты образовательного процесса.
1.  Общие сведения о программе подготовке специалистов среднего звена по специальности _____________________________________
Правовым основанием для подготовки по программе подготовки специалистов среднего звена ХХ.ХХ.ХХ «Наименование специальности» являются выданные Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки Федеральному государственному бюджетному образовательному учреждению «Тульский государственный университет» документы на право осуществления образовательной деятельности:

- лицензия серия ААА № 002689, от 13 марта 2012 г., рег. № 2567, бессрочная (указать номер Приложения к лицензии);

- свидетельство о государственной аккредитации серия 90А01 № 0000133 от 10 мая 2012 г., рег. № 0131, действует по 21 февраля 2016 г., (указать номер Приложения к свидетельству об аккредитации). 

Подготовка специалистов осуществляется с ____ года, и в настоящее время на направлении специальности  обучается _____ студентов.

Реализована концепция подготовки по специальности (указать шифр и наименование), которая заключается в том, что (указать какие причины побудили открыть образовательную программу, как направленность образовательной программы способствует развитию экономики региона, оценить конкурентоспособность и востребованность выпускников по указанной образовательной программе на рынке труда, указать организации в которых работают выпускники).

Привести характеристику профессиональной деятельности выпускников (область и объекты профессиональной деятельности) в соответствии с ФГОС СПО, отметить её расширение образовательной организацией. Отметить согласование требований к результатам освоения ППССЗ с работодателями.
Описать участие в реализации проекта Минобрнауки РФ подготовки кадров для оборонно-промышленного комплекса в образовательных организациях высшего профессионального образования подведомственных Министерству образования Российской Федерации.
Среди выпускников по данному направлению подготовки: 
- (привести примеры 5 – 7 выпускников, которые добились существенных результатов, в том  числе не менее 3, завершивших обучение в течение 10 последних лет).

Студенты принимают участие (указать региональные, российские и международные конкурсы, олимпиады и т.п. Привести примеры с указанием Ф.И.О. обучающегося и результата его участия)

Темы выпускных квалификационных работ  студентов соответствуют содержанию одного или нескольких профессиональных модулей и посвящены разработке __________________.
Поддерживается тесная связь с промышленными предприятиями, в том числе посредством проведения практик. Среди них (перечислить основные, не менее 7).

Выводы и рекомендации комиссии по разделу 1:
1………………….

2……………………….
2. Характеристика контингента обучающихся по программе подготовки специалистов среднего звена

ППССЗ (указать шифр и наименование программы) реализуется по очной (заочной)  форме обучения.

Распределение обучающихся по курсам, формам обучения и применяемым технологиям представлено в таблице 1.

Таблица 1

	№
	Наименование 

специальности
	Код 

специальности

 
	Контингент
(очное; заочное)

	
	
	
	1
курс
	2
курс
	3
курс
	4
курс
	5
курс

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	0
0

	0
0

	0
0

	0

0


	0
0



(В верхней строке указывается контингент очной формы обучения, во второй - заочной).
Подготовка специалистов по ППССЗ осуществляется по очной (заочной) формам обучения  с присвоением квалификации ……  

Сведения о численности контингента подтверждаются:

- приказами о зачислении (указать № приказов для контингента группы, выходящей на аккредитацию), переводе (указать № приказов для контингента группы, выходящей на аккредитацию), отчислении обучающихся (указать № приказов для контингента группы, выходящей на аккредитацию), восстановлении  (указать № приказов для контингента группы, выходящей на аккредитацию),

- ежегодными данными, представляемыми ТулГУ по форме СПО-1 федерального статистического наблюдения; 
- сведениями о контингенте студентов в автоматизированной информационной системе управления учебным процессом (АИС УУП) ТулГУ.
В тексте очень кратко отметить:

- динамику приема, контингента и выпуска по годам;
- конкурс по заявлениям при зачислении;

- число обучающихся по целевым договорам с предприятиями ОПК; 
- долю студентов, отчисленных за невыполнение учебного плана, сохранность контингента (%).
 Выводы и рекомендации комиссии по разделу 2:

3. Требования к структуре и обязательному минимуму содержания программы подготовки специалистов среднего звена
При анализе обязательного минимума содержания проводилась проверка документального обеспечения ППССЗ на предмет  его  соответствия федеральному государственному образовательному стандарту среднего профессионального образования по специальности ______________ и реальному учебному процессу. 
Комиссия проанализировала:

- учебный план специальности;
- рабочие программы всех дисциплин и программы всех практик, входящих в учебный план; 
- учебно-методические комплексы дисциплин, профессиональных модулей федерального компонента; 

- расписание занятий;
- зачетные книжки студентов группы ________ (указать номер группы

и 5 фамилий студентов);
- зачетные и экзаменационные ведомости студентов группы______  (указать номер группы и наименования не менее 10 дисциплин). 
3.1. Учебный план

Соответствие учебного плана по образовательной программе требованиям ФГОС СПО анализировалось по следующим позициям:

- наличие обязательной и вариативной частей;

- соответствие объёмов обязательной и вариативной частей требованиям ФГОС СПО.
Анализ учебного плана (приложение 1) показал, что учебный план разработан в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования по специальности _________________:

- предусматривается формирование у обучающихся всех общих и профессиональных компетенций, предусмотренных ФГОС СПО и определённых образовательной организацией;

- все дисциплины, междисциплинарные курсы, профессиональные модули обязательной части учебных циклов ФГОС СПО включены в учебный план;
- вариативная часть учебных циклов распределена в полном объёме.
Описать распределение вариативной части ППССЗ.

Анализ расписания занятий, учебной нагрузки преподавателей, зачетных и экзаменационных ведомостей, а также зачетных книжек студентов подтвердил соответствие реального учебного процесса   учебному плану специальности. 

3.2. Рабочие программы дисциплин
Комиссией были проанализированы  рабочие программы всех дисциплин и программы практик, включенных в учебный план ППССЗ (Приложение 1). Все рабочие программы дисциплин, профессиональных модулей, практик  в полном объеме содержат требования к результатам освоения,  дидактические единицы (минимум содержания), требования к условиям реализации учебной дисциплины, профессионального модуля, практики. Рабочие программы дисциплин и программы практик рассмотрены на заседаниях цикловых комиссий и утверждены заместителем директора по учебной работе колледжа. Содержание рабочих программ  и список  литературы актуализированы с учетом предложений цикловых комиссий, с учетом приобретенной и изданной в университете новой литературы и литературы в электронных библиотечных системах.
Анализ содержания рабочих программ и учебно-методических комплексов дисциплин и профессиональных модулей подтвердил соответствие минимума содержания при реализации основной образовательной программы требованиям ФГОС СПО.
Выводы и рекомендации комиссии по разделу 3.
Комиссия отмечает, что:
- 100% обязательных учебных дисциплин, междисциплинарных курсов, профессиональных модулей федерального компонента включены в учебный план специальности ________ , а их реализация прослеживается в расписании занятий, экзаменационных ведомостях, зачетных книжках обучающихся;
- 100% дисциплин, профессиональных модулей, практик учебного плана специальности обеспечены рабочими программами;

- в рабочих программах и учебно-методических комплексах отражены требования к результатом освоения, формируемые компетенции в соответствии с требованиями ФГОС СПО по специальности _________ .
Рекомендации: указать, при наличии.
4. Сроки освоения программы подготовки специалистов среднего звена
При анализе сроков освоения программы подготовки специалистов среднего звена проводилась проверка документального обеспечения образовательной программы на предмет  его  соответствия  федеральному государственному образовательному стандарту среднего профессионального образования по специальности ______________ и реальному учебному процессу. 
Комиссия проанализировала:
- учебный план;
-  календарный учебный график (из учебного плана группы);
- приказы о графиках учебного процесса (указать номера приказов о графиках учебного процесса);
- рабочие программы всех дисциплин, профессиональных модулей и программы всех практик, входящих в учебный план;  

- расписание занятий;
- приказы о направлении на практику (указать номера приказов о направлении  на практику студентов);

- отчеты о проведении практики.

4.1. Учебный план
Анализ соответствия учебного плана по программе подготовке специалистов среднего звена ФГОС СПО включал следующие позициии:

- выполнение требований к общему сроку освоения ППССЗ;
- выполнение требований к продолжительности обучения по учебным циклам;
- выполнение требований к объему учебной нагрузки по учебным циклам дисциплин и отдельным дисциплинам;
- выполнение требований к продолжительности всех видов практик;
 - выполнение требований к продолжительности государственной итоговой аттестации;
- выполнение требований к общей продолжительности каникул и объему каникулярного времени в учебном году;
- выполнение требований к максимальному объему учебной нагрузки студента в неделю (включая все виды его аудиторной и внеаудиторной  учебной работы);
- выполнение требований к объему аудиторной учебной нагрузки студента в неделю (очная форма получения образования); 

- выполнение требований к объему аудиторных учебной нагрузки в учебном году (заочная форма получения образования).
Анализ учебного плана (Приложение 1) показал, что учебный план разработан в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования по специальности _________________:

- фактическое значение срока получения среднего профессионального образования по ППССЗ составляет _______________ ;
- фактическое значение продолжительности обучения по учебным циклам составляет _______________(нед.);
- требования к объему учебной нагрузки по учебным циклам дисциплин и отдельным дисциплинам соответствует требованиям ФГОС СПО  и представлены в таблице 2;
Таблица 2  

	№ п/п
	Цикл дисциплин
	ФГОС СПО (час.)
	Учебный план (час.)
	В том числе 

	
	
	
	
	Обязательная часть
	Вариативная часть

	1.
	Общий гуманитарный и социально-экономический учебный цикл
	
	
	
	

	2.
	Математический  и общий естественнонаучный учебный цикл
	
	
	
	

	
	Профессиональный учебный цикл
	
	
	
	

	3.
	Общепрофессиональные дисциплины
	
	
	
	

	4.
	Профессиональные модули
	
	
	
	


- фактическая продолжительность всех видов практик соответствует требованиям ФГОС ВПО  и представлена в таблице 3;
Таблица 3
	№ п/п
	Наименование практики
	ФГОС СПО (нед.)
	Учебный план (нед.)
	Отклонение 

	
	Практики, в том числе
	
	
	0

	1
	Учебная
	
	
	0

	2
	Производственная практика (по профилю специальности)
	
	
	0

	3
	Производственная практика (преддипломная)
	
	
	0


- фактическая продолжительность государственной итоговой аттестации составляет _________ недель, что соответствует требованиям ФГОС СПО;
- общая продолжительность каникул и объем каникулярного времени в учебном году в соответствии с учебным планом соответствуют требованиям ФГОС СПО и представлены в таблице 4;
Таблица 4.
	Год обучения
	Продолжительность каникул

в учебном году
	В зимний период

	
	ФГОС СПО (нед.)
	Учебный план (нед.)
	

	1
	
	
	2

	2
	
	
	2

	2
	
	
	2

	4
	
	
	2

	5
	
	
	2

	всего
	
	
	


- фактический максимальный объем учебной нагрузки студента в неделю (включая все виды его аудиторной и внеаудиторной (самостоятельной) учебной работы) составляет ______ часов,  что соответствует требованиям ФГОС СПО);
- фактический объем аудиторных занятий студента в неделю при очной форме обучения составляет ______ часов,  что соответствует требованиям ФГОС СПО;
- фактический объем аудиторной учебной нагрузки в учебном году  при заочной форме обучения составляет ______ часов.
Анализ приказов о графиках учебного процесса,  расписания занятий, учебной нагрузки кафедр, приказов о направлении на практику, отчетов о проведении практики, подтвердили, что  реальный учебный процесс обеспечивает освоение ППССЗ по специальности ____________ в указанные в учебном плане сроки. 
Выводы и рекомендации комиссии по разделу 4.
Комиссия отмечает, что:

- сроки освоения ППССЗ соответствуют требованию ФГОС СПО по специальности _________________;
- ………

- в рекомендациях могут быть даны предложения по изменению графика учебного процесса, в том числе изменения сроков проведения каникул или практик.
5. Результаты освоения программы подготовки специалистов среднего звена
При анализе качества освоения ППССЗ осуществлялась оценка результатов промежуточной и государственной итоговой аттестации, уровня выполнения  курсовых работ (проектов) и выпускных квалификационных работ, а также их соответствие требованиям к уровню подготовки выпускника, установленным ФГОС СПО по специальности ___________________.
Комиссия проанализировала:

- результаты промежуточной аттестации по следующим дисциплинам,  междисциплинарным курсам, профессиональным модулям обязательной части учебных циклов ППССЗ:
 (указать все дисциплины, междисциплинарные курсы и профессиональные модули общего гуманитарного и социально-экономического, математического  и общего естественнонаучного,  профессионального учебных циклов);
- фонды оценочных средств по дисциплинам, междисциплинарным курсам, профессиональным модулям (указать те же);

- тематику  курсовых работ и проектов по дисциплинам (указать все дисциплины, по которым учебным планом предусмотрены КР или КП);
-  курсовые работы и проекты по дисциплинам (указать все дисциплины, по которым учебным планом предусмотрены КР или КП);

- программу государственной итоговой аттестации; 

- фонды оценочных средств государственной итоговой аттестации;
- приказы об утверждении тем ВКР (указать № приказов за последние 5 лет, если ИГА проводилась в форме защиты ВКР );

- приказы об утверждении состава ГАК (ГЭК) (указать правильное наименование приказов и их № за последние 5 лет)

- протоколы ГЭК и ГАК по защите студентов…… (указать фамилии не менее 5 студентов и номера групп за последние три года обучения);
- отчеты председателей ГАК за последние пять лет; 

- выпускные квалификационные работы студентов (указать фамилии не менее 7 студентов и номера групп за последние три года обучения, для анализа выбрать 3 работы, защищенные на «отлично», 2 – на «хорошо» и 2 на «удовлетворительно»). 

5.1. Результаты промежуточной аттестации

Для контроля знаний студентов при промежуточной аттестации по всем дисциплинам, междисциплинарным курсам и профессиональным модулям учебного плана разработаны фонды оценочных средств (экзаменационные билеты, тесты, задания к контрольным работам, ……), входящие в состав учебно-методических комплексов дисциплин.  
Анализ фондов оценочных средств показывает ……..
Анализ результатов промежуточных аттестаций показывает……….
Результаты промежуточной аттестации по ППССЗ по специальности ______________________________________ представлены в таблице  5.
Таблица 5
	Учебный год


	Число  студентов успевающих 

на «5» (%)
	Число  студентов успевающих 

на «4», «5» (%)
	Число  студентов успевающих 

на «4», «3» (%)

	
	I сем.
	II сем.
	I сем.
	II сем.
	I сем.
	II сем.

	2011-2012
	
	
	
	
	
	

	2012-2013
	
	
	
	
	
	

	2013-2014
	
	
	
	
	
	

	2014-2015
	
	
	
	
	
	


 (результаты привести для групп, обучающихся на момент  аккредитации на выпускном курсе, оставить число строк, соответствующих нормативному сроку обучения).
Успеваемость по программе подготовке специалистов среднего звена …… …% . 
Для оценки уровня освоения компонентов образовательной программы был проведен контроль остаточных знаний по ____ дисциплинам общеобразовательной подготовки (в случае реализации среднего общего образования),  ___ дисциплинам общего гуманитарного и социально-экономического учебного цикла, по ____ дисциплинам математического и общего естественнонаучного учебного цикла, ___(не менее 5) дисциплинам (междисциплинарным курсам) профессионального учебного цикла: (привести наименования дисциплин,  междисциплинарных курсов).

Фонды оценочных средств представляли собой…….

Результаты контроля остаточных знаний представлены в таблице 6.

Таблица 6
	Наименование

дисциплины
	Сдавало,

чел.
	отлично
	хорошо
	удовлетв.
	неудовлетв.

	
	
	чел.
	%
	чел.
	%
	чел.
	%
	чел.
	%

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Анализ результатов контроля остаточных знаний свидетельствует о достаточном уровне освоения студентами образовательной программы.
5.2. Тематика  и уровень выполнения  курсовых работ и проектов
По ППССЗ курсовые работы (проекты) предусмотрены по _____ (перечислить дисциплины, междисциплинарные курсы). Темы  предусмотренных курсовых работ (проектов) по всем дисциплинам, междисциплинарным курсам  учебного плана указаны в рабочих программах дисциплин или методических указаниях по выполнению курсовых работ (проектов). Комиссия проанализировала тематику курсовых работ по всем дисциплинам  учебного плана (приложение 2), выборочно проверила  содержание и качество оформления курсовых работ и проектов, представленных в таблице 7.

Таблица 7 

	Дисциплина
	Тема курсовой работы (проекта)
	Ф.И.О. студента, группа
	Преподаватель

	Наименование дисциплины 1
	Тема 1
	Фамилия И.О.

гр….
	Фамилия И.О.

	
	Тема 2
	Фамилия И.О. гр….
	

	
	Тема 3
	Фамилия И.О.

гр….
	

	Наименование дисциплины 2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	………
	………
	………
	………


(проанализировать по 3 работы (имеющиеся в наличии) по дисциплинам, указанным ранее)
Комиссия отмечает, что:

- тематика _____% курсовых работ соответствует профилю дисциплин (профессиональных модулей); 

- уровень выполнения курсовых работ (проектов), качество их оформления соответствуют  требованиям, предъявляемым в задании для их выполнения. 

Рекомендации…………….
5.3. Результаты государственной итоговой аттестации  (включая методическое обеспечение по ее организации)
Итоговая государственная аттестация выпускника по специальности _____________ включает подготовку и защиту выпускной квалификационной работы в виде (указать), позволяет определить соответствие результатов освоения студентами образовательных программ среднего профессионального образования требованиям федерального государственного стандарта среднего профессионального образования, выявить теоретическую и практическую подготовленность выпускника к решению профессиональных задач.

Порядок проведения и содержание итоговой аттестации выпускников по специальности ____________ регламентируется  следующими документами:

- порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования (утв. Приказом  Минобрнауки от 16 августа 2013 г. №968);
- приказами об утверждении состава ГЭК (ГАК);
- приказами об утверждении тем ВКР;

- программой государственной итоговой аттестации, утвержденной ___________________;

- фондами оценочных средств государственной итоговой аттестации;

- указать иные документы, имеющиеся устанавливающие порядок проведения и содержание итоговой аттестации выпускников по специальности.
Проанализировав указанные документы, комиссия отметила, что  документы, регламентирующие порядок проведения и содержание государственной итоговой аттестации выпускников по специальности ___________, разработаны в полном объеме в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта по специальности.
Тематика ВКР (приложение 3) соответствует содержанию одного или нескольких профессиональных модулей, современному уровню развития производства, науки, техники, технологии, экономики и уровню социального развития страны. 
В случаи наличия выпуска с защитой ВКР 
С целью оценки  уровня выполнения выпускных квалификационных работ комиссия проанализировала протоколы ГЭК и ГАК по защите студентов, отчеты председателей ГАК (ГЭК) за последние пять лет, выборочно проверила  содержание и качество оформления выпускных квалификационных работ студентов, представленных в таблице 8. 

Таблица 8
	№ п/п
	Ф.И.О. студента


	Тема выпускной

квалификационной работы
	Руководитель 

(Ф.И.О.)

	1
	
	
	

	2
	…
	7 работ
	…


Выпускные квалификационные работы выпускников представляют собой законченные разработку, в которой решаются актуальные задачи по ………….., с проработкой ……..,  с экономическим обоснованием.

Уровень выполнения работ соответствует требованиям  федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования. 

Результаты государственной итоговой аттестации за последние пять лет приведены в приложении 4.

Анализ результатов государственной итоговой аттестации показывает, что  …% студентов имеют положительные оценки.
Выводы и рекомендации комиссии по разделу 5.

Комиссия отмечает, что:

- результаты освоения  основной образовательной программы соответствуют требованиям  федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности;

-

Рекомендации: указать, при наличии

6. Требования к условиям реализации о программы подготовки специалистов среднего звена
При анализе условий реализации основной образовательной программы осуществлялась оценка уровня учебно-методического, материально-технического, программно-информационного и кадрового обеспечения требованиям, установленным ФГОС СПО по специальности ___________________.

Комиссия проанализировала:

- учебно-методические комплексы всех дисциплин, профессиональных модулей учебного плана;

- обеспеченность основной и дополнительной учебной и учебно-методической литературой, в том числе:

- наличие в библиотечном фонде достаточного числа экземпляров рекомендуемой учебно-методической литературы (количество экземпляров учебников и учебных пособий по дисциплинам на одного студента);

- перечень и доступность электронных изданий по дисциплинам из электронно-библиотечных систем; 

- наличие и использование периодических печатных и электронных изданий, научных и справочно-библиографических изданий;

- возможность доступа всех студентов к фондам учебно-методической документации и изданиям, в т.ч. доступа к электронно-библиотечным системам, сформированным на основании прямых договоров с правообладателями;

- программно-информационное обеспечение учебного процесса;

- инвентаризационные ведомости;

- наличие документации по всем видам практик;

- договоры с организациями и предприятиями о проведении практики;

- приказы о направлении студентов на практику (указать № приказов на все виды практик для группы, выходящей на аккредитацию);

- отчёты студентов по практикам (указать наименование практики, номер группы и Ф.И.О. студентов, не менее трех по каждому виду практики);

- личные дела преподавателей, участвующих в реализации образовательной программы (указать Ф.И.О. не менее семи преподавателей с указанием их должности);

- индивидуальные планы преподавателей, участвующих в реализации образовательной программы (указать Ф.И.О. преподавателей с указанием их должности, тех же, что и ранее).
6.1. Требования к учебно-методическому обеспечению учебного

процесса 
6.1.1. 100% обеспечение всех видов занятий по дисциплинам, профессиональным модулям учебного плана учебно-методической документацией.
Учебно-методические комплексы (УМК) разработаны  по всем дисциплинам, профессиональным модулям (100%), включенным в учебный план специальности. УМК являются частью образовательной программы по специальности. 

Состав УМК  включает:
- рабочую учебную программу дисциплины, профессионального модуля;

- методическое обеспечение лабораторных и практических работ; 

- методическое обеспечение самостоятельной работы студентов;

- фонды оценочных средств для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации обучающихся.
Содержание документов, входящих в  учебно-методические комплексы, постоянно актуализируется: вносятся новые поступления литературы, пересматриваются содержание и пакеты контрольных заданий, контрольно- измерительных материалов. На сайте  ТулГУ (дать ссылку) в свободном доступе для студентов выставлены аннотации рабочих программ по всем дисциплинам, профессиональным модулям  учебного плана по специальности.

Обеспеченность студентов учебниками и учебно-методическими пособиями по всем дисциплинам, междисциплинарным курсам учебного плана,  согласно рабочим учебным программам, с учётом нормативов обновления литературы, отражены в приложении 5.
Вся литература отражена в Электронном каталоге http://library.tsu.tula.ru/cgi-bin/zgate.exe?Init+test.xml,simple.xsl+rus и доступна для студентов в научной библиотеке ТулГУ через систему абонементов и читальных залов.

Список рекомендуемой литературы включается в состав рабочих программ дисциплин и профессиональных модулей, готовится преподавателями по  согласованию с библиотекой университета.
Литература, включаемая в список рекомендуемой, обязательно находится в фонде Научной библиотеки университета http://library.tsu.tula.ru/news/news.htm или входит в состав ЭБС, правомерно приобретенных библиотекой университета на определенный срок. 
 Отразить обеспеченность программы периодическими изданиями и справочно-библиографической литературой по профилю ППССЗ. 

 Комиссия отметила, что для организации и проведения всех видов занятий (лабораторных  и практических работ, курсовых работ (проектов) и т.д.) и методического обеспечения самостоятельной работы студентов по дисциплинам и междисциплинарным курсам учебного плана преподавателями разработано достаточное количество собственных учебных пособий, методических указаний. (Дать краткий анализ обеспеченности литературой по дисциплинам и междисциплинарным курсам, анализ обеспеченности собственными разработками). Вся литература доступна для студентов в научной библиотеке ТулГУ.

6.1.2. Наличие возможности доступа всех студентов к фондам учебно-методической документации и изданиям по основным изучаемым дисциплинам и профессиональным модулям, в том числе доступа к электронно-библиотечным системам, сформированным на основании прямых договоров с правообладателями.
Все студенты имеют возможность доступа к электронно-библиотечным системам (ЭБС) при регистрации в библиотеке университета, а затем с любого компьютера (в университете или из дома).
Перечень ЭБС к которым университет предоставляет доступ приведен в приложении 6.

6.2. Требования к программно-информационному обеспечению учебного процесса
Очень кратко отразить наличие на кафедре и факультете средств вычислительной техники и программного обеспечения, которые постоянно пополняются и позволяют повысить качество подготовки специалистов специальности ……………….                                                                           
Непрерывность компьютерной подготовки в процессе обучения. Программные продукты, используемые по дисциплинам и профессиональным модулям (обязательно указать лицензии (лицензионные соглашения) на программное обеспечение (для свободного ПО - GNU General Public License или аналог). 


Программное обеспечение и мультимедийные лекции,  разработанные преподавателями за 5 лет. Информационные базы данных по профилю специальности, другое. 

6.3. Требования к материально-техническому обеспечению учебного процесса
При анализе материально-технического обеспечения была проведена  полная инвентаризация учебно-лабораторной  базы. Анализировалось наличие специализированных аудиторий (лабораторных, компьютерных и др.), оснащенность аудиторного и лабораторного фондов  оборудованием. 

 Образовательная организация располагает материально-технической базой, обеспечивающей дисциплинарную, междисциплинарную и модульную подготовку и проведение всех видов лабораторных и практических занятий, учебной практики, предусмотренных учебным планом.

Для успешной организации образовательного процесса учебно-лабораторная база постоянно развивается,  комплектуются специально оборудованные помещения для проведения теоретических и практических занятий. Состав оснащения учебно-лабораторной базы приведен в приложении 7.
Анализ состояния учебно-лабораторной базы, используемой при реализации ППССЗ, показал, что она обеспечивает проведение всех видов занятий, предусмотренных учебным планом, и соответствует действующим санитарно-техническим нормам и противопожарным правилам.

6.4. Требования к организации практик
6.4.1. Обеспечение документами всех видов практик по программе подготовки специалистов среднего звена
Практика является обязательным разделом ППССЗ. Она представляет собой вид учебной деятельности, направленный на формирование, закрепление, развитие практических навыков и компетенций в процессе выполнения определённого вида работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью. При реализации ППССП предусмотрены следующие виды практик: учебная и производственная. Производственная практика состоит из двух этапов: практики по профилю специальности  и преддипломной практики.
Учебная и производственная практики проводятся при освоении обучающимися профессиональных компетенций в рамках профессиональных модулей. Производственная практика проводится в организациях, направление деятельности которых соответствует профилю подготовки обучающихся.

Описать прохождение обучающимися учебной практики.

Описать прохождение обучающимися производственной практики на предприятиях).

Проанализировав рабочие программы по всем видам практик, задания для прохождения производственных практик, отчеты студентов о прохождении практик, договоры с организациями о местах проведения практик, комиссия отметила, что  документы, регламентирующие порядок проведения и содержание практик по специальности ___________ , разработаны в полном объеме в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта по специальности.

Анализ всех этапов производственной профессиональной практики даёт основание сделать вывод, что студенты, успешно прошедшие теоретический и практический курс обучения, показывают способность к самостоятельности, умеют организовывать свой труд с учётом профессиональных знаний и умений и готовность к решению практических задач, обладают общими и профессиональными компетенциями, предусмотренными ППССЗ.

По итогам производственной профессиональной практики студентами оформляются творческие отчёты, проводятся конференции с анализом работы предприятий и предложениями по улучшению организации и проведению практики. Аттестация по итогам практики проводится на основании оформленного в соответствии с установленными требованиями письменного отчета и отзыва руководителя практики от предприятия.
6.4.2. Наличие баз практик
По образовательной программе имеются в наличии договоры о базах практики, договоры о  проведении практики  студентов, приказы о направлении студентов на практику, отчёты студентов по практике. Обеспеченность документами всех видов практик составляет  100%.

Наличие и качество содержания отчетов студентов по практикам  подтверждает  достаточно высокий уровень готовности студентов к практической реализации знаний.

Перечень предприятий, с которыми заключены договоры о проведении практики приведен в таблице 9. 

Таблица 9 

	№ п\п
	Предприятие/ организация
	Реквизиты и сроки действия договоров

	1.
	ООО «Название 1»
	Договор 01-11

от 15.03.2011 по 

15.03.2017

	2.
	ООО «Название 2»
	от 14.03.11 №805; бессрочный

	…
	…
	…


Выводы и рекомендации комиссии по подразделу 6.4.
Комиссия отмечает, что:

- уровень организации практик соответствует требованиям государственного образовательного стандарта 

Рекомендации: указать, при наличии

6. 5. Требования к кадровому обеспечению учебного процесса
Комиссия провела выборочный анализ личных дел, индивидуальных планов преподавателей, участвующих в реализации образовательной программы.

Результаты анализа представлены в приложении 8.
Учебный процесс по специальности  обеспечивают …….. преподавателей. Все преподаватели имеют высшее образование, в том числе ______  преподавателей с учеными степенями и (или) званиями,  ______  преподавателей с первой квалификационной категорией, ____________ преподавателей с высшей квалификационной категорией.
Выводы и рекомендации комиссии по подразделу 6.5.
Комиссия отмечает, что:

- реализация программы подготовки специалистов среднего звена обеспечивается педагогическими кадрами, имеющими, как правило, базовое образование, соответствующее профилю преподаваемой дисциплины;

 - преподаватели, отвечающие за освоение обучающимися профессионального учебного цикла, как правило,  имеют опыт деятельности в  организациях соответствующей профессиональной сферы;

- все преподаватели получают дополнительное профессиональное образование по программам повышения квалификации, в том числе в форме стажировки в профильных организациях не реже одного раза в три года;
- кадровое  обеспечение учебного процесса программы подготовки специалистов среднего звена по специальности ________ соответствует  требованиям государственного образовательного стандарта.

7.  Трудоустройство выпускников

Анализ данного показателя включает в себя перечисление основных предприятий и организаций, трудоустраивающих выпускников по спнциальности; отзывы выпускников и работодателей:

- анализ информации о трудоустройстве выпускников (доля выпускников, зарегистрированных на бирже труда),

- доля выпускников, подготовленных по целевым договорам с предприятиями ОПК;
- отзывы работодателей;

- доля выпускников, продолживших обучение по программам высшего образования;

- доля выпускников, призванных на срочную службу в ряды ВС РФ.
Выводы и рекомендации комиссии по подразделу 7.

8. Воспитательный компонент образовательного процесса
Комиссией были проанализированы  нормативно-правовые документы, приказы о назначении кураторов учебных групп, старост учебных групп, расписание занятий спортивных секций, творческих кружков, клубов, индивидуальные планы преподавателей.
Для реализации ППССЗ по  специальности_________________ сформирована социокультурная среда, созданы условия, необходимые для всестороннего развития и социализации личности, сохранения здоровья обучающихся, развития студенческого самоуправления, участия обучающихся в работе общественных организаций, спортивных и творческих клубов.  (Привести конкретные примеры).
Выводы и рекомендации комиссии по подразделу 8.
Комиссия отмечает, что сформированность социокультурной среды, развитие воспитательного компонента соответствуют требованиям ФГОС СПО.

Заключение
Содержание и качество подготовки обучающихся и выпускников по специальности ___________ соответствуют  требованиям  федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования. Специальность _______ готова к прохождению внешней аккредитационной экспертизы.
[Указываются замечания, недостатки и проблемы, требующие решения].
Председатель комиссии 

по самообследованию                    _______________            Ф.И.О.

Члены комиссии 

по самообследованию                    _______________            Ф.И.О.

                                                           _______________            Ф.И.О.
                                                            _______________            Ф.И.О.

Приложение 1

Соответствие учебного плана требованиям  федерального государственного образовательного стандарта ППССЗ по специальности ______________________________
	№ п/п
	Индекс дисциплины
	Наименование дисциплины 
по учебному плану
	Объём в часах, всего
	Составитель рабочей программы

(Ф.И.О., кафедра, должность, уч.степ.)
	Год разработки  
рабочей программы
	Оценка рабочей программы на соответствие ГОС

	
	
	
	ФГОС
	Учебный план
	В тои числе вариативная часть
	
	
	

	Общий гуманитарный и социально-экономический учебный цикл
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	соответствует

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Математический и общий естественнонаучный  учебный цикл
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Профессиональный учебный цикл
	
	
	
	

	Общепрофессиональные дисциплины
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Профессиональные модули
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Индекс и наименование дисциплины, часы по учебному плану  скопировать из учебного плана



Приложение 2
Примерная тематика курсовых работ (проектов) по  дисциплинам, междисциплинарным курсам ППССЗ по специальности _____________________________________


	Дисциплина
	Темы курсовой работы (проекта)

	
	

	
	

	
	


Привести тематику курсовых проектов по всем дисциплинам, междисциплинарным курсам учебного плана (взять из рабочих программ или МУ по выполнению КР (КП))
Приложение 3
Тематика выпускных квалификационных работ  ППССЗ по специальности _____________________________________в 2014 г.
	№ п/п
	Ф.И.О. студента
	Тема выпускной

квалификационной работы
	руководитель 
(Ф.И.О.)

	1.
	
	
	

	2.
	…
	
	…


Приложение 4
Результаты государственной итоговой аттестации выпускников по специальности_________________________________

	
	
	Допущено к ГИА
	отл.
	хор.
	удов.
	неудов.

	
	
	абс
	%
	абс
	%
	абс
	%
	абс
	%
	абс
	%

	2010/2011
	Для программ с пятилетним сроком освоения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2011/2012
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2012/2013
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2013/2014
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2014/2015
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5
Обеспеченность  образовательного процесса ППССЗ______________________________________________

учебной и учебно-методической литературой 

	№
п/п
	Наименование  дисциплины 
	Автор, название, место издания, издательство, год издания учебной и учебно-методической литературы
	Количество экземпляров/
ссылка на ЭБС
	Обеспеченность студентов учебной литературой (экземпляров на одного студента)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 6 

Обеспеченность электронными библиотечными системами ППССЗ ______________________________

                                                                                                                                                                                                                                         код и наименование   
	№


	Название ЭБС
	Режим доступа
	Тематика
	Договор
	Сроки предоставления доступа
	Цена договора
	Возможное число доступов

	1
	ЭБС издательства "Юрайт"
	http://biblio-online.ru

	Универсальная:

 - Гуманитарные и общественные науки (49) 

 - Бизнес. Экономика (44) 

 - Естественные науки. Математика (21) 

 - Компьютеры. Интернет. Информатика (2) 

 - Право. Юриспруденция (25) 

 - Прикладные науки. Техника (27) 

 - Языкознание. Иностранные языки. Словари (1) 


	№ ЭА/14-053

от 30.06.2014 г.
	до

01.07.2015 г.
	792 465 руб. 30 коп.
	Безлимит-ный

	2
	IPRbooks
(АйПиЭрбукс)


	http://iprbookshop.ru

	Универсальная:

Естественные науки

техника, технические науки

сельское и лесное хозяйство

здравоохранение,

 медицинские науки

общественные и гуманитарные науки, литература универсального содержания.
	№ ДБ/14/6/0003

от 18.06.2014 г.

№ ДБ/14/7/0001

от 22.07.2014 г.


	до

18.12.2014 г.

до

18.07.2015 г.
	100 000 руб.

100 000 руб.
	500 (регистра-

ция по единому паролю)

	3
	ЭБС «Библиотех»


	https://tsutula.bibliotech.ru

	Книги Изд-ва ТулГУ.

Книги ППС ТулГУ.
	№ 17

от 19.03.2014 г.

(техничес-кая поддержка)
	до

31.12.2014 г.
	36 000 руб.
	по паролю (в локальной сети)

	4
	Электронные журналы НЭБ

eLIBRARY.ru
	http://elibrary.ru

	гуманитарные науки; 

социальные науки; 

экономика; 

естественные науки; 

технические науки
	№ ЭА/13-123

от 09.01.2014 г.
	до

31.12.2014 г.
	765 361 руб. 80 коп.
	Безлимит-ный


Приложение 7

Обеспечение образовательного процесса ППССЗ по специальности                          ______________________________________________оборудованными учебными кабинетами

                                                                                                                                                                    код и наименование  

	№

п/п
	Наименование кабинетов и лабораторий
	Кол-во единиц
	Оснащение

	1 
	 
	
	

	2 
	
	
	

	3 
	
	
	

	4 
	
	
	Оставить необходимое число строк


Приложение 8
Кадровое обеспечение образовательного процесса по ППССЗ_________________________

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       код и наименование   

	Индекс

дисциплины
	Наименование дисциплины, междисциплинарного  курса  по учебному плану 
	Ф.И.О.
	Штатный, совместитель (внутренний,

 внешний)
	Должность
	Какое образовательное учреждение окончил, специальность (направление подготовки) по документу об образовании
	Квалификацион-ная категория (ученая степень или звание, при наличии)
	Стаж работы
	Дополнительное профессиональ-ное образование по программам повышения квалификации, в том числе стажировки (место прохождения, год) 

	1. 
	
	
	
	
	
	
	всего 
	в т.ч. педагогический 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
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