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Рекомендации по заполнению Отчета

· Шаблон является только примерной формой Отчета по самообследованию при государственной аккредитации образовательной программы.

· Государственной аккредитации подлежат ООП, на которых  будут обучающиеся, завершающие обучение в 2015/2016 учебном году

· Проводя самообследование, необходимо внимательно анализировать требования ГОС по специальности и, при необходимости, по согласованию с УМУ, вносить коррективы в анализируемые показатели (изменять наименование, добавлять новые и т.п.)

· Отчет является основой для составления Отчета экспертом. Поэтому приводите очень кратко фактический материал и ссылки на документы, на которых он  базируется, не делайте большую и неконкретную текстовую часть. 

· За период самообследования принимается срок реализации ООП для учебных групп, выходящих на аккредитацию. 

· Можно дополнить отчет таблицами, диаграммами, фотографиями лабораторий и.т.п.

Введение

Самообследование основной образовательной программы 
по специальности ______________ проводилось  в соответствии с приказом
                                                          код и наименование

 по Тульскому государственному университету от 20.03.2014 г. № 369.   
Комиссия по самообследованию утверждена распоряжением от ________№_________ в следующем составе:

………………………….
…………………………..

…………………………..

При проведении самообследования комиссия использовала следующие документы:

1. Государственный образовательный стандарт по специальности ___________________, утвержденный....................

             код и наименование                                                                                                     
2. Локальные нормативные акты по основным вопросам организации и осуществления образовательной деятельности:
По окончании разработки нормативных документов университета весь перечень будет представлен на сайте университета и разослан на кафедры по внутренней электронной почте.
3. Личные дела обучающихся и выпускников.

4. Индивидуальные учебные планы и документы к ним, в том числе решения Ученого совета, заявления обучающихся.
5. Образовательная программа (разработанная и утвержденная в полном объеме) включая рабочие учебные планы, календарные графики обучения, фонды оценочных средств, рабочие программы дисциплин, практик.
6. Расписания учебных занятий.

7. Зачетно-экзаменационные ведомости, зачетные книжки студентов.

8. Приказы об утверждении тем выпускных квалификационных работ, а также выпускные квалификационные работы, результаты проверки ВКР на антиплагиат.
9. Документы по практикам (положение о практиках, приказы о направлении на практику, договоры с внешними организациями о местах проведения практики; отчет по практикам, иные документы, предусмотренные положением о практике и рабочими программами практик).
10. Материалы о составе научно-педагогических работников:

- личные дела научно-педагогических работников; 
- индивидуальные планы научно-педагогических работников;

- перечень публикаций научно-педагогических работников.

11. Инвентарные списки оборудования, составленные на определенную дату.
12. Лицензии (лицензионные соглашения) на программное обеспечение (для свободного ПО - GNU General Public License или аналог).

13. Картотека книгообеспеченности. 

14. Договоры на использование сторонних ЭБС или акт ввода в эксплуатацию собственной электронной библиотеки.
15. Отчеты о качестве реализуемых в учебном году дисциплин (модулей), рецензии работодателей на элементы образовательной программы. 
16. Договора на проведение научных исследований с актами выполненных работ.
17. Документы по итоговой аттестации:

- Положение об итоговой аттестации; 
- Программы итоговой аттестации;

- Результаты итоговой аттестации;

- Утвержденные списки председателей государственной аттестационной комиссии (далее – ГАК);

- Протоколы государственной экзаменационной комиссии (ГЭК);

- Отчеты председателей ГЭК за нормативный срок освоения программы.
В ходе самообследования проведена оценка соответствия содержания и качества подготовки обучающихся по образовательной программе требованиям государственного образовательного стандарта по специальности ______________, утвержденного _____________ по                

                               код и наименование                                                                                                     
следующим показателям:
1. Обязательный минимум содержания основной образовательной программы
1.1. 100% наличие обязательных дисциплин федерального компонента в учебном плане, расписании занятий, экзаменационных ведомостях, зачетных книжках обучающихся.
1.2. 100% наличие рабочих программ дисциплин учебного плана.
1.3. Наличие в рабочих программах дисциплин минимума содержания, предусмотренного ГОС.
1.4. Наличие дисциплин по выбору студента, устанавливаемых образовательной организацией (в установленном объеме).
2. Сроки освоения основной образовательной программы
2.1. Выполнение требований к общему количеству часов теоретического обучения.
2.2. Выполнение требований к объему учебной нагрузки по циклам дисциплин и отдельным дисциплинам.
2.3. Выполнение требований к общему сроку освоения основной образовательной программы.
2.4. Выполнение требований к продолжительности теоретического обучения.
2.5. Выполнение требований к продолжительности всех видов практик.
2.6. Выполнение требований к продолжительности государственной (итоговой) аттестации.
2.7. Выполнение требований к общей продолжительности каникул и объему каникулярного времени в учебном году.
2.8. Выполнение требований к максимальному объему учебной нагрузки студента в неделю (включая все виды его аудиторной и внеаудиторной (самостоятельной) учебной работы).
2.9. Выполнение требований:

- к среднему объему аудиторных занятий студента в неделю (очная форма получения образования), 

- к объему аудиторных занятий в неделю (очно-заочная (вечерняя) форма получения образования), 

- к объему аудиторных занятий в учебном году (заочная форма получения образования).
3. Результаты освоения основной образовательной программы
3.1. Результаты промежуточной аттестации.
3.2. Тематика  и уровень выполнения  курсовых работ и проектов.
3.3. Результаты государственной (итоговой) аттестации (итоговой аттестации) (включая методическое обеспечение по ее организации).
4. Условия реализации образовательной программы

4.1. Учебно-методическое обеспечение учебного процесса. 
4.1.1. 100% обеспечение всех видов занятий по дисциплинам учебного плана учебно-методической документацией.
4.1.2. Наличие возможности доступа всех студентов к фондам учебно-методической документации и изданиям по основным изучаемым дисциплинам, в том числе доступа к электронно-библиотечным системам, сформированным на основании прямых договоров с правообладателями.
4.2. Программно-информационное обеспечение учебного процесса.
4.3. Материально-техническое обеспечение учебного процесса.
4.4. Организация практик.

4.4.1. Обеспечение документами всех видов практик по основной образовательной программе.

4.4.2. Наличие баз практик.

4. 5. Кадровое обеспечение учебного процесса.
4.5.1. Соответствие требованиям ГОС ВПО доли преподавателей, имеющих ученую степень и/или ученое звание.

4.5.2. Соответствие базового образования преподавателей профилю преподаваемых дисциплин.

4.5.3. 100% штатных преподавателей по основной образовательной программе принимают участие в научной и/или научно-методической, творческой деятельности.
1.  Общие сведения об основной образовательной программе по специальности _____________________________________
                                                                      код и наименование                                                                                                     
Правовым основанием для подготовки по образовательной программе ХХХХХХ.ХХ «Наименование программы» являются выданные Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки Федеральному государственному бюджетному образовательному учреждению «Тульский государственный университет следующие документы на право осуществления образовательной деятельности:

- лицензия серия ААА № 002689, от 13 марта 2012 г., рег. № 2567, бессрочная (указать номер Приложения к лицензии);

- свидетельство о государственной аккредитации серия 90А01 № 0000133 от 10 мая 2012 г., рег. № 0131, действует по 21 февраля 2016 г., (указать номер Приложения к свидетельству об аккредитации). 

Подготовка специалистов осуществляется с ____ года и в настоящее время на направлении подготовки (специальности) обучается _____ студентов.

Реализована концепция подготовки по специальности (указать шифр и наименование), которая заключается в том, что (указать какие причины побудили открыть образовательную программу, как направленность образовательной программы способствует развитию экономики региона, оценить конкурентоспособность и востребованность выпускников по указанной образовательной программе на рынке труда, указать организации в которых работают вывпускники).

Среди выпускников ТулГУ по данному направлению подготовки: 
- (привести примеры 5 – 7 выпускников, которые добились существенных результатов, в том  числе не менее 3, завершивших обучение в течение 10 последних лет).

Студенты принимают участие (указать российские и международные конкурсы, олимпиады и т.п. Привести примеры с указанием Ф.И.О. обучающегося и результата его участия)

Квалификационные работы студентов выполняются в рамках.......... и посвящены разработке ...................
Поддерживается тесная связь с промышленными предприятиями, включая проведение практик. Среди них (перечислить основные, не менее 7).

Результаты научных исследований опубликованы ........ (указать наименования трудов сотрудников кафедры  за период самообследования  и издания в которых они были опубликованы) 

Ведутся работы (по хозяйственным договорам, грантам и т.п.)
Выводы и рекомендации комиссии по разделу 1:
1………………….

2……………………….
2. Характеристика контингента обучающихся по основной образовательной программе

Образовательная программа (указать шифр и наименование программы) реализуется в вузе по очной (очно-заочной, заочной) форме обучения. По программе реализуется ускоренное обучение по индивидуальным учебным планам. В ходе освоения программы по заочной (очно-заочной) форме обучения в Интернет-институте ТулГУ применяются дистанционные образовательные технологии.

Распределение обучающихся по курсам, формам обучения и применяемым технологиям представлено в таблице 1.

Таблица 1

	№
	Наименование 

специальности
	Код 

специальности

 по ОКСО
	Контингент
(очное; очно-заочное; заочное; экстернат)

	
	
	
	1
курс
	2
курс
	3
курс
	4
курс
	5
курс
	6
курс
	7
курс

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	
	
	0
0
0
0
0
	0
0
0
0
0
	0
0
0

0
0
	0

0

0

0
0
	0
0
0

0
0
	0
0
0
0
0
	0
0
0
0
0


(В верхней строке указывается контингент очной формы обучения, во второй - очно-заочной, в третьей - заочной, в четвертой -  экстернат, в пятой – контингент, обучающийся по программе с применением ДОТ в Интернет институте).

Подготовка специалистов по ООП осуществляется по очной (очно-заочной, заочной) формам обучения  с присвоением квалификации ……  

Сведения о численности контингента подтверждаются:

- приказами о зачислении (указать № приказов для контингента группы, выходящей на аккредитацию), переводе (указать № приказов для контингента группы, выходящей на аккредитацию), отчислении обучающихся (указать № приказов для контингента группы, выходящей на аккредитацию). Для специальностей с несколькими группами на выпускном курсе рассматривается контингент всего курса;

- ежегодными данными, представляемыми ТулГУ в форму ВПО-1 федерального статистического наблюдения; 
- сведениями о контингенте студентов в автоматизированной информационной системе управления учебным процессом (АИС УУП) ТулГУ.
В тексте очень кратко отметить:

- динамику приема, контингента и выпуска по годам за период самообследования;
-конкурс по заявлениям и при зачислении, проходной балл за период самообследования;

- число студентов, обучающихся по договорам с полным возмещением затрат на обучение; прием на основе направлений от предприятий, организаций (целевые места) за период самообследования;
- количество иностранных студентов (из стран СНГ, из стран дальнего зарубежья) за период самообследования;
- долю студентов, отчисленных за невыполнение учебного плана, сохранность контингента (%) за период самообследования.
 Выводы и рекомендации комиссии по разделу 2:

3. Обязательный минимум содержания основной образовательной программы
При анализе обязательного минимума содержания проводилась проверка документального обеспечения основной образовательной программы на предмет  его  соответствия государственному образовательному стандарту по специальности ______________ и реальному                                                      

                                                                                                                                       код и наименование                                                                                                     
учебному процессу. 
Состав документов, входящих в ООП, и порядок их утверждения в университете регламентирован указать наименование документа (дать ссылку http://www....). 
Комиссия проанализировала:

- рабочий учебный план гр…. (указать № группы, выходящей на аккредитацию) по специальности _________ (утвержден решением Ученого Совета университета, протокол № 11 от 27.05.2010 г.);
- рабочие программы всех дисциплин и программы всех практик, входящих в учебный план; 
- учебно-методические комплексы дисциплин федерального компонента; 

- учебную нагрузку выпускающей кафедры;

- расписание занятий;
- зачетные книжки студентов группы ________ (указать номер группы

и 5 фамилий студентов);
- зачетные и экзаменационные ведомости
 студентов группы______  (указать номер группы и наименования не менее 10 дисциплин). 
При анализе использовались как бумажные копии всех документов, так и   данные АИС УУП.
3.1. Учебный план

Соответствие учебного плана по образовательной программе требованиям ГОС ВПО анализировалось по следующим позициям:

- наличие обязательных дисциплин федерального компонента;

- наличие  дисциплин по выбору студента.
Анализ учебного плана (Приложение 1) показал, что учебный план разработан в соответствии с государственным образовательным стандартом по специальности _________________:

                                                 код и наименование                                                                                                     
- все обязательные дисциплины федерального компонента включены в учебный план;
- в блоках дисциплин по выбору студентов имеются альтернативные дисциплины (таблица 2).
Таблица 2

	№ п/п
	Цикл дисциплин
	Дисциплины по выбору в соответствии с учебным планом (наименование)

	1.
	Общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины
	

	2.
	Общие математические и естественнонаучные дисциплины
	

	3.
	Общепрофессиональные дисциплины
	


Студентам была предоставлена возможность реального выбора дисциплин, что документально подтверждается заявлениями студентов. 
Анализ расписания занятий, учебной нагрузки кафедр, зачетных и экзаменационных ведомостей, а также зачетных книжек студентов подтвердил соответствие реального учебного процесса   учебному плану специальности. 

3.2. Рабочие программы дисциплин
Комиссией были проанализированы  рабочие программы всех дисциплин и программы практик, включенных в учебный план ООП (Приложение 1). Структура рабочей программы и порядок ее утверждения регламентирован  указать наименование документа (дать ссылку http://www....). Все рабочие программы дисциплин федеральной составляющей в полном объеме содержат дидактические единицы (минимум содержания), установленные  ГОС. Рабочие программы дисциплин и программы практик согласованы  с заведующим выпускающей кафедры, отделом комплектования научной библиотеки университета и утверждены заведующим кафедрой за которой закреплена дисциплина. Содержание рабочих программ  и список  литературы актуализированы с учетом предложений кафедр, а также с учетом приобретенной и изданной в университете новой литературы и литературы в электронных библиотечных системах.
Анализ содержания рабочих программ дисциплин и учебно-методических комплексов дисциплин федерального компонента подтвердил соответствие минимума содержания при реализации основной образовательной программы требованиям ГОС.
Выводы и рекомендации комиссии по разделу 3.
Комиссия отмечает, что:
- 100% обязательных дисциплин федерального компонента включены в учебный план специальности ________ , а их реализация прослеживается в                                  

                                                                           код и наименование                                                                                                     
расписании занятий, экзаменационных ведомостях, зачетных книжках обучающихся;
- 100% дисциплин учебного плана специальности обеспечены рабочими программами дисциплин и программами практик; 
- в рабочих программах дисциплин и учебно-методических комплексах отражен обязательный минимум содержания дисциплин в соответствии с требованиями ГОС ВПО по специальности _________ ;
                                                                                                                код и наименование                                                                                                     
- рабочие программы всех дисциплин и программы практик, входящих в учебный план специальности представлены в полном объеме на сайте ТулГУ (дать ссылку на сайт) и доступны с любого компьютера, подключенного к  сети Интернет;
- в блоках дисциплин по выбору студентов учебного плана специальности имеются альтернативные дисциплины;

- студентам была предоставлена возможность реального выбора дисциплин.
Рекомендации: указать, при наличии
4. Сроки освоения основной образовательной программы
При анализе сроков освоения основной образовательной программы проводилась проверка документального обеспечения основной образовательной программы на предмет  его  соответствия государственному образовательному стандарту по специальности ______________ и реальному                               

                                                                                                                                      код и наименование                                                                                                     
учебному процессу. 
Комиссия проанализировала:
- учебный план гр…. (указать № группы, выходящей на аккредитацию) по специальности _________ (утвержден решением Ученого                               

                                                                                   код и наименование                                                                                                     
Совета университета, протокол № 11 от 27.05.2010 г.,);
-  календарный учебный график (из учебного плана группы);
- приказы о графиках учебного процесса (указать номера приказов о графиках учебного процесса);
- рабочие программы всех дисциплин и программы всех практик, входящих в учебный план;  

- учебную нагрузку выпускающей кафедры;

- расписание занятий;
- приказы о направлении на практику (указать номера приказов о направлении  на практику студентов);

- отчеты о проведении практики.

При анализе использовались как бумажные копии всех документов, так и   АИС УУП ТулГУ.
4.1. Учебный план
Соответствие учебного плана по образовательной программе требованиям ГОС ВПО анализировалось по следующим позициям:

- выполнение требований к общему количеству часов теоретического обучения;
- выполнение требований к объему учебной нагрузки по циклам дисциплин и отдельным дисциплинам;
- выполнение требований к общему сроку освоения основной образовательной программы;
- выполнение требований к продолжительности теоретического обучения;
- выполнение требований к продолжительности всех видов практик;
- выполнение требований к продолжительности государственной (итоговой) аттестации;
- выполнение требований к общей продолжительности каникул и объему каникулярного времени в учебном году;
- выполнение требований к максимальному объему учебной нагрузки студента в неделю (включая все виды его аудиторной и внеаудиторной (самостоятельной) учебной работы);
- выполнение требований:

- к среднему объему аудиторных занятий студента в неделю (очная форма получения образования), 

- к объему аудиторных занятий в неделю (очно-заочная (вечерняя) форма получения образования), 

- к объему аудиторных занятий в учебном году (заочная форма получения образования).

Анализ учебного плана (Приложение 1) показал, что учебный план разработан в соответствии с государственным образовательным стандартом по специальности _________________:

                                                   код и наименование                                                                                                     
- фактическое значение общего количества часов теоретического обучения составляет _________ часов, что соответствует требованиям ГОС ВПО  (выдержка из ГОС, 4 раздел после таблицы);
- требования к объему учебной нагрузки по циклам дисциплин и отдельным дисциплинам соответствует требованиям ГОС ВПО  и представлены в таблице 3;
Таблица 3  

	№ п/п
	Цикл дисциплин
	ГОС ВПО (час.)
	Учебный план (час.)
	Отклонение в %

	1.
	Общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины
	1800
	1816
	0,78

	
	Федеральный компонент
	1260
	1265
	0,39

	
	Национально-региональный (вузовский) компонент
	270
	281
	4

	
	Дисциплины по выбору студента, устанавливаемые

вузом
	270
	259
	- 4

	2.
	Общие математические и естественнонаучные дисциплины
	
	
	

	
	Федеральный компонент
	
	
	

	
	Национально-региональный (вузовский) компонент
	
	
	

	
	Дисциплины по выбору студента, устанавливаемые

вузом
	
	
	

	3.
	Общепрофессиональные дисциплины
	
	
	

	
	Федеральный компонент
	
	
	

	
	Национально-региональный (вузовский) компонент
	
	
	

	
	Дисциплины по выбору студента, устанавливаемые

вузом
	
	
	

	4.
	Специальные дисциплины
	
	
	

	5.
	Дисциплины специализации
	
	
	

	6.
	Факультативы
	
	
	


Делая заключение по соответствию объемов учебной нагрузки по циклам дисциплин и отдельным дисциплинам требованиям ГОС необходимо учитывать требования п. 6.1.2. ГОС, который, как правило, дает право высшему учебному заведению изменять объем часов, отводимых на освоение учебного материала для циклов дисциплин - в пределах 5%, а для отдельных дисциплин цикла - в пределах 10%;

- фактическое значение общего срока освоения основной образовательной программы составляет _________ недель, что соответствует требованиям ГОС ВПО (выдержка из ГОС, п.5.1, 5.2);
- фактическая продолжительность теоретического обучения составляет ________ недель, что соответствует требованиям ГОС ВПО (выдержка из ГОС, п. 5.1, например «теоретическое обучение, включая научно-исследовательскую работу студентов, практикумы, в том числе лабораторные, - 153 недели»);
- фактическая продолжительность всех видов практик соответствует требованиям ГОС ВПО  и представлена в таблице 4;
Таблица 4

	№ п/п
	Наименование практики
	ГОС ВПО (нед.)
	Учебный план (нед.)
	Отклонение 

	
	Практики, в том числе
	14 
	14
	0

	1
	Учебная
	4 
	4 
	0

	2
	Производственная
	6 
	6 
	0

	3
	Преддипломная
	4 
	4 
	0


Анализируя фактическую продолжительность всех видов практик необходимо внимательно прочитать требования п. 5.1. ГОС ВПО. Как правило, отклонения не допускаются.

- фактическая продолжительность государственной (итоговой) аттестации составляет _________ недель, что соответствует требованиям ГОС ВПО (выдержка из ГОС, п.5.1, например «итоговая государственная аттестация, включая подготовку и защиту выпускной квалификационной работы, - не менее 16 недель»);
- общая продолжительность каникул и объем каникулярного времени в учебном году в соответствии с учебным планом соответствуют требованиям ГОС ВПО и представлены в таблице 5;
Таблица 5

	Курс 
	Продолжительность каникул

в учебном году
	В зимний период

	
	ГОС ВПО (нед.)
	Учебный план (нед.)
	

	1
	7 - 10
	10
	2

	2
	7 - 10
	7
	2

	3
	7 - 10
	8
	2

	4
	7 - 10
	10
	2

	5
	7 - 10
	8
	2

	6
	7 - 10
	8
	2

	всего
	не менее 38 недель, включая 8 недель последипломного отпуска
	51, включая 8 недель последипломного отпуска
	


- фактический максимальный объем учебной нагрузки студента в неделю (включая все виды его аудиторной и внеаудиторной (самостоятельной) учебной работы) составляет ______ часов,  что соответствует требованиям ГОС ВПО  (выдержка из ГОС, п. 5.3. «максимальный объем учебной нагрузки студента устанавливается 54 часа в неделю, включая все виды его аудиторной и внеаудиторной (самостоятельной) учебной работы»);
- фактический средний объем аудиторных занятий студента в неделю составляет ______ часов,  что соответствует требованиям ГОС ВПО  (выдержка из ГОС, п. 5.4. , например, «объем аудиторных занятий студента при очной форме обучения не должен превышать в среднем за период теоретического обучения 27 часов в неделю. При этом в указанный объем не входят обязательные практические занятия по физической культуре и занятия по факультативным дисциплинам.» (указывается только в случае реализации программы по очной форме получения образования), 

- фактический объем аудиторных занятий в неделю составляет ______ часов,  что соответствует требованиям ГОС ВПО  (выдержка из ГОС, п. 5.5. , например, «при очно-заочной (вечерней) форме обучения объем аудиторных занятий должен быть не менее 10 часов в неделю»  (указывается только в случае реализации программы по очно-заочной (вечерней) форме получения образования);
- фактический объем аудиторных занятий в учебном году составляет ______ часов,  что соответствует требованиям ГОС ВПО  (выдержка из ГОС, п. 5.6. , например, «при заочной форме обучения студенту должна быть обеспечена возможность занятий с преподавателем в объеме не менее 160 часов в год, (указывается только в случае реализации программы по заочной форме получения образования).

Анализ приказов о графиках учебного процесса,  расписания занятий, учебной нагрузки кафедр, приказов о направлении на практику, отчетов о проведении практики, подтвердили что  реальный учебный процесс обеспечивает освоение ООП по специальности ____________ в указанные в                               

                                                                                                                                    код и наименование                                                                                                     
учебном плане сроки. 
Выводы и рекомендации комиссии по разделу 4.
Комиссия отмечает, что:

- сроки освоения основной образовательной программы соответствуют требованию ГОС ВПО по специальности _________________;
                                                                                                                             код и наименование                                                                                                     
- ………

- в рекомендациях могут быть даны предложения по изменению графика учебного процесса, в том числе изменения сроков проведения каникул или практик.
5. Результаты освоения основной образовательной программы
При анализе качества освоения основной образовательной программы осуществлялась оценка результатов промежуточной и итоговой (государственной) аттестации, уровня выполнения  курсовых работ (проектов) и выпускных квалификационных работ, а также их соответствие требованиям к уровню подготовки выпускника, установленным ГОС по специальности ___________________.
                                             код и наименование                                                                                                     
Комиссия проанализировала:

- результаты промежуточной аттестации
 группы (указать № группы, выходящей на аккредитацию) по следующим дисциплинам федерального компонента учебного плана:
-

- (указать все дисциплины блока ОПД и все дисциплины блока СД);
- фонды оценочных средств по дисциплинам (указать те же);

- тематику  курсовых работ и проектов по дисциплинам (указать все дисциплины, по которым учебным планом предусмотрены КР или КП);
-  курсовые работы и проекты по дисциплинам (указать не менее 5 дисциплин, по которым КР или КП вела выпускающая кафедра);

- программу государственной (итоговой) аттестации (при наличии государственного экзамена); 

- фонды оценочных средств государственной (итоговой) аттестации (при наличии государственного экзамена);
- приказы об утверждении тем ВКР (указать № приказов за период самообследования );

- приказы об утверждении состава ГАК (ГЭК) (указать правильное наименование приказов и их № за период самообследования)

- протоколы ГЭК и ГАК по защите студентов…… (указать номера групп и фамилии не менее 5 студентов);
- отчеты председателей ГАК за период самообследования; 

- экзаменационные ведомости (при наличии государственного экзамена);
- выпускные квалификационные работы студентов
 (указать номера групп и фамилии не менее 7 студентов, для анализа выбрать 3 работы, защищенные на «отлично», 2 – на «хорошо» и 2 на «удовлетворительно»). 

При анализе использовались как бумажные копии документов, так и   данные АИС УУП.
5.1. Результаты промежуточной аттестации

Для контроля знаний студентов при промежуточной аттестации по всем дисциплинам учебного плана разработаны фонды оценочных средств (экзаменационные билеты, тесты, задания к контрольным работам, ……), входящие в состав образовательной программы.  
Контроль качества освоения образовательных программ в ТулГУ осуществляется в соответствии с положениями СТ ТулГУ 8.2.4-02-2013  Положение о проведении текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся по основным образовательным программам высшего образования (http://tsu.tula.ru/docs/smk/details/standarts). 
Анализ фондов оценочных средств показывает ……..
Анализ результатов промежуточных аттестаций показывает……….
Успеваемость по образовательной программе составляет …… …% . 
Для оценки уровня освоения компонентов образовательной программы был проведен контроль остаточных знаний по 5 дисциплинам цикла СД: (привести наименования дисциплин).

Фонды оценочных средств представляли собой…….

Результаты контроля остаточных знаний представлены в таблице 6.

Таблица 6

	Наименование

дисциплины
	Сдавало,

чел.
	отлично
	хорошо
	удовлетв.
	неудовлетв.

	
	
	чел.
	%
	чел.
	%
	чел.
	%
	чел.
	%

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Анализ результатов контроля остаточных знаний свидетельствует о достаточном уровне освоения студентами образовательной программы.
5.2. Тематика  и уровень выполнения  курсовых работ и проектов
По ООП курсовые работы (проекты) предусмотрены по _____ дисциплинам. Темы  курсовых работ (проектов) по всем дисциплинам  учебного плана указаны в рабочих программах дисциплин или методических указаниях по выполнению курсовых работ (проектов). Комиссия проанализировала тематику курсовых работ по всем дисциплинам  учебного плана (приложение 2), выборочно проверила  содержание и качество оформления курсовых работ и проектов, представленных в таблице 7.

Таблица 7 

	Дисциплина
	Тема курсовой работы (проекта)
	Ф.И.О. студента, группа
	Преподаватель

	Наименование дисциплины 1
	Тема 1
	Фамилия И.О.

гр….
	Фамилия И.О.

	
	Тема 2
	Фамилия И.О. гр….
	

	
	Тема 3
	Фамилия И.О.

гр….
	

	Наименование дисциплины 2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	………
	………
	………
	………


(проанализировать по 3 работы (имеющиеся в наличии) по дисциплинам, указанным ранее)
Комиссия отмечает, что:

- тематика _____% курсовых работ соответствует профилю дисциплин; 

- уровень выполнения курсовых работ (проектов) соответствует требованиям государственного образовательного стандарта;

- качество оформления курсовых работ (проектов) в основном соответствует (дать ссылку на документ, устанавливающий правила оформления студенческих работ на кафедре).
Рекомендации……………..

5.3. Результаты государственной (итоговой) аттестации (итоговой аттестации) (включая методическое обеспечение по ее организации)
Итоговая государственная аттестация выпускника по специальности _____________________ включает выпускную квалификационную работу и 
                               код и наименование   

государственный экзамен
, (указать конкретный состав мероприятий итоговой аттестации)) позволяющие выявить теоретическую и практическую подготовленность выпускника к решению профессиональных задач. 
Порядок проведения и содержание итоговой аттестации выпускников по специальности _____________________ регламентируется  следующими 
                                                                         код и наименование   

документами:

- СТ ТулГУ 8.2.4-01-2014. Положение о государственной итоговой аттестации  по программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры (утвержден решением Ученого совета от 17.04.2014 г. протокол № 8. http://tsu.tula.ru/docs/smk/details/standarts/);
- приказами об утверждении состава ГАК (ГЭК) (указать правильное наименование приказов);
- приказами об утверждении тем ВКР;

- программой государственной (итоговой) аттестации, утвержденной ….. (при наличии государственного экзамена);

- фондами оценочных средств государственной (итоговой) аттестации (при наличии государственного экзамена);

- указать иные документы, имеющиеся по образовательной программе и устанавливающие порядок проведения и содержание итоговой аттестации выпускников по специальности.
Проанализировав указанные документы, комиссия отметила, что  документы, регламентирующие порядок проведения и содержание итоговой аттестации выпускников по специальности ________________ разработаны в 
                                                                                                                                                                       код и наименование   

полном объеме в соответствии с требованиями государственного образовательного стандарта по специальности.
Количество и перечень государственных экзаменов (конкретизировать) соответствуют государственному образовательному стандарту. Содержание программы государственного экзамена соответствует профилю образовательной программы
. 
Тематика ВКР (приложение 3) соответствует современному уровню развития науки, техники, технологии, экономики и уровню социального развития страны.  
С целью оценки  уровня выполнения выпускных квалификационных работ комиссия проанализировала протоколы ГЭК и ГАК по защите студентов, отчеты председателей ГАК за последние пять лет, экзаменационные ведомости (при наличии государственного экзамена), выборочно проверила  содержание и качество оформления выпускных квалификационных работ студентов, представленных в таблице 8. 

Таблица 8
	№ п/п
	Ф.И.О. студента


	Тема выпускной

квалификационной работы
	Руководитель 

(Ф.И.О. ,уч.степень, уч.звание)

	1
	
	
	

	2
	…
	7 работ
	…


Выпускные квалификационные работы выпускников представляют собой законченные разработку, в которой решаются актуальные задачи по ………….., с проработкой …….., социальных и правовых вопросов, с экономическим и экологическим обоснованием.

Уровень выполнения работ соответствует требованиям государственного образовательного стандарта. 

Результаты государственной итоговой аттестации за последние пять лет приведены в приложении 4.

Анализ результатов государственной итоговой аттестации показывает, что  …% студентов имеют положительные оценки по государственным экзаменам, …% студентов имеют положительные оценки по защите ВКР.
Выводы и рекомендации комиссии по разделу 5.

Комиссия отмечает, что:

- результаты освоения  основной образовательной программы соответствуют требованиям государственного образовательного стандарта по специальности;

-

Рекомендации: указать, при наличии

6. Условия реализации образовательной программы

При анализе условий реализации основной образовательной программы осуществлялась оценка уровня учебно-методического, материально-технического, программно-информационного и кадрового обеспечения требованиям, установленным ГОС по специальности ___________________.

код и наименование   

Комиссия проанализировала:

- учебно-методические комплексы всех дисциплин учебного плана;

- обеспеченность основной и дополнительной учебной и учебно-методической литературой, в том числе:

- наличие в библиотечном фонде достаточного числа экземпляров рекомендуемой учебно-методической литературы (количество экземпляров учебников и учебных пособий по дисциплинам на одного студента);

- перечень и доступность электронных изданий по дисциплинам из электронно-библиотечных систем; 

- наличие и доступность печатных и  электронных изданий ППС университета по обеспечению всех видов занятий и самостоятельной работы студентов;

- наличие и использование периодических печатных и электронных изданий, научных и справочно-библиографических изданий;

- возможность доступа всех студентов к фондам учебно-методической документации и изданиям, в т.ч. доступа к электронно-библиотечным системам, сформированным на основании прямых договоров с правообладателями;

- программно-информационное обеспечение учебного процесса;

- инвентаризационные ведомости;

- наличие документации по всем видам практик;

- договора с организациями и предприятиями о проведении практики;

- приказы о направлении студентов на практику (указать № приказов на все виды практик для группы, выходящей на аккредитацию);

- отчёты студентов по практикам (указать наименование практики, номер группы и Ф.И.О. студентов, не менее трех по каждому виду практики);

- отзывы руководителей практики от предприятия;
- личные дела преподавателей, участвующих в реализации образовательной программы (указать Ф.И.О. не менее семи преподавателей с указанием их должности);

- индивидуальные планы преподавателей, участвующих в реализации образовательной программы (указать Ф.И.О. преподавателей с указанием их должности, тех же что и ранее);
- информацию о преподавателях, представленную на сайте университета (дать ссылку).
6.1. Учебно-методическое обеспечение учебного процесса 
6.1.1. 100% обеспечение всех видов занятий по дисциплинам учебного плана учебно-методической документацией.
Учебно-методическая документация (УМД) разработана  по всем дисциплинам (100%), включенным в учебный план специальности. УМД является частью основной образовательной программы по специальности. 

Состав УМД соответствует  ( указать наименование документа, утв. решением Ученого совета ……...) и включает в себя:
- рабочую учебную программу дисциплины;
- методические рекомендации по организации самостоятельной работы обучающихся по дисциплине (модулю);

- перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», необходимых для освоения дисциплины (модуля);

- методические  указания для обучающихся по конкретным видам учебных занятий дисциплины  (модуля);

- перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по дисциплине (модулю), включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем (при необходимости).
Учебно-методическая документация постоянно актуализируется: вносятся новые поступления литературы, пересматривается содержание и пакеты контрольных заданий, фондов оценочных средств. На сайте  ТулГУ (дать ссылку) в свободном доступе для студентов выставлены рабочие программы по всем дисциплинам  учебного плана по специальности.

Обеспеченность студентов учебниками и учебно-методическими пособиями по всем дисциплинам учебного плана,  согласно рабочим учебным программам, с учётом нормативов обновления литературы (ГСЭ, СД – 5 лет, ЕН, ОПД – 10 лет)  приведена в приложении 5. 
Отразить обеспеченность программы периодическими изданиями и справочно-библиографической литературой по профилю ООП. 

 Комиссия отметила, что для организации и проведения всех видов занятий (лабораторных работ, курсовых работ (проектов) и т.д.) и методического обеспечения самостоятельной работы студентов по дисциплинам учебного плана преподавателями ТулГУ разработано достаточное количество собственных учебных пособий, методических указаний. (Дать краткий анализ обеспеченности литературой по дисциплинам и циклам дисциплин, анализ обеспеченности собственными разработками). 
За отчетный период по реализуемой образовательной программе было разработано ________________ изданий. Электронные издания в количестве _________переданы по Акту в научную библиотеку и размещены в ЭБС университета «БиблиоТех» https://tsutula.bibliotech.ru. Печатные издания в количестве _________ (приложения 11, 12) переданы в фонд научной библиотеки ТулГУ.
 Вся литература отражена в Электронном каталоге http://library.tsu.tula.ru/cgi-bin/zgate.exe?Init+test.xml,simple.xsl+rus и доступна для студентов в научной библиотеке ТулГУ через систему абонементов и читальных залов.

Методика обеспечения учебными изданиями отражена в документе  «РЕГЛАМЕНТ обеспечения библиотечно-информационными ресурсами основных образовательных программ по направлениям и специальностям подготовки ФГБОУ ВПО «Тульский государственный университет», утверждена ректором 06.05.2013 г. и размещена на сайте университета в разделе «Документы УМУ» (http://tsu.tula.ru/docs/umu).       
Список рекомендуемой литературы включается в состав рабочей программы дисциплин и готовится преподавателями кафедр университета по  согласованию с библиотекой университета.
Литература, включаемая в список рекомендуемой, обязательно находится в фонде Научной библиотеки университета http://library.tsu.tula.ru/news/news.htm или входит в состав ЭБС, правомерно приобретенных библиотекой университета на определенный срок. 
6.1.2. Наличие возможности доступа всех студентов к фондам учебно-методической документации и изданиям по основным изучаемым дисциплинам, в том числе доступа к электронно-библиотечным системам, сформированным на основании прямых договоров с правообладателями.
 Все студенты имеют возможность доступа к электронно-библиотечным системам (ЭБС) при регистрации в библиотеке университета, а затем с любого компьютера (в университете или из дома).
Перечень ЭБС, к которым университет предоставляет доступ, приведен в приложении 6.
Доступность к ЭБС по отдельным дисциплинам приведена в приложении 7.
Выводы и рекомендации комиссии по подразделу 6.1.
Комиссия отмечает, что:

- учебно-методическое обеспечение учебного процесса основной образовательной программы по специальности  _____________ соответствует                                                                                                                                                                         

                                                                                                                                                                                     код и наименование   

требованиям государственного образовательного стандарта. 
Рекомендации: указать, при наличии

6.2. Программно-информационное обеспечение учебного процесса

Очень кратко отразить
- наличие на кафедре и институте средств вычислительной техники и программного обеспечения, которые постоянно пополняются и позволяют повысить качество подготовки специалистов специальности ……………….                                                                           
- непрерывность компьютерной подготовки в процессе обучения;

- программные продукты
, используемые по дисциплинам выпускающей кафедры (обязательно указать лицензии (лицензионные соглашения) на программное обеспечение (для свободного ПО - GNU General Public License или аналог); 


- программное обеспечение и мультимедийные лекции,  разработанные ППС кафедры за период самообследования;

- использование в учебном процессе информационных баз данных по профилю специальности;

- другое……. 

Выводы и рекомендации комиссии по подразделу 6.2.
Комиссия отмечает, что:

- программно-информационное обеспечение учебного процесса основной образовательной программы по специальности ________________                                                                                                                                                                       

                                                                                                                                                                                                                                 код и наименование   

соответствует  требованиям государственного образовательного стандарта и законодательства РФ. 
Рекомендации: указать, при наличии

6.3. Материально-техническое обеспечение учебного процесса.
При анализе материально-технического обеспечения была проведена  полная инвентаризация учебно-лабораторной  базы. Анализировалось наличие специализированных аудиторий (лабораторных, компьютерных и др.), оснащенность аудиторного и лабораторного фондов  учебным и научным оборудованием, взаимодействие выпускающих кафедр с базовыми предприятиями, организациями, учреждениями и использование их баз для подготовки специалистов. Результаты анализа представлены в приложении 8.

При проведении учебных занятий используется ..... (указать наиболее современное оборудование, количество учебных аудиторий оснащенных техническими средствами (компьютеры, видеотехника и др. )

В случае использования баз предприятий, организаций, учреждений, описать какое оборудование используется в учебном процессе и каковы преимущества такого сотрудничества.
Анализ состояния учебно-лабораторной базы, используемой при реализации ООП, показал, что она обеспечивает проведение всех видов лабораторных, практических занятий, научно-исследовательской работы студентов, предусмотренных учебным планом, и соответствующей действующим санитарно-техническим нормам и противопожарным правилам.
 Выводы и рекомендации комиссии по подразделу 6.3.

Комиссия отмечает, что:

- материально-техническое обеспечение учебного процесса основной образовательной программы по специальности _____________ соответствует                                                                                                                                                                         

                                                                                                                                                                                  код и наименование   

требованиям государственного образовательного стандарта. 

Рекомендации: указать, при наличии

6.4. Организация практик.
6.4.1. Обеспечение документами всех видов практик по основной образовательной программе.
Комиссия провела анализ обеспеченности документами всех видов практик по образовательной программе: (указать каких….) Организация практик регламентируется  (указать наименование документа, утв. решением Ученого совета ……...) (http://www.........). 
Анализировались программы практик, приказы о направлении студентов на практику, договора с организациями и предприятиями, отчёты студентов по практикам, отзывы руководителей практики от предприятия.

Программы практик разработаны в полном объеме по всем видам практик, включенным в учебный план, и соответствуют требованиям государственного образовательного стандарта.
Аттестация по итогам практики проводится на основании оформленного в соответствии с установленными требованиями письменного отчета и отзыва руководителя практики от предприятия. По итогам практики выставляется оценка (отлично, хорошо, удовлетворительно).

6.4.2. Наличие баз практик.
По образовательной программе имеются в наличии договора о базах практики, договора на  проведении практики  студентов, приказы о направлении студентов на практику, отчёты студентов по практике. Обеспеченность документами всех видов практик составляет  100%.
Наличие и качество содержания отчетов студентов по практикам  подтверждает  достаточно высокий уровень готовности студентов к практической реализации знаний.

Перечень предприятий, с которыми заключены договора на проведении практики приведен в таблице 9. 

Таблица 9 

	№ п\п
	Предприятие/ организация
	Реквизиты и сроки действия договоров

	1.
	ООО «Название 1»
	Договор 01-11

от 15.03.2011 по 

15.03.2017

	2.
	ООО «Название 2»
	от 14.03.11 №805; бессрочный

	…
	…
	…


Выводы и рекомендации комиссии по подразделу 6.4.
Комиссия отмечает, что:

- уровень организации практик по специальности ________________                                                                                                                                                                       

                                                                                                                                                                                                                              код и наименование   

соответствует  требованиям государственного образовательного стандарта 
Рекомендации: указать, при наличии

6. 5. Кадровое обеспечение учебного процесса
Комиссия провела выборочный анализ личных дел, индивидуальных планов преподавателей, свидетельства о повышении квалификации участвующих в реализации образовательной программы, а также проанализировала сведения о преподавателях, внесенные в АИС УУП.
Сводная информация о преподавателях, участвующих в реализации ООП приведена в приложении 9.
Учебный процесс по специальности  обеспечивают …….. преподавателей (физических лиц) ….. кафедр университета, в том числе ______  преподавателей с учеными степенями и (или) званиями,  ______  преподавателей с ученой степенью доктора наук (ученым званием профессора).

Преподавателями выпускающей кафедры за 2010 – 2014 гг. …………….

Привести краткие сведения о:

- количестве изданий (учебных пособий, монографий, методических указаний);

- публикациях в журналах и материалах конференций;

- количестве и объеме финансирования выполненных НИР;

-  количестве защит диссертаций;

- повышение квалификации ППС;

- патентах, зарегистрированных программах для ЭВМ);

- проведении на базе кафедры конференций, олимпиад;

- наградах;

- международной деятельности и.т.д.

- перечислить все достижения в научной и методической деятельности.

(приложения 11 - 15)
6.5.1. Соответствие требованиям ГОС ВПО доли преподавателей, имеющих ученую степень и/или ученое звание.
Доля преподавателей с учеными степенями и (или) званиями составляет _____%, доля преподавателей с ученой степенью доктора наук (ученым званием профессора) - _____%, что соответствует требованиям ГОС.

6.5.2. Соответствие базового образования преподавателей профилю преподаваемых дисциплин.

Анализ соответствия базового образования показал, что  доля штатных преподавателей, обеспечивающих реализацию образовательной программы _____________________ и имеющих базовое образование,  соответствующее                                                                                                                                                                                       

код и наименование   

профилю преподаваемых дисциплин составляет … %, что соответствует требованиям ГОС.

6.5.3. 100% штатных преподавателей по основной образовательной программе принимают участие в научной и/или научно-методической, творческой деятельности.
За период с 2010 по 2014 г. 100% профессорско-преподавательского состава, ведущего образовательный процесс по ООП  участвовало в научно-методической и (или) научно-исследовательской  работе. Примеры результативности научно-методической и научно-исследовательской работы преподавателей по ООП приведены в приложении 10. 

Выводы и рекомендации комиссии по подразделу 6.5.
Комиссия отмечает, что:

реализация основной образовательной программы подготовки дипломированного специалиста обеспечивается педагогическими кадрами, имеющими, как правило, базовое образование, соответствующее профилю преподаваемой дисциплины, и систематически занимающимися научной и/или научно-методической деятельностью;

- преподаватели специальных дисциплин, как правило, имеют ученую степень и/или опыт деятельности в соответствующей профессиональной сфере;
- кадровое  обеспечение учебного процесса основной образовательной программы по специальности ________________ соответствует  требованиям 
                                                                                                                    код и наименование   

государственного образовательного стандарта.
Рекомендации: указать, при наличии

7  Трудоустройство выпускников
Анализ данного показателя включает в себя перечисление основных предприятий и организаций, трудоустраивающих выпускников по ООП; отзывы выпускников и работодателей:
- анализ информации о трудоустройстве выпускников (доля выпускников, зарегистрированных на бирже труда),

- доля выпускников, трудоустроившихся по заявкам предприятий и организаций (наличие целевой контрактной подготовки, связь с потребностью в специалистах по региону);

- доля выпускников, подготовленных по договорам с предприятиями (наличие целевой контрактной подготовки, связь с потребностью в специалистах по региону);

- отзывы потребителей, наличие (отсутствие) рекламаций на подготовку выпускников;

- количество выпускников, продолживших обучение в аспирантуре или магистратуре. 

Выводы и рекомендации комиссии по подразделу 7.
Заключение
Содержание и качество подготовки обучающихся и выпускников по специальности _____________ соответствует  требованиям государственного 
                                                   код и наименование   

образовательного стандарта. Специальность _______ готова к прохождению 
                                                                                                                                                                                  код и наименование   

внешней аккредитационной экспертизы.
[Указываются замечания, недостатки и проблемы, требующие решения].
Председатель комиссии 

по самообследованию                    _______________            Ф.И.О.

Члены комиссии 

по самообследованию                    _______________            Ф.И.О.

                                                           _______________            Ф.И.О.
                                                            _______________            Ф.И.О.

Приложение 1

Соответствие учебного плана требованиям государственного образовательного стандарта по ООП ______________________________
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           код и наименование   
	№ п/п
	Индекс дисциплины
	Наименование дисциплины 
по учебному плану
	Объём в часах, всего
	Отклонение, %
	Составитель рабочей программы

(Ф.И.О., кафедра, должность, уч.степ.)
	Год разработки  
рабочей программы
	Оценка рабочей программы на соответствие ГОС

	
	
	
	ГОС
	Учебный план
	
	
	
	

	Цикл гуманитарных и социально-экономических дисциплин
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	соответствует

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Цикл естественнонаучных дисциплин
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Цикл общепрофессиональных дисциплин
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Цикл специальных дисциплин
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Индекс и наименование дисциплины, часы по учебному плану  скопировать из учебного плана

Информацию по составителям, году разработки рабочих программ взять  из личного кабинета

Приложение 2
Тематика курсовых работ (проектов) по  дисциплинам ООП_____________________________________
                                                                                                                   код и наименование   
	Дисциплина
	Темы курсовой работы (проекта)

	
	

	
	

	
	


Привести тематику курсовых проектов по всем дисциплинам учебного плана (взять из рабочих программ или МУ по выполнению КР (КП))
Приложение 3
Тематика выпускных квалификационных работ  по ООП_____________________________________в 2014 г.
                                                                                 код и наименование   
	№ п/п
	Ф.И.О. студента
	Тема выпускной

квалификационной работы
	руководитель 
(Ф.И.О. ,уч.степень, уч.звание)

	1.
	
	
	

	2.
	…
	
	…


Приложение 4
Результаты итоговой аттестации выпускников по специальности  _________________________________

                                                                                                                                                                                                                                     код и наименование   
	Год
	Число выпускников
	Выпускная квалификационная работа
	Выпускные квалификационные экзамены

	
	
	Защищало
	отл.
	хор.
	удов.
	неудов.
	Сдавало
	отл.
	хор.
	удов.
	неудов.

	
	
	абс
	%
	абс
	%
	абс
	%
	абс
	%
	абс
	%
	абс
	%
	абс
	%
	абс
	%
	абс
	%
	абс
	%

	2009/2010
	Для программ с шестилетним сроком освоения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2010/2011
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2011/2012
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2012/2013
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2013/2014
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2014/2015
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5
Обеспеченность  образовательного процесса по ООП______________________________________________

                                                                                                                                                                                                код и наименование   

учебной и учебно-методической литературой 

	№
п/п
	Наименование  дисциплины 
	Автор, название, место издания, издательство, год издания учебной и учебно-методической литературы
	Количество экземпляров
	Обеспеченность студентов учебной литературой (экземпляров на одного студента)


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Обеспеченность приводится по всем дисциплинам учебного плана. По дисциплине указывать не более 5-7 наименований 
(ГСЭ, СД- не старше 5 лет, ЕН,ОПД – не старше 10 лет!!!)
 Для получения справки об обеспеченности литературой  специальности, выпускающей кафедре необходимо подать 
 заявку на подготовку Справки по книгообеспеченности в научную библиотеку Русаковой Елене Александровне (по внутренней почте или гл.корп., ком.021).Справки по возникающим вопросам по тел. 12 – 93В заявке необходимо указать следующие сведения:
- код, наименование направления / специальности;
- номер группы;
- количество учащихся;
- форма обучения (очная, очно-заочная,заочная).

Справка выполняется в очередности подачи заявок кафедрой в течении 7- ми рабочих дней .

Приложение 6 
Обеспеченность электронными библиотечными системами ООП ______________________________
                                                                                                                                                                                                                                         код и наименование   
	№


	Название ЭБС
	Режим доступа
	Тематика
	Для факультетов
	Договор
	Сроки предоставления доступа
	Цена договора
	Возможное число доступов

	1
	Консультант студента: электронная библиотека медицинского вуза
	http://www.studmedlib.ru

	Медицина
	Медицинский институт
	№ ЭА/14-030

от 28.01.2014 г.
	до

31.12. 2014 г.
	501 000 руб.
	400

	2
	ИД «Троицкий мост» 
	http://www.trmost.ru

	Доступны коллекции (пакеты) книг:
- Таможенное дело;
- Пищевые технологии, Общественное питание, Гостиничное дело и туризм. 
ЭБС ИД «Троицкий мост» укомплектована учебниками и учебными пособиями, официальными (нормативными) изданиями в области специальных (профильных) дисциплин, обновляется после появления печатной версии документа. На 18.04. 2014 г. доступно 78 электронных документов и все новинки доступных коллекций(пакетов)
	Кафедры:

- Технологичес-

кие системы пищевых и перерабатывающих производств (ТСПиПП)

- Туризм и индустрия гостеприимства (ТИГ)

- Кафедра судебной экспертизы и таможенного дела (СЭиТД)


	№ 91

от 18.04.2014 г.
	до

18.04.2015 г.
	100 000 руб.
	500

	3
	ЭБС издательства "Юрайт"
	http://biblio-online.ru

	Универсальная:

 - Гуманитарные и общественные науки (49) 

 - Бизнес. Экономика (44) 

 - Естественные науки. Математика (21) 

 - Компьютеры. Интернет. Информатика (2) 

 - Право. Юриспруденция (25) 

 - Прикладные науки. Техника (27) 

 - Языкознание. Иностранные языки. Словари (1) 


	всем
	№ ЭА/14-053

от 30.06.2014 г.
	до

01.07.2015 г.
	792 465 руб. 30 коп.
	Безлимит-ный

	4
	IPRbooks
(АйПиЭрбукс)


	http://iprbookshop.ru

	Универсальная:

Естественные науки

техника, технические науки

сельское и лесное хозяйство

здравоохранение,

 медицинские науки

общественные и гуманитарные науки, литература универсального содержания.
	всем
	№ ДБ/14/6/0003

от 18.06.2014 г.

№ ДБ/14/7/0001

от 22.07.2014 г.


	до

18.12.2014 г.

до

18.07.2015 г.
	100 000 руб.

100 000 руб.
	500 (регистра-

ция по единому паролю)

	5
	ЭБС «Библиотех»


	https://tsutula.bibliotech.ru

	Книги Изд-ва ТулГУ.

Книги ППС ТулГУ.
	всем
	№ 17

от 19.03.2014 г.

(техничес-кая поддержка)
	до

31.12.2014 г.
	36 000 руб.
	по паролю (в локальной сети)

	6
	Электронные журналы НЭБ

eLIBRARY.ru
	http://elibrary.ru

	гуманитарные науки; 

социальные науки; 

экономика; 

естественные науки; 

технические науки
	всем
	№ ЭА/13-123

от 09.01.2014 г.
	до

31.12.2014 г.
	765 361 руб. 80 коп.
	Безлимит-ный


Оставить только ЭБС, используемые при реализации ООП!!!!!

Приложение 7 
Доступность электронных фондов учебно-методической документации по ООП ______________________________
                                                                                                                                                                                                                                                                                               код и наименование   
	№
п/п
	Наименование  дисциплины 
	Ссылка на информационный ресурс
	Наименование разработки 
в электронной форме
	Доступность
(да/нет)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Для получения справки об обеспеченности литературой  специальности выпускающей кафедре необходимо подать 
 заявку на подготовку Справки по книгообеспеченности в научную библиотеку Русаковой Елене Александровне (по внутренней почте или  гл.корп., ком.021). Справки по возникающим вопросам по тел. 12 – 93.  
В заявке необходимо указать следующие сведения:
- код, наименование направления / специальности;
- номер группы;
- количество учащихся;
- форма обучения (очная, очно-заочная,заочная).

Справка выполняется в очередности подачи заявок в течении 7 - ми рабочих дней.

Приложение 8
Обеспечение образовательного процесса по основной образовательной программе ______________________________________________оборудованными учебными кабинетами

                                                                                                                                                                    код и наименование  

	№ п/п
	Наименование дисциплин
учебного плана
	Номер учебного корпуса
	Наименование и номер специализированных аудиторий, кабинетов, лабораторий и пр.
	Краткий перечень основного оборудования 

	1
	2
	
	3
	4

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Указать только лаборатории, компьютерные классы и специализированные аудитории, в которых есть  специализированное оборудование, используемое для учебного процесса, плакаты и.т.п., в основном по блоку ОПД и СД  


Сведения о лабораториях и специализированных аудиториях с перечнем оборудования взять из сводной таблицы, подготовленной  УМУ
Приложение 9
Кадровое обеспечение образовательного процесса по ООП_________________________
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    код и наименование   
	№

п/п
	Наименование компоненты ОП в соответствии с учебным планом
	Код учебного цикла ОП
	Вид учебной работы
	Объем нагрузки по конкретному виду выполняемой учебной работы в академических часах
	Объем нагрузки по конкретному виду выполняемой учебной работы в долях ставки
	Характеристика научно-педагогических работников (НПР)

	
	
	
	
	
	
	Фамилия, имя, отчество
	Должность по штатному расписанию
	Уровень образования,

специальность (направление подготовки) по документу об образовании, квалификация
	Ученая степень
	Ученое звание
	Соответствие базового образования профилю преподаваемой дисциплины

(да / нет)
	Условия привлечения к педагогической деятельности (штатный работник, внешний совместитель, внешний совместитель из числа действующих руководителей и работников профильных организаций, предприятий и учреждений (с указанием стажа))
	Основное место работы, должность

(заполняется для внешних совместителей)
	Сведения о

прохождении штатными НПР повышения квалификации или переподготовки в течение 3-х последних лет

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1
	Иностранный язык
	ГСЭ Ф.01
	Проведение практических (семинарских) занятий
	102
	0.124
	Фомина Анна Анатольевна
	Доцент
	Высшее;

Филология; Учитель английского и немецкого языков
	Кандидат педагогических работ
	Нет
	Да
	Штатный работник
	
	ФГБОУ ВПО "Московский государственный университет им. М.В. Ломоносова", 32 часа, 2013 год, удостоверение о повышении квалификации рег. № 662ПК

	2
	Иностранный язык
	ГСЭ Ф.01
	Прием зачета
	2
	0.002
	Фомина Анна Анатольевна
	Доцент
	Высшее;

Филология; Учитель английского и немецкого языков
	Кандидат педагогических работ
	Нет
	Да
	Штатный работник
	
	ФГБОУ ВПО "Московский государственный университет им. М.В. Ломоносова", 32 часа, 2013 год, удостоверение о повышении квалификации рег. № 662ПК


Приложение 10
   Примеры результатов научной и/или научно-методической деятельности преподавателей по ООП   ___________________________*

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 код и наименование   
	№
	Наименование дисциплины

(дисциплин) 
	Кафедра
	Ф.И.О.
	Штатный, внутренний

совместитель 
	Должность
	Примеры результатов научной и/или научно-методической и/или творческой деятельности преподавателя

	1. 
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Теоретические основы электротехники
Электрические 

измерения 

Введение в специальность
	Кафедра 
теоретической 
и общей электротехники
	Иванова Н.И.


	штатный
	Доцент


	Иванова, Н.И. Профессиональное образование в электроэнергетике: состояние, проблемы, перспективы : монография / Н.И.Иванова, И. Д. Стром. - М. : НИИВО, 2009. - 280 с.

	
	
	
	
	
	
	Иванова, Н.И. Электроэнергетика России / Н.И.Иванова, В. В. Пациорковский // Социологические исследования. - 2010. - № 2. - С. 111-117.

	
	
	
	
	
	
	Иванова, Н.И. О научно-методическом обеспечении самостоятельной работы студентов в соответствии с ФГОС ВПО [Электронный ресурс] / Н.И.Иванова // Актуальные проблемы реализации образовательных стандартов нового поколения в условиях университетского комплекса : материалы Всерос. науч.-метод. конф., 2–4 февраля 2011г. / Тула. гос. ун-т. – Тула : ТУЛГУ, 2011. – С. 1606-1611.

	2
	Энергоснабжение
	Кафедра электроснабжения
	Сомин А.Ю.


	внутренний совместитель
	Старший преподаватель
	Пронин, А. Д. Повышение физико-механических свойств сталей с помощью наплавки износостойких покрытий / А. Д. Пронин, Е. С. Краснова, Л. Н. Степнова // Вестник Тулаского государственного университета. - 2011. - № 10. - С. 227-230.
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Приложение 11
Сведения о монографиях,  изданных за период самообследования ООП _______________________________________________________

                                                                                                           код и наименование   
	№
	Год
	Автор (ы)
	Название работы
	Тираж 
	Объем, п.л.
	Издатель 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 12
Сведения об учебниках и учебных пособиях,  изданных за период самообследования ООП  _______________________________________________________

код и наименование   
	№
	Год
	Автор (ы)
	Название работы
	Вид 
	Гриф 
	Тираж 
	Объем, п.л.
	Издатель 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Учесть все методические издания кафедры, в т.ч. и методические указания

Обозначение вида издания: У – учебник, УП – учебное пособие, МУ – методические указания, 

           Соответствующие электронные издания: ЭУ, ЭУП, ЭМУ

Грифы: Минобрнауки,  УМО, ТулГУ
Приложение 13
 Сведения по НИР, выполненным сотрудниками кафедры_____________________   в 2010 – 2014 г.

                                                                                                                                                                                                                                              код и наименование   
	Год
	Руководитель 

	Наименование темы
	Характер НИР (фундамен-тальная,  прикладная, разработка)*
	Источник финансирования (Минобрнауки, 
фонды, Правительство области, внешние, другие) или без дополнительной 
оплаты (в счет второй половины рабочего дня)
	 Объем финанси-рования
(тыс.руб.)
	Научно исследовательская программа, в рамках которой выполняется 

тема

(при наличии)
	Исполнители

	
	
	
	
	
	
	
	Ф.И.О.
	Статус 

(ППС, УВП, аспирант, студент)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 14
Статьи  в ведущих  рецензируемых  научных журналах и изданиях, входящих в перечень ВАК

	№ п/п
	Название статьи
	Авторы (ФИО)
	Название журнала 


	Год издания 
	  №
	 Страницы

(с… по…)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


* Сведения взять из ежегодных отчетов по НИР

Приложение 15
Список сотрудников кафедры, защитивших диссертации в 2008-2013 г.
	№

п/п
	Ф.И.О.

диссертанта


	Тема 

диссертации
	Заявленные ученая степень, специальность (шифр, наименование)
	Научный

руководитель

(консультант) – уч. ст., уч. звание, фамилия и инициалы)
	Город, ВУЗ,

диссертационный совет

(шифр совета), 

дата защиты
	Серия, номер диплома

доктора (кандидата) наук, дата утверждения



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 16

Приложение 2

 к письму

 Минобрнауки России

 от 28 июля 2005 г. N АС-864/03

ИЗМЕНЕНИЯ

 В ДЕЙСТВУЮЩИЕ ГОСУДАРСТВЕННЫЕ

 ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ СТАНДАРТЫ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ

 КВАЛИФИКАЦИИ "СПЕЦИАЛИСТ" ПО СПЕЦИАЛЬНОСТЯМ

 ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОБЛАСТЕЙ "ЕСТЕСТВЕННЫЕ НАУКИ И МАТЕМАТИКА"

 И "ТЕХНИКА И ТЕХНОЛОГИЯ", ВХОДЯЩИМ В ПЕРЕЧЕНЬ НАПРАВЛЕНИЙ

 ПОДГОТОВКИ (СПЕЦИАЛЬНОСТЕЙ) ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО

 ОБРАЗОВАНИЯ, УТВЕРЖДЕННЫЙ ПРИКАЗОМ МИНОБРНАУКИ

 РОССИИ ОТ 12 ЯНВАРЯ 2005 Г. N 4

Раздел "7.2. Требования к итоговой государственной аттестации дипломированного специалиста" изложить в следующей редакции:

 "7.2.1. Общие требования к итоговой государственной аттестации

 Итоговая государственная аттестация дипломированного специалиста включает выпускную квалификационную работу. По решению Ученого совета вуза может вводиться государственный экзамен, позволяющий выявить теоретическую подготовку к решению профессиональных задач.

 Итоговые аттестационные испытания предназначены для определения практической и теоретической подготовленности выпускника к выполнению профессиональных задач, установленных настоящим государственным образовательным стандартом, и продолжению образования в аспирантуре в соответствии с пунктом 1.4 настоящего стандарта.

 Аттестационные испытания, входящие в состав итоговой государственной аттестации выпускника, должны полностью соответствовать основной образовательной программе высшего профессионального образования, которую он освоил за время обучения.

 7.2.2. Требования к выпускной квалификационной работе специалиста

 Требования к содержанию, объему и структуре дипломной работы (проекта) определяются высшим учебным заведением на основании Положения об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений, утвержденного Минобразованием России, настоящим государственным образовательным стандартом и методическими рекомендациями учебно-методического объединения.

 7.2.3. Требования к государственному экзамену

 Программы государственных экзаменов утверждаются высшим учебным заведением с учетом рекомендаций учебно-методических объединений вузов".

� Зачетные и экзаменационные ведомости хранятся в деканатах


� Результаты промежуточной аттестации (ведомости) хранятся в деканатах. Также, эту информацию можно получить из АИС УУП.


� ВКР будут выдаваться архивом по служебной записке заведующего кафедрой, завизированной директором института


� В соответствии с письмом Минобрнауки РФ от 28 июля 2005 г. № АФ – 864/03 и Решением Ученого совета ТулГУ, протокол №7 от 28.03.2013 г., государственный экзамен с 2013 – 2014 учебного года по специальностям образовательных областей «Естественные науки и математика» и «Техника и технология», входящим в перечень направлений подготовки (специальностей) ВПО, утвержденный приказом Минобрнауки России от 12 января 2005 г. № 4 не проводится. Текст письма приведен в приложении 16.





� При наличии государственного экзамена


� Перечень программных продуктов и лицензионные соглашения на них размещены в личном кабинете сотрудника � HYPERLINK "https://lk.tsu.tula.ru:3443/lk/" ��https://lk.tsu.tula.ru:3443/lk/�





� По мере наполнения АИС УУП рабочими программами по всем дисциплинам учебного плана у выпускающей кафедры появится возможность просматривать все рабочие программы «своего» учебного плана


� Показатель высчитывается самостоятельно (Количество экземпляров/Количество студентов в группе) Норматив книгообеспеченности – не менее 0,5 экз/чел.!!!
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