Ректору ТулГУ

Грязеву М.В.
От__________________________________________________
(должность, подразделение, ФИО)
служебная записка

Сообщаю, что я отправился (лась) в командировку “___”_________” 201__ г. в ”____”час. ”____”мин.  из г. Тулы в г. _____________, используя _______________ транспорт.

	Наименование 
	Автомобиль легковой

	Марка 
	

	Регистрационный номер
	


Вернулся (лась)  обратно  “___”_________” 201__г. в   “___”час.  “___”мин. используя __________________ транспорт
Таким образом,  продолжительность поездки составила  __  календарных дней.

Дата                                                подпись
