Проректору по ФД
Маликову А.А.
служебная записка.

Прошу Вашего разрешения на публикацию в Издательстве ТулГУ ____________________(наименование и вид издания, автор) в количестве ____ экземпляров на общую сумму ___________ рублей за счет средств университета.

Параметры издания
	Формат издания
	Количество страниц
	Тираж
	Цветность обложки
	Количество черно-белых страниц
 в блоке
	Количество цветных страниц
 в блоке

	
	
	
	
	
	


Вид печати ____________________________( ризограф, цифровая печать).
Распределение тиража
	№
	Наименование
и вид издания,
автор
	Рассылка,
экз. 

(п. 2, 3 примечания)
	Научная библиотека,
экз.(п.1 примечания)
	Реализация,
экз.
	На кафедру,
экз.

	
	
	
	
	
	


Реализацию ____ экземпляров издания гарантирую.
Передачу ___  экземпляров печатного издания в научную библиотеку гарантирую.
Электронная копия издания передана в библиотеку     _______________________  
                                                                                          (дата передачи в библиотеку,
                                                                                                гл.корп., ком.023)
Зав. кафедрой ______________________________(расшифровка подписи)
                               (название кафедры, подпись)
(дата)


Согласовано:
Директор Издательства/
Начальник производственного отдела Издательства_________________   (расшифровка подписи)
(дата)
Директор института  ________________________________________(расшифровка подписи)
                                        (название факультета/института, подпись)
(дата)


Директор научной библиотеки  _______________ (расшифровка подписи)

(дата)


Примечания:
1. В библиотеку передается не менее трех экземпляров издания из тиража.
2. В областную библиотеку передается два экземпляра издания из тиража.

3. В Российскую книжную палату передается 16 экземпляров издания из тиража.

4. Электронная копия издания передается по Акту сдачи-приемки издания. 

5. В служебной записке указать Ф.И.О. и контактный телефон материально-ответственного лица кафедры, подразделения.
6. Консультации по телефонам: 12-77- библиотека, 23-57 – Издательство ТулГУ.
