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1 Ha3nauyeHue u 00J1acTh NIPUMEHEHHUS

1.1 Hacrosmee IlonoxkeHne omnpenenser NOPsSIOK OTHECEHUS U
oOpallieHuss ¢ KOH(pUACHUMAIbHOW HH(pOpMauuen, €€ 3aluuTe U CHATHS
OrpaHMUYEHUI Ha JOCTYIN K YKa3aHHOU MH(pOpMaLMU B LEesIX o0ecreueHus 1pas,
cBOOOJ M  3aKOHHBIX HHTEPECOB  (PU3MUECKUX JHIl, (deaepaIbHOro
rOCy/IapCTBEHHOTO OIO/PKETHOTO 00pa30BaTEIbHOIO YUPEKIEHUS BBICLIETO
oOpazoBanusi «TylnbCKMW TOCYJapCTBEHHBIM  yHUBEpCUTET»  (Jajee —
Yuusepcurer, Tynl'VY) B 11e710M, YCTAaHOBICHHUS PEKHUMA 3aIUTH HHGOPMAIIUH,
a TaK)K€ pacIpoCTpaHAETCs Ha BCE CTPYKTypHBIe noapasaeinenus Tynl'y.

1.2 Nudopmarus, SIBJISTIOILIASICS pe3yabTaToM COBMECTHOM
NeSTEIbHOCTH YHUBEPCUTETa W CTOPOHHUX OpTraHU3aluid, MOXET ObITh
OTHECEHAa K COCTaBIAIOLIEH KOH(pUIEHIMANIbHYI0 HMH(QOpPMAIMI0 Ha OCHOBE
JNEUCTBYIOIIMX HOPMAaTUBHBIX JIOKYMEHTOB YYacTBYIOIIMX CTOPOH. OTO
00CTOSITENNLCTBO JOJKHO HAlTH OTpa’keHUE B JIOTOBOPE WM MHOM JIOKYMEHTE
(cornaiieHuu), NpeaycMaTpUBaroOIeEM BBEJECHUE PEKMMa 3alUThl HHPOpMauu
B OTHOIICHMHM YKa3aHHbIX cBeAeHWil. llpumep cormameHuss mnpuBeleH B
MIPUIIOKEHUH 2.

1.3 Kondunenunanenas wuHoOpManusa, NOJy4eHHass B pe3yJbTare
BBINIOJIHEHUS PAOOTHUKOM YHHMBEPCHUTETA CBOUX CITY>KEOHBIX O0SI3aHHOCTEH, HE
NOJJIEAKUT UCTIOJIB30BAHUIO B JTMYHBIX LIEJISX.

14 JIOKyMEeHTbl ¥ JOKYMEHTHpPOBaHHas WH(OpMaIus, CBSI3aHHBIE C
NEATEIbHOCTBI0 YHUBEPCUTETA WIM HMHOW JEATEIbHOCTBIO W COJEpIKAIIUe
CBEICHUs]  KOH(QUICHIMAIBHOTO  XapakTepa  ONpeAesieHbl  HAaCTOSLIUM
MIOJIOKEHUEM.

1.5  Hacrosmee IlonoxxeHue He pacHpoCTpaHSETCs Ha CBEICHUS,
OTHECEHHBIE B YCTAHOBJIECHHOM TIOpPAJKE K TOCYAapCTBEHHOW TaiiHEe, B
OTHOLLIEHUHU KOTOPOM NPUMEHSIOTCS MOJOKEHU 3aKOHOAaTeNbeTBa Poccniickoit
denepanuu 0 roCy1apCTBEHHON TalHE.

2 HopMmaTuBHBIE CCHLIKH

« Tpynosou konekc Poccuiickon denepanuu;

« I'paxnmanckuit konekc Poccuiickoun Denepaunu;

« @epepanbHbii 3aKk0H OoT 29 nexkabps 2012 r. Ne 273-03 «O6
obpazoBanuu B Poccuiickoit deaepariuny;

«  DenepanbHblii 3ak0H «O KoMMepueckoil Taiine» ot 29.07.2004 N 98-
®3
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« Oenepanpabiii 3akoH 0T 27 wmromst 2006 1. Ne 149-@3 «O6
uHpOopMaIuu, HTHPOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHUSX U O 3alIUTe HH()OpMALIUNY;

« VYka3 IIpesunenra Poccuiickoit @enepanuun ot 06 mapra 1997 r. Ne
188 «O06 yrBepxkaeHuu [lepeuns cBeneHnii KOHPUACHIIUATLHOTO XapaKTepay,;

«  @enepanbHblii 3ak0H Poccuiickoit ®@enepanuu «O NepCOHAIBHBIX
na”gaerx» Nel52-D3 ot 27 urons 2006 roaa.

« Ilpukaz ®CTOK Poccuu ot 18 deppans 2013 r. Ne 21 «O6
YTBEPKIAECHUHU COCTAaBa M COJIEPYKAHUSI OPraHU3AlMOHHBIX U TEXHUYECKUX MEP
1Mo 00ecreueHnI0 0e30MacHOCTH MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MPU UX 00pabOTKE B
WH()OPMAITMOHHBIX CUCTEMaX IMEPCOHATBHBIX TaHHBIX);

+ [locranosnenue IlpaBurensctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 1 HOSOps
2012 r. Ne 1119 «O6 ytBepxkaeHuH TpeOOBaHWUN K 3aIIUTE MEPCOHATIBHBIX
JaHHBIX TP HX O00paboTKe B HMHQPOPMAIIMOHHBIX CHCTEMax IEPCOHAIBHBIX
JTAHHBIX»;

«  @epepanbhbiii 3akoH OT 21 urons 2014 r. No 242-03 «O BHeceHUU
M3MEHEHUN B OTIEJIbHBIE 3aKOHOJATENbHbIE akThl Poccuiickon Penepaunu B
YacTM  YTOYHEHHsS TopsjKa oOpabOTKM  MEepCOHAJIbHBIX  JAaHHBIX B
MH(OPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETIX)

« MHubple 3akoHoparenbHble akThl  Poccuiickon  @Dexpepanuu U
HOPMATHUBHBIE MTPABOBBIE aKThl B 0071aCTH 00paOOTKH MEPCOHAIBHBIX JIaHHBIX.

2.1.1 JlokymeHTBhl YHUBEpPCUTETA:

« Ycras;

« Cranmaptbl cucteMbl MeHeI)kMeHTa KauecTBa Tynl'Y;

+ IIpaBuiia BHyTpEHHETO TPYIOBOIO PACIOPSIKA;

« [onoxenne «Ilo obecneueHuto mpaB B 00JACTH HHTEIUICKTYaJIbHOU
JEATEIIbHOCTH
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IlepedyeHnb cokpaleHnu

BT — BrruncnurenbHast TEXHHUKA,

N/ — NuTtemnekTyanpHas 1€SITENbHOCTD;

KU — Konduaennuansaas nadopmanus,

KT - Kommepueckas TaliHa;

OWUB - Otaen nadopMallMOHHON 0€30MMacHOCTH;

IIT — IlepconanbHble JAHHBIE;

CT - CnyxeOHas TaiiHa;

CMM - Cpezacra MaccoBoil HHGoOpMaLuK U rinodanbHas cetb HTEpHeT;

YAK — AAMUHUCTPATUBHO KaJ[POBOE YNPABJICHUE;

YHUP - YrpasieHue HayqyHO-UCCIIEOBATEIBCKUX padoT;

VYuusepcurer (Tynl'Y) — ®denepanbHoe TOCYAapCTBEHHOE OIOIKETHOE
oOpa3zoBarenbHOE  YYpekJeHue  Bbicmiero  oOpasoBanus  «Tymbckwmii
rOCyapCTBEHHBI YHUBEPCUTET.

4 OcHOBHbBIE IOHSATHS U OTIPeAeSIeHUs

Boiciee pykoBoacTBo — PexTop, mpopekTropa Y HUBEPCUTETA,

JIOKyMeHT — MaTepualbHbId HOCHUTENb, COAECPKAIIMMI, BBIPAXKAIOLINM
uH(pOpMaIUIO B 3a)UKCUPOBAHHOM BHUJI€ U CHELUATBHO MPEIHA3HAYEHHBIA IS
€€ XpaHEHU U Iepenayy,

Joctynm K KOHQUICHUHAJIBbHONM HMHPOpPMALUM — O3HAKOMIICHUE
ONpENEICHHBIX JIMI, MPU YCIOBUU COXpaHEHUS KOH(MHUIECHUHUATBHOCTH, C
KoH(DUIeHIIMaTbHON HHpOpManuell YHUBEPCUTETA, C COrJacusi Y HUBEPCUTETA
VI Ha THOM YCTaHOBJIEHHOM 3akoHamu Poccuiickon ®denepanuy OCHOBAaHUM;

3amura kKoHpUIeHUMAIbHOH MHGOPMAIUM — TOPSIOK OOpaIIeHUs C
uH(popMaluel 1 KOHTPOJIb 3a COOJIIOJIEHUEM TaKOTO MOPsAKa B Y HUBEPCUTETE C
LEIBI0 TPENyNPEXKACHUS HECAaHKUHOHUPOBAHHOIO JOCTylla K OXpaHsAEeMOU
uH(pOpMAIMU ¥ UCKIIIOYEHHUs €€ pasIJlallleHHus B JIF0OOW BO3MOXKHOU (dopme
(ycTHOHM, TUCHbMEHHOM, HWHOW (opmMe, B TOM 4YHUCJIE C HCIOJIb30BAHUEM
TEXHUYECKUX CPEJICTB);

H30anue Hzmenenue 0 Cmp. 6 uz 30




PrarTs = p =
S0 m‘h‘g* ® (I)L‘,[L‘PLL[];H(VL‘ rocyaapCTBEHHOC OIO/IPKETHOC 00PA30BATCIBHOC YUPCIKICHUC BBICIICTO O0PAa30BaHUsd
&

n—.»a%‘“‘*

«Tynbpckuil rocyAapCTBEHHBIH YHUBEPCUTET»

TR,

a

"?zqhm eﬁyf Hzoanue | H3zmenenue 0 | Cmp. 7 uz 30
Hama u epems pacnevamxu  30.05.2018 16:40
HNudpopmanus, COCTABJIAIOIAA CIyXKeOHYI0 TallHy -

KOH(DHICHIIMAIEHBIE CBEJCHUS, O0pa3yloNIuecs B MPOIECCEe YIPaBICHYECKOM
NESATEIIbBHOCTH  YHUBEPCUTETA, PACHPOCTPAHEHUE KOTOPBIX IPEMSITCTBYET
peanu3anuy Y HUBEPCUTETOM IPEIOCTABICHHBIX €My ITOJHOMOYUH, MO0 UHBIM
o0pa3oM OTpULATENIBHO CKa3blBa€TCd Ha UX pealu3alud, a TaKxke
KOH(QUICHIMAIIBHBIE CBEACHUSA, MOJIYYEHHbIE OpPraHOM WJIM OpraHu3aluel B
COOTBETCTBUM C HX KOMIIETEHIMEH B YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAATEIbCTBOM
MOPSIIIKE;

Nudpopmanus, cocrapiaswimas KomMepyeckyw TallHy — CBEICHUSA
aroboro  xapaktepa (IIPOM3BOJCTBEHHBbIC, TEXHUYECKHE, HSKOHOMHUYECKHUE,
OpraHMU3alMOHHBbIE U JAPYTUE), B TOM YHCJE O Pe3yibTaTax MHTEIIEKTYaJTbHOM
JeSITEIbBHOCTH B HAYYHO-TEXHUYECKON cdepe, a TakkKe CBEJCHUS O CHOC00ax
OCYIIECTBJICHUSI  NMPO(PECCHOHANBHOM  JEATENbHOCTH, KOTOpPbIE  HMEIOT
JNCHUCTBUTENBHYIO WM TMOTEHIUAIbHYI0O KOMMEPYECKYI0 II€EHHOCTh B CHIIY
HEU3BECTHOCTU MX TPETHUM JIMIIAM, K KOTOPBIM y TPEThUX JIUIl HET CBOOOIHOTO
JIOCTYIa HA 3aKOHHOM OCHOBAaHUU U B OTHOIIEHHH KOTOPBIX 00JaJaTeIeM TaKuX
CBEJICHUI BBEJCH PEKUM KOMMEPUYECKON TalHBbI,

Kommepueckasi TaiiHa — pexuM KOH(QUIECHUMAIBLHOCTH HWH(OpMaLUU,
NO3BOJISIIOIIMI €€  o0lanarenato Mpu  CYIIECTBYIOIMIMX WM  BO3MOMKHBIX
00CTOSATENBCTBAX YBEIUYUThH JIOXOJbl, M30€kKaTh HEONPABIAHHBIX PAaCXOOB,
COXPaHUTh IOJIOKEHUE HAa PhIHKE TOBApPOB, PabOT, yCIyr WU MOJIYYUTh UHYIO
KOMMEPYECKYIO BBITOY;

KondguaenunanbHoe AeJ0NPOM3BOACTBO — IPOLIECCHI HW3TOTOBJICHUS
KOH(QUACHIUAIBHBIX TOKYMEHTOB U OpraHU3allK paboThl C HUMH;

Kondunenumnaabuple JAOKYMEHTBI — JOKYMEHTBI, COJIEprKallie
UHPOpPMAIIMIO, OTHECEHHYIO B 3aKOHOJATEIbHOM TMOPSAIAKE K CBEACHUSIM
KOH(QUACHIIMAIBHOTO XapaKTepa,

Kondunenunanbnass wunHdopManmsa — CBEACHHUA, Uil KOTOPBIX
YCTaHOBJEH  CHOEUMalIbHBIA  peXuM  cOopa, XpaHeHus, o0paboTKw,
pacupoCTpaHEHUsT W MCHOJb30BaHMS, JOCTYIl K KOTOPbIM OIpPaHUYEH B
COOTBETCTBUM C (enepaJbHBIM 3aKOHOM (32 UCKJIIOYCHHEM CBEJCHUM,
COCTABJISIFOLUIMX FOCYJaPCTBEHHYIO TailHY);

HexkomnblorepHasi uHpopManusi - CBEICHHs, MPEICTaBICHHBIE B
€CTECTBEHHOM BUJE (PEYEBOM, BU3YaIbHOM, Ha OyMa)KHbIX HOCUTEISAX );

Hocutens wundopmanum — ¢Qusnueckoe U0 WIM MaTepUaJIbHBIN
00BEKT, B TOM uwHcie ¢Gu3Mdeckoe IMoje, OT (C) KOTOpBIX HH(popMaIwus,
0TOOpa)X€HHasl B BUJE CUMBOJIOB, 00pa30B, JIOOBIX BHJIOB CUTHAJIOB, a TaKXkKe
ONHUCAaHUN TEXHUYECKUX PEIIEHUH WIM IPOLECCOB, MOXKET OBbITh MOJIy4YeHa
(cunTaHa) MOOBIM AOCTYIHBIM CIOCOOOM, BKJIIOYAsl YCTHYIO IIepeiady JaHHbIX;
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Obaanarenr uHpopManuu - (GU3NUECKOE WM IOPUAMYECKOE JIHILIO,
IPaBOMEPHO BIaJeroniee WH(PoOpMaImen, OrpaHnIMBaIOIIee TOCTYN K JaHHOM
uH(opMaIlMu Ha 3aKOHHOM OCHOBAHMM M YCTAaHOBHUBIIEE B OTHOIICHUH €€
pexum 3U;

OOyuaromuiicss - Quznyeckoe uIo, oOydaromieecss B YHUBEPCUTETE
(He3aBucuMO OT hOpMBI OOYUECHUS), B TOM YUCJIE AOUTYpUECHT;

Ilepenaua wundopmanmum - JoBeAeHHE  3a(UKCUPOBAHHOW  Ha
MaTepHalbHBIX HOCHUTENSAX MHGOPMAIMKU 10 ONPEIEICHHBIX IOPUIUYECKUX U
bu3MUecCKuX JUI TOpH YCIOBUM TMPUHATHS MMM Mep IO OXpaHe ee
KOH(HUIECHIINAIBHOCTH;

IlepconaibHble aaHHBIE - Jr00as uWH(OpMaIMsa, OTHOCAIIAACS K
ONpPE/ICICHHOMY WJIM OIpEeJIeIsieMOMY Ha OCHOBAaHUU Takoll HH(pOpMaIIU
¢uznyeckomy nuiy (CyObEKTy MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX), B TOM YHCJE €ro
damunus, uMs, OTYECTBO, TIOJ, MECHI, JaTa W MECTO pOXKIEHHUs, ajpec,
ceMeilHoe,  colMalbHOE, MMYIIECTBEHHOE  IOJIO)KEHHE, 00pa3oBaHUE,
npodeccusi, 10X0bl, Apyras uHGopmanus;

IIpenocraBienne  wHpopmMauMm -  1eperada  UHPOpMaLUH,
3a()MKCUPOBAHHOI Ha MaTepUaIbHOM HOCHUTETIE;

Pasriamenue KOH(QUICHUHAJIbHON HHpOpMauUMU — JICUCTBHE WU
0e37eiiCTBUE JIULI, MOTYYMBIINX HA 3aKOHHOM OCHOBAaHHMH JOCTYH K CBEJICHHUSIM,
COCTABJISIIOUIMM KOH(PUACHIMAIBbHYIO WH(OpPMALUIO, B pe3yibTaTe KOTOPOIro
uHpopmaiusi B JIF000M BO3MOXKHOU (hOpME CTAHOBHUTCS H3BECTHOW TPETHUM
aunam 0e3 coriacusi Y HUBepcUTeTa JIM00 BOIPEKU TPYAOBOMY JOTOBOPY;

Pe:xkxum  3ammtbel  uHGopmamuu  (pe:xkum  3M) - mpaBoBble,
OpraHM3allMOHHbIE, TEXHUYECKUE U MHbIE MEphl, MPUHUMAaeMble o0Jaaareiaem
uH(pOpMalluU 10 OXpaHe €€ KOH(UICHIIMAIbHOCTH;

PykoBoauTean CTPYKTYPHBIX MOApa3dejeHWid —  HaYaJIbHUKH
yIpaBJICHUH, HAYaJIbHUKUA OTIENOB, JEKaHbl (aKyJbTETOB, 3aBEAYIOIIHE
Kadeapamu;

PaboTHuK — (u3HyUecKoe JTUI0, COCTOAIIEE B TPYAOBBIX OTHOIICHHSX C
paboToiaTeniem.

3) Opranuszanms 3aliUTHI KOH(GUIACHINAJIBbHOH HH(POPMALIUH

5.1 OOmue moyoKEHUS.

5.1.1 3ammra KW mnpencraBmser co0oil TOpAIOK oOOpameHus C
uH(dopMaIuen U KOHTPOJIb 3a COOIIOJIEHUEM TAKOTO MOPSIKa B Y HUBEPCUTETE C
HEIbI0 TPEIYyNPEKIEeHNUsS HECAaHKIIMOHWPOBAHHOTO [OCTYNa K OXpaHsIeMOM
uH(pOpMaAIMU U UCKIIOUEHHUs €€ pasIrilallleHus B JIF0OOW BO3MOXKHOHN (dopme
(ycTHOHM, TUCBbMEHHOM, HWHOW (opmMe, B TOM 4YHUCJIE C HCIOJIb30BAHUEM
TEXHUYECKUX CPEICTB).
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5.1.2 3ammra KU npegycmarpuBaer:

— OrpaHdyYeHue CBOOOJHOTO AOCTyNa K MH(pOpMaIuu;

— TpUMEHEHHE TPU HEOOXOTUMOCTHU CPENICTB U METOIOB TEXHHUECKOMH
3amuTel KU,

— IMpPUHATAE UWHBIX MeEp, HE NPOTUBOPEYAIUX 3aKOHOAATEIIbCTBY
Poccutickon ®enepanuu;

— JIOTOBOPHOE pEryjiHpoOBaHUE OTHOIIEHHH C paOOTHUKaAMH U
KOHTPareHTaMmu I10 BOIPOCAM yCJIOBUN Nepeaayu U ucnosb3oBanus K.

5.1.3 3amurta KM OT HECAaHKIIMOHMPOBAHHOTO JOCTYIA WJIH yTEYKU MO
TEXHUYECKMM  KaHajaMm,  oOeclleYeHHuEe  COXPAHHOCTHM  uHpOpMaIuu,
co3gaBaeMoi, oOpadaTbIBaeMOM, nepeaBaeMoi U XpaHAIIEHCs: B AJIEKTPOHHOM
BUJI€ B MH(GOPMALIMOHHO-BBIUUCIUTENBHBIX U TEIEKOMMYHUKAILIMOHHBIX CETSIX
VYHuBepcutera, OCYIIECTBISAETCS B  COOTBETCTBUM €  JICUCTBYIOIIHUM
3aKOHOAATENBCTBOM Poccuniickon denepanun, TpeOOBAHUSIMU
paclopsSIIUTENbHBIX W HOPMATHBHBIX  JOKYMEHTOB  YHHBEPCHUTETAa  IIO
OpraHM3alMy 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOO0OpOTa M 3alIUThl MH(OPMALMOHHBIX
TEXHOJIOTUH.

5.1.4 Opranumzamus 3ammtel KM Ha MaTepuaabHBIX HOCHTENSX OT
HECAaHKIIMOHUPOBAHHOTO JIOCTYIIA, MPHU €€ CO3[IaHUH, NepeJade U XPaHEHUH, a
TaKk)K€ KOHTPOJb Haja coOdrofeHueM TpeboBaHui Hacrosero llomoxkenus
BO3JIaracTcsl Ha PyKOBOJMTENEN CTPYKTYPHBIX IOJAPA3ACICHUN Y HUBEPCUTETA.

5.1.5 Opranuzarnus 3anutel KM 0T HeCaHKIIMOHUPOBAHHOTO JOCTYIA, OT
YTEUKU MO TEXHUYECKUM KaHajlaM MpU €€ COo3JaHuu, o0paboTKe, mepenaye u
XpaHEHUH B aBTOMATU3UPOBAHHBIX M TEIEKOMMYHHUKALIMOHHBIX CHCTEMax, a
TaK)K€ KOHTPOJIb HaJ coOJItoieHHeM TpeOoBaHuii Hacrosimiero Ilomoxxkenust B
yactu obecneuenus Oe3omacHoctn KW oOpabateiBaemoil cpenctBamu BT wu
nH(GOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHI Bo3naraercs Ha HadainbHuKa OUb.

5.1.6 Pa6ora ¢ KU, He momknHa AomyckaTh €€ CBOOOJHOW PacCHUIKH,
nyonukanuu B CMU, pa3menienuss B MHQOPMAIIMOHHBIX CHCTEMax OOLIETo
MOJIb30BaHUs, B TOM 4HClIEe B ceTh MHTepHeT, pasrjiameHus CTOPOHHUM
bU3MYECKUM U IOPUANYECKUM JIUIIAM.

5.1.7 Ilepeuens cBenenuii, cocrapiswomux KW Bmecte co cpokom, Ha
KOTOpBI T€ WM WHbIE cBeaeHUs oTHeceHbl Kk KU paccmarpuBaeTcss Ha
3aceaHusAX YUYEHOIO COBETa Y HUBEPCUTETA.

5.1.8 IlpennoxxeHus 1O BHECEHWIO W3MECHCHWH U JOTIOJHEHUW B
«[lepeuenp cBenmenuii, cocrapisrommx KW YauBepcurera» (mpuiokenue 4)
PYKOBOJIUTENMN CTPYKTYPHBIX NOJIPA3/IEIECHUI NOIA0T IEPBOMY IIPOPEKTOPY.

5.1.9 Hauansuuk OUb, cormacoBaB ¢ IEPBBIM MPOPEKTOPOM, HOPMHUPYET
HE 4Yallle OAHOTO pa3a B MECSIL MPOEKT MEPEUHsl CBeAeHU, cocTaBisromux KU,
Y IIEpEeacT Ha PAaCCMOTPEHUE B YUEHBIA COBET Y HUBEPCUTETA.
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5.1.10I1pu pabore ¢ KM Ha mepcoHaTbHOM KOMIBIOTEPE, MOCIETHHI
JOJDKEH 00eCTIeYrBaTh TAKOW PEKUM pabOTHI, MPU KOTOPOM MOCTOPOHHHE JIUIIA
HE CMOTYT BOCHOJIb30BaThCsl 00pabaTbiBaeMOi Ha HEM MH(OpMaIUEH.

5.1.11JIns TexHUYECKOM 3alIUThI CBECHUH, cocTaBsatonux KU, 1omkHbI
HCITIOJIb30BAThCS CPEJCTBA 3aUIUThl MHGOPMALIMK, TPOLIEANINE CepTUPUKALINIO
B MOPSAJIKE, YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOJATENLCTBOM Poccurickon denepanuu.

5.2 B oOnactu ciyx’eOHOW TaliHbI

5.2.1 OGecneuenne 3ammtel CT nOpexycMOTpeHO —ACHCTBYIOIIUM
3aKOHOJATeNbLCTBOM Poccuiickoit deneparuu U ABISETCS 00s3aTEIbHOM,
HEOTHEMJIEMOW COCTAaBHOM YaCThIO JEATEIIBHOCTA BCEX IMOAPA3ACICHUN U
pabOTHUKOB YHHUBEPCHUTETA.

5.2.2 3ammra CT npenycmatpuBaeT obOecnedenne pexuma CT wu
Bo3naraercss Ha YAK VYHuBepcurera npu yCIOBUHM pPeEalu3allM UMH BCETO
KOMITJIEKCAa MEPOIPUSATANA MO 3aluTe CIy>KeOHON TalHbI, YCTaHOBJICHHOTO
HOPMATUBHBIMH TPAaBOBBIMU akTamu Poccuiickoit denepainuu Ui CyObEKTOB
Poccuiickon ®eneparnumu.

5.2.3 JoxymMmeHThl, coaepxamue cBefeHus, coctaBmsromme CT, He
JIOJDKHBI BKJTIOUATHCS B AJIEKTPOHHBIE MH(DOPMAIIMOHHBIE CUCTEMBI, UMEIOIINE
MOAKJIFOUEHHUE K CETU CBSI3HM OOIIErO MOJb30BaHUS.

5.2.4 Opranmzammss u obOecneuenne 3amuthl CT VYHuBepcutera B
COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUSIMU HacToAmero [lonoxkeHuss B Mojpa3iesieHUsX
YHuBEpcUTETA BO3JIAracTC Ha PYKOBOJAUTEIIEN CTPYKTYPHBIX NTOAPA3ICIICHUN U
JOJDKHO OBITh BKIIFOUEHO B UX JIOJDKHOCTHBIE HHCTPYKIIUH.

5.3 B oOnactu komMMep4ecKoi TaiiHbI

5.3.1 OGecneuenne 3ammtel KT mnpemycmorpeHo AeicTBYyrOIIMM
3aKoHOJaTenbCTBOM Poccuiickoit ®enepanuu  (DeaepanbHbii  3akoH  «O
KOMMEPUYECKON TaifHe») U SBISETCS 0053aTeIbHOM HEOTHhEMJIEMON COCTAaBHOM
YaCThIO JIEATEILHOCTH BCEX MOAPA3IeICHN U PaOOTHUKOB Y HUBEPCHUTETA.

5.3.2 3ammTta KT npexycmatpuBaer:

— ompeneNieHue W YTBEPXKACHHUE MepedyHs MHPOPMAIMHN COCTaBIISIONMEH
KT;

— HaHECCHHE Ha MaTepHAIbHBIC HOCUTENH WHGOpPMAINH, COISpKaIen
cBeaeHus, cocrapisirome KT, u Ha cONMpOBOAUTENBHBIE JOKYMEHTBI K 3THUM
HocutensiMm rpuda «Kommepueckas TaitHa».

5.3.3 Ilepeuens cBeaenuii, coctaistomux KT BMecte co cpokom, Ha
KOTOpBII T€ uiaum uHbIE cBeldeHuss oTHeceHbl K KT paccmarpuBaercss Ha
3aceaHuAX YUYEHOIo COBETa Y HUBEPCHUTETA.
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5.3.4 TlpennoxxeHus 1O BHECEHUIO W3MEHEHWM W JOTIOJHEHUW B
«Ilepeuenp cBenenni, cocrasisrommx KT VYHuBepcurera» pykoBoauTenn
CTPYKTYPHBIX  MOAPA3ACIICHUNA TMOJAIOT MPOPEKTOPY MO  (PUHAHCOBOM
NEATEIIbHOCTH.

5.3.5 Hawansnuxk OMWDB, corimacoBaB ¢ MPOpPEKTOpOM MO (PrUHAHCOBOM
NesATeIbHOCTH, (HOPMUPYET HE Yalle OJHOTO pas3a B MECSI] MPOEKT MEepeyuHs
cBeaeHuit, cocrapisitomnx KT, u mepenaer Ha paccMOTpeHUE B YUEHBIN COBET
YHuBepcurera.

5.3.6 Opranmzanmss u obOecneuenune 3anuThl KT VYHuBepcurera B
COOTBETCTBUHM C TpeOoBaHUsAMH HacTosmero [lojoxkeHuss B moapasaeiaeHus X
YHuBEpcUTETA BO3JIAra€TCA HA PYKOBOJAUTEIIEN CTPYKTYPHBIX NOAPA3ICIICHUN U
JOJDKHO OBITh BKIIFOUEHO B UX JIOJDKHOCTHBIE 00SI3aHHOCTH.

5.4 B o0OnacTu MHTEIUIEKTYaIbHO EATEITLHOCTH.

5.4.1 OGecneuenne 3amuThl W] TpeaycMOTpEeHO ACHCTBYIOIIUM
3akoHOAaTenbCTBOM Poccuiickor deaepanun u noJioxkenue Y Hupepcurera «llo
oOecreyeHn0 MpaB B 00JaCTH HUHTEIUICKTYAJIbHOW JEATEbHOCTUY SIBIISIETCS
00s13aTeIIbHOII  HEOTHEMJIEMON COCTaBHOM 4YacThblO JESITEIBHOCTH  BCEX
nojApas3aeaeHuil 1 pabOTHUKOB.

54.2 Ha BHOBb coO37aBaeMble  PE3yJbTaThl  WHTEIUICKTYaJbHOMN
NEATeIbHOCTH,  CBA3aHHbIE C  y4eOHO-METOJUYECKOW M Hay4yHO-
HCCIIeIOBATEIIbCKOM JICATEILHOCTBIO, PACIPOCTPAHICTCS 3aluTa HHGOPMAIUH
B oOmactu KT.

5.4.3 Opranuzanus u odecnieuenue 3 B obmactu W]l Bo3naraercs Ha
HavanpHuka Y HHUP.

5.5 B oGnacTtu nepcoHaabHBIX TaHHBIX.

5.5.1 O6mas nadopmarus.

5.5.1.1 OGecneuenue 3amutel [IJI mpegycMOTpeHO AEHCTBYIOIINM
3akoHOoJaTenbCcTBOM Poccuiickoit ®enepanuu  (DenepanbHbiii  3ak0H  «O
NIEPCOHABHBIX JAHHBIX») U SBISIETCS 003aTebHON HEOThEMJIEMON COCTABHOM
YacTbhIO IEATEIHHOCTH BCEX MOJIpa3esieHuil 1 paOOTHUKOB.

5.5.1.2 Opraamsamnus u odecrieuenue 31 B obmactu [1J] B cooTBeTCTBUHI
¢ TpeboBanusiMu HacTosero [lomoskenns Bo3naraercst Ha Ha4aTbHUKOB Y AK m
[19Y, B otHomenuu IIJ] obpabarbiBaembix cpenactBamu BT Bo3znaraercs Ha
HavyanpHuka OUB.

5.5.2 Co6op, o6paboTka 1 3amuTa IEPCOHATBHBIX JaHHBIX.

5.5.2.1 OOpaboTka TEPCOHATBHBIX JAaHHBIX MOXET OCYIIECTBIATHCS
UCKJIIIOYUTENFHO B LENAX oOecreyeHus: COONIONEHUS 3aKOHOB M HMHBIX
HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, COJICHCTBUS B TPYAOYCTPOWCTBE, OOYUCHUU U
OPOABMKEHUU MO CIyXk0e, oOecriedeHus] JTUYHOM O0e30MacHOCTH PabOTHHUKOB
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WM 00YyJaronuXxcsi, KOHTPOJIS KOJIMYECTBA M Ka4eCTBa BHITIOJHAEMOU pabOThI U
obecrieueHrsT COXPAaHHOCTA MMYIIECTBAa paboTojaTens, pabOTHUKA M TPEThUX
JIULL.

5.5.2.1 Tlpu ompeneneHuun oObeMa U coJiepkKaHUS 00padaThIBAEMBIX
NEePCOHANIBHBIX  JaHHBIX  paboTojaTenb  JOJDKEH  PYKOBOJCTBOBATHCS
Koncturynueit P®, TpyaoBeiM koaekcoM P® u uHbIMH (deaepalbHbIMU
3aKOHaMH.

5.5.2.3 Bce mnepcoHanbHbe JaHHbIE PAOOTHHMKA WM OOYyYaromierocs
clelyeT TOoJiydaTh JHMYHO Yy pabOoTHMKAa wuiu oOywaromerocs. Ecmu
NEPCOHANIBHBIE JaHHbIE BO3MOXKHO MOJYYUTh TOJBKO y TPEThEH CTOPOHBI, TO
paOOTHUK WK 00ydYaroIUCs AOKEH OBITh YBEIOMIJIEH 00 3TOM 3apaHee U OT
HEro JOJDKHO OBITh IMOJIy4eHO MUChbMEHHOEe corjiacue. PaboTomaTtenb TOJIKEH
COoOOIUTh pabOTHUKY WIM OOyyaromemycs O ULesaX, MPeanonaaraeMbix
UCTOYHUKAX M Croco0ax TMOJTy4YeHHs] IEPCOHANBHBIX MJAaHHBIX, XapakTepe
NOJIJIEKALIUX MOJTyUYEHUIO IEPCOHATIBHBIX TAHHBIX U MOCIEICTBUAX OTKa3a, 1aTh
MUCHhMEHHOE COTJIacHe Ha MX MOJyueHHe.

5.5.2.4 Pabotomatens He HMeEET MpaBa IMOJy4aTb M 0OpabaThIBaTh
NIEPCOHANBHBIE JTaHHBIE PAaOOTHUKA WM OOYYalOIIErocs O €ro MOJUTHYECKHX,
PEJIMTHO3HBIX U UHBIX YOSKIEHUAX U YACTHOM JKU3HH.

5.5.2.5 Pabotomatens He wHMeeT MpaBa MONy4aTb M 0OpabaThIBaThH
NEPCOHANbHbIE JlaHHblE PAOOTHUKAa WJIM OOYYaroIIErocs O €ro YJeHCTBE B
OOIIIECTBEHHBIX OOBEIWHEHUAX WIH €ro Npo(COIO3HON NeATEeTbHOCTH, 32
UCKJIIOYEHHEM CIIy4aeB, IPEAYCMOTPEHHBIX (eiepaibHbIM 3aKOHOM.

5.5.2.6 Tlpu mpuHATUU PEIICHHI, 3aTparuBaroIMX HHTEPEChl pabOTHHUKA
wii oOyuarolerocsi, paboTojaTeNb HE HMEET IpaBa OCHOBBIBATHCA Ha
NEPCOHABHBIX JaHHBIX, IOJIyYEHHBIX Ha 3JIEKTPOHHOM HOCUTElNE 6e3 UPPOoBOil
MOJANKCH WK B PE3YJIbTATE NX aBTOMATU3HUPOBAHHON 00pPaOOTKH.

5527 Ilpu moctymienun Ha paboTy pabOTHUK MPEAOCTaBISICT
NEePCOHANBHBIE TaHHBIE O ce0e B TOKYMEHTHPOBAHHOM (hopme. A UMEHHO:

— TACHOPT WM MHOU JOKYMEHT, YAOCTOBEPAIOIMINUN TUIYHOCTD;

— TPYAOBYIO KHIDKKY, 3a HCKJIIOYEHHEM CJIy4yaeB, KOTJa TpPYAOBOMH
JIOTOBOp 3aKJIIOYaeTcs BIEPBbIE WM pPaOOTHUK TMOCTymaeT Ha paboTy Ha
YCIIOBUSIX COBMECTUTEIIHCTBA;

— CTpPaxoBO€  CBHUJETEIBCTBO  TOCYJapCTBEHHOTO  MEHCHOHHOIO
CTpaxOBaHUS;

— JIOKyMEHThl BOMHCKOTO Yyd4eTa - JJii BOEHHOOOS3aHHBIX U JIHII,
MOJIJIeXKAIINX MTPU3BIBY HA BOCHHYIO CITYKOY;

— JOKyMEHT 00 o00pa3oBaHuM, O KBaIMPUKAUUA WIM HAIUYUAU
CHeIHATbHBIX 3HAHUH TIPH MOCTYIUJICHUH Ha paboTy, TPeOyIOIIyIO CIIeIUaIbHbBIX
3HAHUU UJIM CIeIMaJIbHON NOJATrOTOBKHU;

— B OTJEJNbHBIX CIIy4asX C y4eToM creuu(uku paboThl ACHCTBYIOLUIIM
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3aKOHOAATeIbCTBOM P®d  MoXeT mpemycMarpuBaThCsi  HEOOXOIUMOCTD
NPEABSBICHUS TIPH 3aKIIOYCHUH TPYAOBOTO JIOTOBOpa JIOMOJTHUTEIIBHBIX
JIOKYMEHTOB.

5.5.2.8 3Banpemaercs TpeboBaTh OT JMIla, MOCTYIAIOIIEI0 Ha padoTy,
JIOKYMEHTBl TOMUMO MpPEAYCMOTPEHHBIX TpynoBeIM KojaekcoM P®, uHbIMU
dbenepanpHbIMU  3aKOHaMM, Yykazamu lIpesunenta PD u mocraHoBiIeHHSIMU
IIpaBurenscTBa PO.

5.5.2.9 Ilpu nocrymieHnn B YHUBEPCUTET aOMTYpPHUEHT (BIOCIEACTBHUH
oOyyaroluiics, B CiIy4ae yCIEIIHOTO 3auuCICHHs] B  YHHUBEPCHUTET)
IPEIOCTABIISET JaHHbIE 0 ce0e B JOKYMEHTUPOBAaHHOM (popme. A UMEHHO:

— TMAacMoOpT WX UHOM TOKYMEHT, yJIOCTOBEPSIIOITUIN JIMYHOCTH;

— JIOKyMeHT 00 00pa3oBaHuy;

— pesynbratel EI'D (Oepyrcs u3 denepanbHyto HHGOPMAIMOHHYIO
cucTeMy, OyMa)KHbBIX CBUJETENLCTB O pe3ynbratax EI'D He npenycMoTpeHo);

— MEAMIMHCKYIO CIIPaBKY;

— B OTACNHBHBIX CIOydasX, C YyYeTOM CHEIU(PUKA HHCTUTYTA,
3aKOHOJATENbCTBOM P®d  MOXeT mpeaycMaTpuBaThCcsli  HEOOXOAMMOCTD
MIPEABSBICHHS PU MTOCTYIICHUN JOTIOJTHUTENBHBIX JOKYMEHTOB.

5.5.2.10 Ilpu 3axirOYeHHH TPYAOBOTO JOTOBOPA, B XOJ€ TPYIOBOM
NEeATEIbHOCTH WM B IIpoliecce 00y4eHHs] MOKET BOZHUKHYTh HEOOXOJIMMOCTD B
IIPEIOCTABIIEHUU PaOOTHUKOM WM O0YYaIOIUMCS CIIEYIOIINX JTOKYMEHTOB:

— 0 BO3pacTe JeTe;

— 0 0EpeMEHHOCTH >KEHIIIUHBI;

— 00 UHBAJIUJIHOCTH;

— 0 JIOHOPCTBE;

— 0 COCTaBE CEMbH;

— 0 JI0XOJIe C PeIbIAYIIEro Mecta paboThi;

— 0 HEOOXOJMMOCTH yXOJa 3a OOJIbHBIM YJIEHOM CEMbH.

5.5.2.11 Tlocne Toro, kak OyAeT MPUHATO PEIICHUE O TpueMe pabOTHHKA
Ha padoTy, a TaKKe BIIOCJIEACTBUM B MPOLECCE TPYIOBOM NEATEIBHOCTH K
JOKyMEHTaM, COJEpXAIIUM MEPCOHAbHBIE JaHHbIE PaOOTHUKA, TAKXKE OyIyT
OTHOCUTBCS:

— TPYAOBOH JIOrOBOp U IPUKa3 O MpHeMe Ha padoTy;

— TMpPHUKa3bl O MOOLIPEHUSIX U B3bICKAHUSAX;

— TMpuKa3bl 00 U3BMEHEHUH YCIOBHI TPYIOBOIO TIOTOBOPA;

— Cornamienus K TpyJ0BOMY JOTOBOPY;

— Kaptoukd yHubuuupoBaHHo ¢opmbl T-2, T-4, yTBepxkacHHbIC
nocraHoByieHneM ['ockomcrara Poccun ot 05.01.04 Ne 1.

5.5.2.12 Tlocne 3aunciieHUss B YHUBEPCUTET, a TakXe B IIpolecce
oOydyeHHsI K  JOKYMEHTaM,  COJEp)KalllUM  [EpPCOHAJIbHbIE  JaHHbIC
00y4JaroIierocs, Takke OyIyT OTHOCUTHCS:
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MPUKA3bI 10 JIMYHOMY COCTaBY OOyUYaOIIUXCS WU BBIMTUCKU U3 HUX;
MEJIUIIMHCKHUE CIIPABKHU;

— 3asBJICHUS HA UM PEKTOPA;

— MPOTOKOJIbI TOCYJAPCTBEHHOMN 3K3aMEHAIMOHHOW KOMUCCHH;

— KOIHMH WY NOJJMHHUKH TOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUH.

5.5.2.13 Ecnu mnepcoHanpHble JaHHbIE PAOOTHUKA WJIM OOYYaromierocs
BO3MOXKHO TIOJIYYUTb TOJIBKO Yy TpPETbed CTOPOHBI, TO PAOOTHUK WIH
oOyyJaromuiicss TOJDKHBI OBITh YBEIOMJIGHBI 00 3TOM HE MEHEe 4YeM 3a Tpu
pabounx AHS U OT HUX JOJKHO OBITh MOJYYEHO MUCbMEHHOE corjiacue (Jubo
MMMCBMEHHBIA O0TKa3), KOTOpOoe pabOTHUK WM OOyYaronIuiics NOJDKEH JaTh B
TeYeHUE TATH paboymx JHEH ¢ MOMEHTa TOJY4YeHHUs OT paboTojaTes
COOTBETCTBYIOIIETO yBEAOMJICHUA. B MUCbMEHHOM yBeIOMJICHUU paboTOAaTEINb
JIOJDKEH TIOCTaBUTh paOOTHUKA WM OOydYarIlierocss B HW3BECTHOCTh O
MOCJEACTBUSIX OTKa3a B J1au€ MM COIJIacUsl Ha MOJYYEHHE NEPCOHATbHBIX
JAHHBIX, BKJIFOYasi OTKa3 B IpUeMe Ha padoTy.

5.5.2.14 Jluna, momydYarmiyue TNEpCOHAIbHBIE NaHHBIE PAaOOTHHUKA WIIH
oOy4aromierocs, o0s3aHbl COOIIOAATh PEXUM KOH(PHUIEHIIUATBHOCTH.

5.5.2.15 PaGoTHHKHN U 00y4aronuecs He TODKHBI OTKa3bIBaThCS OT CBOUX
MpaB Ha COXpaHEHHME M 3alUTy TalHbl. Ecnu B TpygoBom joroBope Oyner
coJiepKaThCcsi HopMa 00 OTKa3e pabOTHHUKA OT JAHHOTO MpaBa, TO B 3TOM 4acTH
TPYJOBOI 0TOBOP OYJET CUUTATHCS HEIEUCTBUTEIbHBIM.

5.5.3 XpaHeHue nepcoHaIbHBIX TaHHbBIX.

55.3.1 Jluunble nena pabOTHUKOB M OOYyYarOIIMXCS XpaHSATCS Ha
OyMakKHBIX HOCHUTEJISIX B IOMEUICHUH OT/elNa KaJpoB YHuUBepcuTeTa. Jis aToro
UCIIOJIB3YIOTCS CIIEHUATIBHO 000PYIOBaHHBIE HEeCcropaemble MmKapbl U ceidbl C
KJIACCOM M0 OrHecToMKocTH 60b, KOTOpBIE 3amMparOTCs M ONEYATHIBAIOTCS.
Cenenust o0 paOOTHMKaX M OOy4aroOUIMXCs pacroJiaratoTcsi B andaBUTHOM
nopsinke. Kimoun ot mkadoB u celipoB, B KOTOPBIX XPAHATCA CBEICHUS O
paboTHUKAX © OOYYaroIIMXCS, HAXOMATCA Yy CIEUUaIbHO HA3HAYCHHOTO
MPUKA30M CHEIUaucTa M0 KaapoBod pabote. JIuuHble 1ena  yBOJIEHHBIX
pabOTHUKOB, OTYHCIEHHBIX W3 YyHHBEPCUTETAa WM OKOHYHUBIIMX BY3,
NepeIaloTCs HAa XPaHCHHE B apXUB Y HUBEPCUTETA.

5.5.3.2 TpynoBast KHI)XKKA SBISIETCS TOKYMEHTOM CTPOTOH OTYETHOCTH U
JOJDKHA XPAHUTHCA B HECropaeMoM ceiide ¢ kinaccoM o ornectokoct 1205,
TakKe€ Kak M OJIaHKM TPYJOBOM KHWKKM, OJJaHKM BKJIAJbIIAa B TPYIOBYIO
KHIDKKY ¥ KHUTa y4eTa JIBU)KEHHUS TPYAOBbIX KHIDKEK. Kirounm ot ceildos, B
KOTOPBIX XPAHATCA TPYJIOBbIE KHUXKKH, HAXOJATCS TaKXKe Yy CHEHUAIbHO
Ha3HAYeHHOI'0 MPHUKAa30M CIIeMaIiCcTa Mo KaJpoBoi padore.

5.5.3.3 KoskperHsie 00S3aHHOCTH IO XPAHEHHUIO JIMYHBIX 1T
pabOTHUKOB W OOYYarOUIMXCS, 3aMOJHEHHUIO, XPaHEHUIO M BblAaue TPYIOBBIX
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KHIKEK (IyOJMMKAaTOB TPYIOBBIX KHUXKEK), MHBIX JOKYMEHTOB, OTPaKarOIIUX
NEPCOHANbHBIE JaHHble pPAa0OTHUKOB U OOY4YalOIIMXCs, BO3JIAralOTCs Ha
PabOTHUKOB OTJIENa KaJAPOB U 3aKPETUISIIOTCS B UX JIOJDKHOCTHBIX UHCTPYKIUSX.

5.5.3.4 CBenenust 0 pabOTHHUKAX U OOYYAIOIIUXCS YHUBEPCUTETA TAKKE
XpaHsATCcs U 00pabaThIBalOTCS € HCMOJIb30BaHHEeM cpenctB BT B crenuanbHO
000pYJIOBAaHHOM [IJIi 3TOrO TIOMEIIEHUHU, B PEXKUME TapaHTUPYIOIIUM
LEJI0CTHOCTD, IOCTYITHOCTh KOH(PUACHIIMAIBHOCTb.

5.5.3.5 PabGoromarens obecneynMBaeT OrpaHUYEHUE JOCTyHa K
NEPCOHAIBHBIM  JAaHHBIM  PAaOOTHUKOB M  OOyyarouxcs JuIaMm, He
YIOJHOMOYEHHBIM  3aKOHOM  Jubo  pabGoTojaTeneM A MOJIYYEeHHs
COOTBETCTBYIOLIMX CBEIACHUM.

5.5.3.6 JlocTymn K mepCOHAIbHBIM JJaHHBIM PaOOTHUKOB M 00YYarOUUXCs
0e3 CHenualbHOIO pa3pelieHdss HMEIT paOOTHUKH, 3aHUMAIOIIUE B
YHUBEPCUTETE CIIETYIOLIUE TOHKHOCTH:

— BBICIIIEE PYKOBOJICTBO;

— T[JIaBHBIA OyXxranrep;

— HAYaJbHUK YIPABIEHUS TI0 PEKUMY;

— HayaJbHUK OT/AeNIa MH()OPMALMOHHOW 0€30MaCHOCTH.

5.5.3.7 Ilpm momydeHWH CBEICHUN, COCTABISIONINX IEPCOHATBHBIE
JaHHble pa0OTHUKAa WM OOYyYarolErocs, yKa3aHHbIE JHIA JOJKHBI HMETh
IIPaBO MOJIYy4YaTh TOJIBKO T€ MEPCOHAIbHbBIE JJAHHBIE, KOTOPbIE HEOOXOAUMBI JJIsI
BBITIOJIHEHUSI KOHKPETHBIX QYHKIINN, 3a/TaHUH.

5.5.4 Tlepenaya nepcoHaIbHBIX JTAHHBIX.

[Ipu nepenade mepcoHAIBHBIX JNAHHBIX PaOOTHUKA WM O0Y4Yarollerocs
paboTroaaTelsb JOJKEH COOI0IaTh CAeAyIOIIUe TPEOOBAHMS:

5.5.4.1 He cooOmath mepcoHaIbHBIE ITaHHBIE TPEThEW CTOpoHE Oe3
NMCbMEHHOIO Ccorjlacusi paOOTHMKAa WM OOYyYarollerocs, 3a HCKIIOUYEHHEM
CIIy4aeB, KOTJia 3TO HEOOXOAMMO B HLENSIX MPEAYyNpPEXKIACHHUS] YTPO3bl KU3HU U
3lI0POBBIO, a TaKXKe B Ciy4asX, YCTAHOBJEHHBIX (enepaibHbIM 3aKOHOM.
YuuteiBasg, uto TpyaoBonl komekc P® He omnpenenser KpUTEpuu CUTYaLUu,
MPEACTABISIONINX YIPO3Yy *U3HU WIH 3J0POBbI0O pabOTHHKA, paboToAATENb B
KQKJIOM KOHKPETHOM ClIy4ae JIeJIaeT CaMOCTOSATEIbHYIO OIIEHKY CepbEe3HOCTH,
HEMUHYEMOCTH, CTENeHU Takol yrpo3el. Ecnm >xe numo, oOparuBiieecs c
3amMpocoM, HE YIOJHOMOYEHO ¢eJepalbHBIM 3aKOHOM Ha TIOJIyYCHHE
MEPCOHANIBHBIX JIAHHBIX PA0OTHHKA, JINOO OTCYTCTBYET MHCHMEHHOE COTJIACHE
paboOTHHKA Ha TPEAOCTaBIEHWE €ro TNEePCOHAIbHBIX CBEIEHUH, IM00, TIO
MHEHHUIO paboToAaTelNs, OTCYTCTBYET YIpo3a KU3HHU WJIU 370POBBI0 paOOTHUKA,
paboronatenb 00s3aH OTKa3aTh B MPEJOCTABICHUM TEPCOHANBHBIX JIaHHBIX.
Jlumy, oOpatuBIIEMYCS C 3allpOCOM, BBIJACTCS MUCBMEHHOE YBEJOMIICHHE 00
OTKa3e B NMPEJOCTaBICHUN MEPCOHANIbHBIX JaHHBIX;

15




PrarTs = p =
S m‘h‘;,* 4] (I)L‘,[L‘PLL[I;II(\L‘ rocyaapCTBEHHOC OIO/IPKETHOC 00PA30BATCIBHOC YUPCIKICHUC BBICIICTO O0PAa30BaHUsd
&

n—.»a%‘“‘*

«Tynbpckuil rocyAapCTBEHHBIH YHUBEPCUTET»

TR,

."’%,,m epyf Hzoanue | Usmenenue 0 | Cmp. 16 u3 30

Hama u epems pacnevamxu  30.05.2018 16:40

5.5.4.2 IlpenynpeauTs AWl TOJYyYAOINX TEPCOHATBHBIC JIaHHBIE
paboTHHKA, O TOM, YTO ATH JIAHHBIE MOTYT OBITh MCIIOIH30BAHBI JIUIIH B HEIIAX,
JUTsl KOTOPBIX OHM COOOIIEHBI, U TpeOOBATh OT 3TUX JIMII MOATBEPKIEHHUS TOTO,
YTO 3TO MPABUIJIO COOJIIOACHO;

5.5.4.3 OcymiecTBiIATh Hepeaady MepCcoOHAIbHBIX JTaHHBIX PaOOTHHUKA B
npenenax OJHOro paboToaTeNsl B COOTBETCTBUM ¢ HacTosAmuM [lonoxenuem;

5.5.4.4 Pa3pemaTh AOCTYyH K MEPCOHAIBHBIM JaHHBIM PAOOTHUKOB U
00ydJaronmxcsi TOJIBKO CHEIUAIBHO YIOJHOMOYCHHBIM JIMIIAM, IPH OTOM
yKa3aHHBIC JIMIAa JOJDKHBI MMETh IPaBO IMOJyYaTh TOJBKO T€ TMEPCOHATLHBIC
JTAaHHBIE, KOTOPHIE HEOOXOAMMBI JTsI BBITIOTHEHUS! KOHKPETHBIX (DYHKITHIA;

5.5.4.5 He 3anpammBaTh HHPOPMAIHIO O COCTOSHUU 37I0POBBS pabOTHHKA
WM 00ydYaromerocs, 3a MCKIIOUYEHUEM TeX CBEJEHUH, KOTOPbIE OTHOCATCA K
BOIIPOCY O BO3MOKHOCTH BBHITIOJIHEHUS PAOOTHUKOM TPYAOBON (DYHKIMH WM
00y4YeHHUs;

5.5.4.6 IlepenaBath mepcoHaIbHBIC TaHHBIE PAOOTHHUKA MPEACTABUTEISIM
paOOTHUKOB WM OOYYAIONMIUXCS B TIOPSJIKE, YCTAaHOBIGHHOM TpyIOBBIM
KOJIEKCOM M HacTosmuM [lojockeHreM, W OrpaHWYMBATH ATy WH(OpMAIHIO
TOJIBKO TEMH TIEPCOHAIBHBIMA JAaHHBIMH, KOTOPBbIC HEOOXOMMMBI IS
BBITIOJTHCHUS YKa3aHHBIMU TPEICTABUTEIISIMH X (OYHKITHA.

5.5.5 O0sA3aHHOCTH pabOTHHKA U 00YYaIOIIETrOCs.

5.5.5.1 Tlpu npueme Ha pabOTy U TOCTYIUICHUU B YHUBEPCUTET IS
0o0y4eHHs] MPEeAOCTaBUTh PabOTOMATEN0 TOJHBIE U JOCTOBEPHBIC JaHHBIE O
cebe;

5.5.5.2 B cnydae u3MeHEHHUs CBEICHHM, COCTaBISIONIUX MEPCOHAIBHBIE
JaHHBIE,  HE3aMEUIUTENIbHO  TPEIOCTaBUTh  JaHHYI  HH(OpMaIUIo
paboToaarernto.

5.5.6 O06s3anHOCTH paboToaaTEIIS.

5.5.6.1 OcymiecTBiATh 3allMTy IEPCOHANBHBIX JIaHHBIX PAOOTHHKA M
o0yuaronierocs;

5.5.6.2 OOecnieunTh XpaHEHUE MEPBUYHON YUETHOW JOKYMEHTAIMHU TIO
yU4eTy TPy/a U €T0 OIUIAThI, K KOTOPOH, B YACTHOCTH, OTHOCSITCS JTOKYMEHTHI I10
y4eTy KaJpoB, JMOKYMEHTHI IO Yy4YeTy HCIIOIb30BaHUS pab0Yero BPEMEHU H
pacdyeToB ¢ pabOTHHKAaMHU TO OIUiaTe Tpynaa W ap. IIpu 3ToM mepcoHaIbHBIE
JTAaHHBIC HE JIOJDKHBI XPAHUTHCSA JOJBINE, YeM 9TO OMpPaBIaHO BHITIOJIHCHUEM
3amad, JUisi KOTOPhIX OHHU COOMpAINCh, WM JIOJIbIIIE, Ye€M 3TO TpeOyeTcs B
WHTEpecax JUIl, 0 KOTOPBIX COOpaHbI JaHHBIC,

5.5.6.3 Ilo muchMeHHOMY 3asBICHUIO PAOOTHHUKA WM O0YyYaromerocsi He
MO3/{HEE TpeX JHEW CO JHS TOJIayu ATOTO 3asBJICHUS BBIJABaTh IMOCIETHEMY
KOIMWU JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C Pa0OTOi (KOMMM TpHKa3a O TNpUeMe Ha
paboTy, MpUKa30B O MEPEBOJIaX Ha APYryio paboTy, Mpuka3za 00 YBOJIHHEHUU C
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paboOThI; BBIMUCKA W3 TPYAOBOW KHIDKKH; CIPaBKH O 3apaOOTHON IUIaTe,
nepuosie paboTel y gaHHOTO paboTtomarens u apyroe). Komuu g0KyMEeHTOB,
CBS3aHHBIX ¢ paboOTON WM 00yYeHUEeM, AOJHKHBI ObITh 3aBEPEHBI HAJIJIEKAIIUM
00pa3oM U IPEAOCTABIATHCS pa0OTHUKY WIIM 00ydaroeMycs 0€3B0O3ME3THO;

5.5.6.4 Bectu yyer mnepenaud MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX pPaOOTHUKA U
oOyyJarouierocss TpeTbUM JIMIIAM MTyTEM BEJIEHUS COOTBETCTBYIOILETO KypHaa,
OTpaXKaroIIEeTo CBEJICHUS O MOCTYMHUBIIIEM 3ampoce (KTO SBISETCS OTIPaBUTEIEM
3arpoca, JaTa ero mocTyrieHus paboToaaTento), JaTy OTBETa Ha 3amlpoc, Kakas
UMEHHO uH(popmanusa Obula mepenaHa JTuOO OTMETKY 00 OTKa3e B ee
MIPEIOCTABIICHUN;

5.5.6.5 B ciyuae peopranuzanuu wiv JUKBUIAIUN Y HUBEPCUTETA YUET U
COXPaHHOCTh JOKYMEHTOB IO JIMYHOMY COCTaBY, MOPSJOK Tepeiadyd WX Ha
TrOCYJJapCTBEHHOE XPAHEHHE OCYIIECTBIATh B COOTBETCTBHH C IIpaBUJIAMH,
PETYCMOTPEHHBIMU YCTaBOM Y HUBEPCUTETA.
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6 OpraHI/I3aHI/Iﬂ KOH(l)HI[CHIII/IaJILHOFO JACJI0NPOMU3BOACTBA H
AOKYMEHT0000poTa

6.1 OrtHecenne cBeACHUN K KOH(MUICHIINATEHON HHGOPMAIIHH.

6.1.1 Otnecenue cBeaenuii k KM ocymiecTBisiercs B COOTBETCTBUU C
MPUHITUTIAMH  3aKOHHOCTH, OOOCHOBAHHOCTH, PA3yMHOW JOCTaTOYHOCTH H
CBOEBPEMEHHOCTH.

6.1.2 3axkonHocth oTHeceHusi cBenenmii k KW 3akmiouaercs B
YCTAHOBJICHMM  OTPAaHWYEHUN HAa  PacCHpOCTPaHEHUE  COOTBETCTBYIOIIUX
CBEJICHWM, MCXOMAS W3 HACTOSIIETO TOJIOKEHMS, & TAKXKE IMEpPEUHs CBEACHUIA,
oTHECEeHHBIX K K.

6.1.3 O6ocHoBaHHOCTL OTHeceHUs cBemeHM Kk KW 3akimrouaercs Bo
BBCJICHMM OTPAaHWYCHHA Ha JOCTYIl K CBEACHHSIX M WX PACIPOCTPAHCHHE,
UCXOJIs1 U3 HE0OXOUMOCTH oOecrieueHus IpaB, CBOOO]T U 3aKOHHBIX HHTEPECOB
IrpaXIaH U Y HUBEPCUTETA.

6.1.4 PazymHas JoCcTaTo4HOCTP B OTHeceHMHM cBefaeHuid k KU
3aKJIIOYAETCS BO BBEJACHUM OTPAaHUYEHUN Ha paclpoCTpaHEHUE CBEIACHUU B
o0beMax M Ha CPOK, OMpPEAENSIeMbIX KOHKPETHOW IIeNbI0 JUIisi oOecredeHus
UCIIOJIHEHUS KOTOPBIX, BBEJIEHO TAKOE OTpaHUYEHUE.

6.1.5 CBoeBpemeHHOCTh OTHeceHHs cBenenuii Kk KW 3akmiouaercss B
YCTAaHOBJICHMHM OTPAaHWYEHUN Ha paclpOCTpaHEHHE ATHX CBEJICHUNA C MOMEHTa
UX TOJY4YeHUs Ha CpPOK, OMNpeleisieMblii HEOOXOJIMMOCTBIO 3alllUThl TIPaB,
CcBO0O/1 ¥ 3aKOHHBIX MHTEPECOB IrpaXkJaH U Y HUBEPCUTETA.

6.1.6 Ilepeunu cBeneHwuii, oTHeceHHBIX K KU, momnexaTr He pexe, 4em
OJIMH pa3 B MATh JIET 00s3aTeIbHOMY IEPECMOTPY Ha YUYEHOM COBETE
YHuBepcuTeTa B IENAAX  MPOBEPKA  COOTBETCTBUS WX  COACP)KAHUS
NEUCTBUTEIBHON TMOTPEOHOCTH BBEAEHUM OTPAHMYEHUH HA JOCTYNl K
OTZIETLHBIM KaTErOPUSM CBEICHHM.

6.1.7 Ecnm cBepeHwus, comeprKaniuecss B TOKYMEHTE, HE COOTBETCTBYIOT
nepeuHio cBenieHuid, cocrapisiomux KW, HO ymojJHOMOUYEHHOE JOJKHOCTHOE
JUI0, TOJIHUCHIBAIONIEEe JAHHBIA  JIOKYMEHT, HMEET OCHOBAaHMS  JUIs
ycTaHoBiieHusl s HuX pexxuma KU, emy mnpenoctaBisieTcss mpaBO BBOAMTH
OTpaHUYECHHUs] Ha UX PACIpPOCTPAHEHHUE CPOKOM JI0 OJHOrO Mecsia. 3a 3TOT
nepuoj JM0O0 MPUHUMAETCS PEIICHUE O JOMOJHEHHWU COOTBETCTBYIOILIETO
nepeuHss HOBOM Kareropued, JuOO MO €ro HUCTEYEHUM OrpaHUYEHUs Ha
pacrnpocTpaHEHUE CBEJACHU CHUMAIOTCS.

6.2 TIlopsmox ycraHoBku Tpuda Ha JOKYMEHTBI, COJEpKaIiue
CBEICHUS, OTHECEHHBIE K KOH(PHUIEHIIUATBHON HHPOPMAIIH
6.2.1 JloxymeHThl, cojaepxamiue cBefeHus, cocrabmsomue KU,
HE3aBUCUMO OT (OPMBbI IPEICTABICHUS 3TUX JOKYMEHTOB, JOJDKHBI BKIIIOUYATh
MIOMHUMO 00s3aTENbHBIX PEKBU3UTOB, CIEAYIOLIHUE:
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— OTPaHUYMUTENbHYIO MOMETKY (Tpu() «is Ciy’>keOHOTO MOJIb30BAHUSY,
«KOMMepUecKas TaliHay, «KOH(PHUACHLIUAIHLHO» B KaXK/I0M KOHKPETHOM CITy4ae;
HAMMEHOBAaHME  OpraHa, yCTaHOBUBUIETO  OrpPaHUYEHHUS  Ha
pacIpoCTpaHEHUE CBEIICHNU;

— PErucCTpallMOHHBI HOMEp »JK3eMIUIApa JOKYMEHTa B CHUCTEME
JIEONPOU3BOCTBA;

— JaTy CHATUS OTpaHUYCHUWH Ha pacIpOCTpaHEHHE CBEACHUU, JHOO
cOOBITHE, TIPH HACTYIUIGHHHW KOTOPOTO OTpPaHWYEHUS TMOMAJEKAaT OTMEHE (B
cllydae, €Clii CPOK COXpaHEHHsI peKMMa COCTABIIIET MEHEE 5 JeT);

— HAUMEHOBAHME JIOJDKHOCTH JIMLA, TOAMMCABIIETO JIOKYMEHT, €ro
COOCTBEHHOPYUYHYIO TMOAMUCh C pacmu(poBKOi uiIu IUGPOBYIO TOMAIMKCH,
MCIIOJIB3YEMYIO B COOTBETCTBUU € 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickon denepannu.

6.2.2 Ilpy HEBO3MOXXHOCTHM  BHECEHMsSI  YKa3aHHBIX  PEKBHU3UTOB
HENOCPEACTBEHHO B JOKYMEHT, OHM IPOCTABIISIIOTCS B COINPOBOJUTENBHOM
JOKYMEHTallUU K HEMY.

6.2.3 He gomyckaeTcs WCIOAB30BAaHWE WHBIX  OTPAHUYUTEIIBHBIX
MIOMETOK, JJIsl yKa3aHus Ha HAJIM4YKe B JOKYMEHTE CBEJCHMI, OTHeCeHHBIX K KU.

6.2.4 Kpome tpuda xaxmaeiii JIOKyMEHT, TOKEH HMMETh ¢ OOpaTHOM
CTOPOHBI JIaTy, KOJIMYECTBO OTHEYATAHHBIX IK3EMIUISIPOB, PEKBU3UTHI JIUIIA €TO
CO3/IaBILIETO, OTMEYATHIBABIIETO M CIIUCOK PACCHUIKH.

6.2.5 JlokymeHTsl ¢ TpudoM, HampapiIsieMble B CTOPOHHUE OpraHU3aIiH,
UCHOJHSIOTCA TOJBKO Ha (UpPMEHHBIX OJaHKaX W JOJDKHBI COAEpXKaTh
pPEKBU3UTHl 00nazarenss MHPOPMAUUU — T[IOJHOE HAaUMEHOBAHHE U €ro
IOpUAMYeCKUid  ajgpec. B Tekcre  JTOKyMEHTa  JIONOJHUTEIBHO  MOTYT
OroBapuBaThcs IpaBa Ha HHPOPMAIMIO, MOPSAOK IOJb30BAHUS €10, CPOKH
OrpaHMYEHUS Ha MyOJUKALNIO U APYTHE.

6.2.6 I'pud «anga ciayxeOHOro MONB30BAHUA» HA JOKYMEHTBHl MOTYT
CTaBUTh  TOJBKO B  MAIIMHONKMCHOM  OHOpo  (QeaeparbHOTO  OpraHa
UCTIOTHUTENILHOM BJIACTH WJIM TIOJIBEJOMCTBEHHON €My OpraHHU3aIl1H.

6.2.7 I'pup «xkomMMmepueckass TalHa» WIH «KOHPUACHIIMATHLHO» Ha
JOKYMEHTBI, JOJDKHBl  yCTaHaBIMBaTh pPAOOTHUKM OTBETCTBEHHBIE  3a
JOKYMEHTAIlMI0O  TI0  PAaCHOpsDKEHHUIO  PYKOBOJHUTENS  CTPYKTYpPHOTO
nonpaszaenenus. [Ipumep ycranoBku rpuda B I[lpunoxxenue 1. JJokyMeHTHI C
rpudom «KoMMepuecKas TalHa» TMOJJIekKAT O0s3aTENbHON pErucTpanuu B
Y4E€THOM >KypHasie. JIuiia OTBETCTBEHHBIE 3a BEJICHHE YYETHOTO >KypHaia U
XpaHeHUs] KOH(PUICHIMAIBHONW JOKYMEHTAllMW JIOJDKHBI OBITh HA3HAYEHBI
MPUKA30M 110 Y HUBEPCUTETY.
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6.2.8 Cusartue rpuda c JlokyMeHTa MPOU3BOAUTCA MO HCTECYCHUU
YCTaHOBJIEHHOTO Cpoka jaeiictBus rpuda. CHsaTue rpuda MPOU3BOIUTCS
pabOTHUKOM OTBETCTBEHHBIM 3a JOKYMEHTAIMI0, B YbEM pPACIOPSKEHUU
HaxoAWTCs JaHHBIM JloKyMeHT ¢ o00s3aTelbHOM OTMETKOW B YYETHOM
nokymente. Ilpu Heob6xomumoctn cpok oTHeceHus k KT gokymeHnta
(MaTepuana) MOKET OBITh IIPOJJICH MO pelleHuto PykoBojcTBa YHUBEpCUTETA,
noanucasuiero (yrsepausiiero) Jlokyment. Cusrue rpuda ¢ uHboOpmaimu,
BJIAJI€JIbIIEM KOTOPOU Ha IOTOBOPHOM OCHOBE SIBJIIETCSI CTOPOHHSISI OpraHU3alus
(mpennpusTHE), pa3pelaeTcss TOJBKO MOCH€ MUCbMEHHOIO COIJIacHsl 3TOU
opranuzanuu (npennpustus). O cHaTHUM Tpuda Aemaercs OTMETKAa Ha CaMOM
JOKYMEHTE, TpHU(] 3auepKHUBAETCi U CTAaBUTCA psAOM clioBO «CHATO» C
yKa3aHUEM JaThl, IPUYUHBI U PEKBU3UTOB JIMIIA €O CHABILETO.

7 O06s13aHHOCTH JIMI, [JONMYIHEHHBIX K KOH(PUIeHUNAJIBLHOI

uHpopManu

7.1 Bpricuiee pyKOBOACTBO MPUKA30M [0 Y HUBEPCUTETY YCTAHABIUBAECT
CIIMCOK OTPaHMYEHHOIr0 Kpyra JIuL, MMeImuXx npaso gocryna Kk KW B kaxnon
u3 obnacreit. OWb mnpoBoautr paboOTHl TO O3HAKOMJICHHIO PaOOTHUKOB
YHuBepcurera ¢ nepeuHem, oTtHocsammmca kK KW YHuBepcurera, cosmaer
paboTHUKAaM HEOOXOJIMMBbIE YCIIOBHS I BBIIIOJIHEHNS UMHU YCTaHOBJIEHHOTO B
YHuusepcutere pexuma 3.

7.2 PabGotHukm YHuBepcuteTa, uMmeromme aoctyn Kk KU o6s3anHbI
3HAaTh, KaKM€ MMEHHO CBEJEHUs MOJUIeKaT 3alluTe, CTPOTO XPAHUTh M HE
pasriamarh ee, B TOM YKClie U Cpeld paOOTHUKOB Y HUBEPCHUTETA.

7.3 PaboTHUKM WMEIOT TPaBO 3HAKOMUTBCS TOJBKO C  TOWU
uH(popmanuen, KoTopas He0O0XoAuMa MM Ui BBIIOJIHEHHUS CIIYKEOHBIX
o0sa3aHHOCTEN. PaOOTHHUKH, PYKOBOJCTBYSICh CIIMCKOM PACCBUIKH, JOJIKHBI
3HaThb, KOMY U3 pa0OTHUKOB YHHUBEpPCUTETa pa3pelmieHo padoTaTh C
JlIokyMeHTaMi K KOTOpPbIM OHHM CaMU JONYILIEHbl, © B KaKOM O0BbEME 3TH
CBEACHMSI MOT'YT OBITh IOBEAEHBI /10 ITUX PaOOTHUKOB.

7.4 PaboTHukM  YHHBEpcUTETa HE B TIpaBeé  HCIOJIb30BATh
KOH(QUACHIIMAIbHBIE CBEACHUSA, B JIMYHBIX IEJAX WIM B JACITEIbHOCTH,
KOTOpasi MOXET HAHECTH MPSIMOMN WJITM KOCBEHHBIN yiiepd YHUBEPCUTETY.
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7.5 Bce JIOKyMEHTBI M HUX KONUM HA OJJIEKTPOHHBIX HOCUTENSX,
cocrapisitoe KW, moarorosneHHbie paOOTHUKOM B MPOILIECCE MCHOJIHEHUS
CITyK€OHBIX 00s13aHHOCTEN B YHUBEPCUTETE MU B COTPYAHUYECTBE C APYTUMHU
pabOTHUKAMU, SBISIOTCS COOCTBEHHOCTHIO YHHMBEPCUTETa, HE MOJIeKAT
UCIIOJIb30BAaHUIO B JIMYHBIX LIENSX W BBIHOCY 3a Mpefenbl YHHUBEpcurera. B
cllyyae YBOJIbHEHHS (HE3aBUCHMMO OT OCHOBAHHUN) paOOTHUK YHUBEPCHUTETA
00s3aH BEpHYTh, PAOOTHHUKY OTBETCTBEHHOMY 3a PETUCTPAIMI0 M XpaHEHHE
«KOHpUAEHIMATBHOU MH(GOPMAIIUN», C OTMETKON B YYETHOM JIOKYMEHTE BCE
MMEIOIIMECS] B €ro pacrnopspKeHUM KOH(UIEHIMAIbHBIE JTOKYMEHTHI U
MaTepuabl.

76 C LEJIBIO UCKJIIOYECHUS HUCIIOJIB30BaHUS MaTepUaIOB,
COCTaBJISIIONTNX KOH(PUIACHIIMATBHYIO HHGOPMAITUIO YHUBEPCUTETA, PAOOTHUK
0o0si3aH  COTJIaCOBBIBATh  COJEpKaHUE  HMH(POPMAIIMOHHOTO  MaTepHaa,
MOJTOTOBJICHHOTO JUIsl MyOIMKAIK, C PYKOBOAUTEIEM CBOETO MOApa3IeIeHUs
u OHb. OUb o6GecnieunBalOT MaKCMMAIbHO OMNEPATUBHOE COTJIACOBAHHE
uH(popmalmoHHoro marepuana. [lo pesyiabTaTaM paccMOTpEHHUs MATEpUAJIOB
OUBb wMoxer 00s3aTh  MOApa3AcieHUE-aBTOpPa  PACHIMPUTh  CIIHUCOK
COrjacyrlomux mnoapasienceHuil. Pa3pemienne Ha mnyOMuKalMo MaTepuaioB
nocie paccmorpenuss B OB paer Beicuiee pykoBOJICTBO YHHUBEpPCHUTETA.
O6cyxnenue B cetu MHTepHer M Ha ¢opyMax ClIy>KEOHBIX BOIIPOCOB
VYuuBepcutera Boznaraercss Ha OCO M DKBUBAJICHTHO €€ Pa3MELICHUIO WU
nyonukanun B CMU. JlenoBeie koHTakThl co CMU (MHTEpBBIO, peKIaMa 1 Jp.)
ocymectBisitorcas OCO u BpicmiuM pyKOBOJACTBOM YHHUBEpCcHTETa JHMOO
YIOJIHOMOYEHHBIM IIPUKA30M JIMLIOM.

7.7 Ilpy TOArOTOBKE JIOKYMEHTOB, paOOTHUKH YHHMBEpPCUTETA,
OTBETCTBEHHbIE 3a MOATrOTOBKY JlOKyMeHTa, 0O0s3aHbl NPUHATH MEphl K
HEJOMYIICHUIO Pa3MIallleHusl COIepKAIMXCs CBeleHn, cocTaBisironmx KU u
Ipy HEOOXOUMOCTH MpuBIieYb K nomoiu OUb.

7.8 Ilpu  HEOOXOOAUMOCTHM  O3HAKOMJIEHHS  CO  CBEJCHHIMH,
cocrasisitouumu K, npeacTaBuTeneil CTOpOHHUX OpraHU3alMid, 00J1agaTenu
KM nomkHbl mepenaBaTh TOJBKO TE€ CBEIEHHS, KOTOpbIE YKa3aHbl B
IMACBMEHHOM 3amnpoce na"Horo npexacrasureins. [lepemava KU, B croponHue
OpraHu3alMd OCYLIECTBISETCS TOJBKO Ha OCHOBE 3aKIIOUYEHHOIO C JTOM
OpraHu3alel  CHEelUaJIbHOrO0  COMVIAIIEHWS  WIA  [pU  HaJU4HH
COOTBETCTBYIOIIETO pasfieja O KOHPUACHIMAIHHOCTU B JIOTOBOPE MEXIY
3aMHTepecoBaHHbIMU  cTopoHamu.  Ilepemaua KM, wmoxer  Takxke
OCYUIECTBJISATHCA 1O MUCBMEHHOMY yKa3aHWi0 Beicmiero pykoBojcCTBa
VYHuBepcuTeTa B COOTBETCTBHUM C pa3pelIMTENBHOM CHUCTEMOM JocTyma K
KOH(DUIEHIUATLHBIM JIOKyMEHTaM.
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7.9 Csenenus, oTHocsmuecs k KW, moryr mpemocTaBiasThCsA TI0
MOTHUBHPOBAaHHOMY TPEOOBAHHMIO OpraHa TOCYJAapPCTBEHHOW BIIACTH, WHOTO
rocyJapCTBEHHOr0  OpraHa, oOpraHa MECTHOTO CaMOyIpaBJeHUs  Ha
0e3BO3ME37HOM OCHOBE. MOTHUBHpPOBaHHOE TpeOOBAHHWE JOJDKHO OBIThH
MOJAMKUCAHO YMOJHOMOYEHHBIM Ha 3TO JOJKHOCTHBIM JIMIIOM, COJEpXkaTh
yKa3aHWe 1EeJd W TMPaBOBOIO OCHOBaHMS 3aTpeOoBaHus HH(OpMaIuu,
coctasisroniedt KU, u cpok nipegoctaBieHust 3Toi uHGoOpMaIyy, eciii UHOE He
yCTaHOBJIEHO  (pepepalbHbIMM  3akoHaMu. lIpenocraBiieHHE  CBEICHUM,
coctaBisironux KU, ocymiecTBiseTcss Mo MUChbMEHHOMY YKa3aHUIO BBICHIETO
PYKOBOACTBAa YHHUBEPCUTETA B COOTBETCTBUM C Pa3PEUIMTEIILHON CHUCTEMOU
70CcTyna K KOHPUICHIINAIBHBIM JOKYMEHTaM.

7.10 B cmyuae BbisiBrieHUs (DaKTOB pasrIallleHUus WM YTEYKU CBEICHUH,
otHocsamuxcsi k KM, a Takke B cllydae BBISBICHUS JIMI[, KOTOpbIe 0e€3
CITyK€OHOM HEOOXOIMMOCTH IIeJICHANIPABICHHO HUHTEPECYIOTCS MOJO0O0HBIMHU
CBEJICHUSIMHU, PAOOTHUK YHHUBEpPCUTETa 00s3aH COOOIIMTH O JAHHBIX (PaKTax
PYKOBOAUTEIIO CBOETO MOApa3aeicHus, a Takxke B OUb.

711 Tlo Bcem ¢akram pas3rjalmeHuss WiIM YTEYKU CBEICHUH,
cocrapisironux KW, pykoBoauTenu mnoapasesieHUd BO B3aUMOJICHCTBUM C
OUBb npoBoguTcs cClyKeOHOE paccieoBaHUE, pe3yJbTaTbl KOTOPOIO
JOKJIaJIbIBAIOTCSl BhIciieMy pyKOBOJICTBY Y HUBEPCUTETA.

8 OTBETCTBEHHOCTh 32  pasrialieHde KOH(PUACHUHMAILHOU

uHpopMaLMHU

8.1 OrtBercTBEeHHOCTH, 3a coOmoaeHue pexuma 3M  Bozmaraercs
MEPCOHAJIBHO Ha Ka)XXA0ro padoTHHKA, AonyiieHHoro k KW YHuBepcurera.

8.2  OTBETCTBEHHOCTh 3a OpraHU3alUI0 U oOecrnedeHne 3amuThl KU B
CTPYKTYPHBIX MOJIpa3eNICHUsIX YHUBEPCUTETA BO3JIAraeTCsl Ha PyKOBOJIUTENEH
CTPYKTYPHBIX MOAPA3AECICHUN.

8.3 OtserctBeHHOCTh 3a 3aumTy KM OT yTedek 1o TEXHUYECKUM
KaHasilaM cBsi3u HeceT HadabHUK OUB.

8.4 OrtBercTBeHHOCTHh 3a cobOmoaeHue pexkuma KW B obmactu I1J]
BO3JIaraercs Ha HayasbHUKa Y AK.

8.5 3a pasrnamenue cenenuii, otHocsmmxcs k KW, u napymenue
pexuma KU paboTtHuku VYHuUBepcuTeTa, a TakKe JIMIA, YBOJICHHBIE W3
VYHuBepcurera, MOTYT ObITh MPUBIIEYEHBI K OTBETCTBEHHOCTU B COOTBETCTBUU
¢ 3axkoHoAarenscTBOM Poccuitickon denepannn.
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8.6 OtBerctBeHHOCTh 3a pasrmamenne KW VauBepcurera B
nH(GOPMALIMOHHBIX MaTepHaliax, MOArOTaBIMBaeMbIX K myonukanuu B CMU ot
MMEHU YHHUBEPCUTETA, 4 TAKKE B KHHUIAX, CTAThfX, JOKJIAAax, IPU CHEMKE
BUJICOKIMIOB M  T.I. HECET PYKOBOAUTENb  IOJpa3JIeiCHHUsI-aBTOPa
uHdopmanmonHoro  martepuana. [lpm moarotoBke  MHPOPMALMOHHOTO
Marepuasia, B uensax HepasrinameHus KW YwHuepcurerta, monapaszaencHue-
aBTOp PYKOBOJICTBYETCS «Ilepeunem CBEJICHUH, COCTAaBJISIIOLIUX
KOMMEPYECKYIO TallHy Y HUBEPCUTETA.

8.7 IOpuanueckoe nuI0, HApYIIMBIIEE TOTOBOPHBIE 00s3aTEIbCTBA TIO
3almuMTe CBeAeHuM, cocraBsromux KM, Hecer OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHHM C JEHCTBYIOIINM 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickon denepanum.
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HHPUJIIOXKEHUME 1
OBPA3EILl HAHECEHUA I'PUDPA HA TOKYMEHT.

KomMmepueckast Talina
OK3.Ne
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MNPUJIOKEHHUE 2

COTJIAIIEHUE
O B3AMMHBIX OBSI3BATEJBCTBAX IO COXPAHHOCTH CBEJIEHMIA,
MCMOJIb3YEMBIX ITPU COBMECTHBIX PABOTAX
(COTPYIHUYECTBE) ..

['ocymapcTBeHHOE 00pa30BaTEIBHOE YUYPEKIAEHUE BBICIIETO MPO(HECCHOHAIBHOIO
o0pa3oBaHuUs «Tynbckui roCyZapCTBEHHBIN YHUBEPCUTET» B Iune

(D.1.0., 10/KHOCTD, ISHCTBYIOIIETO HA OCHOBAHHH. . )

(HauMeHOBaHUE OPTraHU3aAIUN- COUCTIOTHUTEIS)
B JIALEe

(D.1.0., 10mKHOCTD, ISHCTBYIOIIETO HA OCHOBAHHUH...)

3aKIJIIOUMJIM HACTOSIIIIEE COTJIAllIEHUE O HIUKECTIEAYIOLIEM:

CropoHbI 0053y10TCSI:

1. He nmepenaBaTh TpeThbUM JIMLIaM U OpPTaHU3ALMSIM U HE PACKpbIBaTh MyOIUYHO Oe3
coryiacus MapTHepa CBEICHUS, SIBISIONIUECS PE3yIbTaTOM COBMECTHON JESTEIIbHOCTH.

2. He pasrmamarh CBEIEHHS, COCTaBIISIIONIME KOMMEPUYECKYI0 TaillHy MapTHepa,
CTaBIIME W3BECTHBIMU B XOJ€ BBIIIOJHEHUS COBMECTHBIX pPa0OT (COTpYIHWUYECTBA) WU
OKa3aHUs YHUBEPCUTETCKUX YCIIYT.

3. Ob6ecnieunBaTh JOCTYI U pabOTy CO CBEACHUSMH, COCTABISIONIMMU KOMMEPUYECKYIO
TallHy TIapTHEPa, B COOTBETCTBUM C TpeOoBaHUsMU BHyTpeHHUX [lomoxenuit (MuCcTpyKINii)
no 3amure KT, nedcTByrommx y BCEX CTOPOH COIVIAlIeHUs! (OroBopa) Ha MOMEHT
OCYIIIECTBJICHUSI COBMECTHOM /1€ATEIbHOCTH.

B cityqae BO3HUKHOBEHHUS Y KaKOH-THOO M3 CTOPOH 0OOCHOBAaHHBIX COMHEHHI B TOM,
YTO TApTHEPOM JIOJDKHBIM  00pa3oM  BBINOJHSIOTCA — 00s3aTelbCTBA IO 3alllUTe
KOH(UICHIIMATLHOCTA CBEICHUM, 9Ta CTOPOHA BIIpaBe MOTPEOOBATh YCTPAHEHUS HAPYIICHUN
U TIPUHATH Pa3yMHbIE MEPHI 10 3aIIUTE CBOMX HHTEPECOB.

I[Ipu  orcyrcTBHM  BO3MOXHOCTH  Pa3pelieHUs  BO3HUKIIMX  Pa3HOTJIACHIA
JIpY’KECTBEHHBIM IyTeM JaHHbIE pa3HOTJACHs pa3pelaloTcs B CyneOHOM TMOpsSIKe B
COOTBETCTBUU C JICHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEITECTBOM.

JltoOble mOMpaBKM M H3MEHEHHMsS] K HACTOALIEMY COIJIALIEHUIO COBEPIIAIOTCS
CTOPOHAaMH B TMHCHMEHHOM BHJE IIOCJIE€ B3aUMHOTO COTJIACOBAHHUS W  CTAaHOBSITCS
HEOTHEMJIEMOM YaCThIO COTJIAIICHHUS.

Cornamenne noamucaso " 200_ r. u BecTymaer B CWIy C JIaThl
HOATNMCAHUSI.
Cpok nerictBus cornamenus 10 =" 200_r.

Anpeca U peKBU3UTBI CTOPOH:
AJnipec ¥ peKBU3UTHI ITAPTHEPA:

[Toanucu cTOpoH:

25

H30anue Hzmenenue 0 Cmp. 25 u3 30




n@ﬁ"““‘"‘h‘& @ (I)C,‘ICP&J]H[OC ]OC}",‘IEIPC TBEHHOC 6}0,‘[)|\'C'] HOC 06]3&'30]521'] CJIbHOC }/“lPC’/K;lC]IVIC BBICHICTO OGpa'}OB&]HA}[
g‘ ‘%: «TynbCKuii TOCY1IapCTBEHHBIH YHUBEPCUTET»
o o
i == 3 Ilos10:xeHue 0 3amuTe MHGOpMaTUT
', — o
%, & H3zoanue 3 Usmenenue 0 Cmp. 26 u3 30
Hama u epems pacnevamxu  30.05.2018 16:40

M.II.
Pexomennyemass ¢opma nmanHoro CoriameHusi SBISETCS JIONMOJHEHHEM K

l.
OCHOBHOMY JIOTOBOPY (IOKYMEHTY O COTPYIHUYECTBE) M IO B3aWUMHOM JIOTOBOPEHHOCTH
CTOPOH MOKET OBITh M3MEHEHa, €CIM 3TO HEe MPOTUBOPEUUT HactosmeMy [lomoxxkeHuro u

3aKOHOAATCIILCTBY.
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MNPUJIOXKEHHUE 3
NEPEYEHDB
CBeJeHUI, COCTABJSIIOIIUX KOMMEPUYECKYIO TAHHY
YHuBepcurera
B teuenue kakoro cpoka
Ceenenns OTHOCSITCS K
KOMMEpPYECKON TallHe
1. OGob6mennass wHGOpMaLUSI O CyMMax MPUYUHEHHOTO (OO0 [TocTostHHO
MOTEHIIMAILHOT0) yIepoa.
2. ConepxaHue PeTUCTPOB OYXTAITEPCKOTrO y4eTa M BHYTPEHHEH He menee 5 ner

OyXraJnTepcKkoil OT4ETHOCTH.
IIpunamnexnocts k KT onpenensercs B KaXIOM KOHKPETHOM

clIydae.
3. ba3pl NaHHBIX AaBTOMATU3MPOBAHHBIX CHUCTEM II0 PEATBHO B Tedenne Bcero
IIPOBEICHHBIM  OIEpaLUsiM, mpouenypbsl  gocryma K CpOKa IIPUMEHEHUS

HH()OPMAITMOHHBIM pecypcam.
[Ipunannexxnocts k KT onpenensiercsd B KaXaI0M KOHKPETHOM
cIIydae.

4. Pesynprarhl Hay4dHO-TexHHUYecKod nestenbHOCTH (PHTJI), ITocrostHHO
CO3JJaHHBIE MO  TOCYHAapCTBEHHbIM  3aKa3aM HWIU  C
HCIIOJIb30BaHUEM CPEJICTB (eIepaTbHOTO OI0KeTa.

OCHOBHBIE BHJBI JIOTOBOPOB B COOTBETCTBUHU C KOTOPBIMH
OCYILIECTBIIIETCS Mepeada Hoy-Xay:

JloroBop 0 KOHGUAEHIINATHLHOCTH.

JoroBop o nepenaye HOy-xay.

JloroBop 0 KOMMEpUYECKOW KOHIIECCHUH.

JoroBop Ha nepegady HOy-Xay BO BPEMEHHOE MOJIb30BaHUE.
JloroBop Kyrmuiv mpoJIak.

5. CBenenus o: B Teuenue Bcero
a) dakrax, xome, TMpeIMeTaXx © pe3ylbTarax BeICHHS CpOKa MPUMEHECHHUS
KOMMEPYECKHX IEePEroBOpoB (B TOM YHCIE C 3apyOCKHBIMU

napTHEpPaMH);

06) ¢dopmax, comep)kaHMM W  YCIOBHUAX  3aKITFOYaEMBIX
KOMMEPYECKHUX CIEJIOK U IOTOBOPOB;

IIpunamnexnocts k KT omnpenensercs B KaXIOM KOHKPETHOM
ciyyvae.

6. CBenenusi, XxapakTepusymouue (pakTH4eckoe U MIaHuPyeMoe 1 ron
IKOHOMHUYECKOE COCTOSIHUE Y HUBEPCUTETA.
[Tpunamnexnocts k KT onpenensieTcs KOHKPETHO MO KaXIOMy

JOKYMEHTY

7. CmeneHuss O mapTHepaX YHHBEPCHUTETa, IOIydaeMble B [TocrosiHHO
MIPOIIECCE U3YUCHUSI UX JICIIOBOM pelyTalllH.
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8. Pe3ynbTaThl MapKeTMHIOBBIX HccienoBaHui (puHaHCcOBO-
9KOHOMHYECKUX  AaHAIM30B,  IPOTHO30B)  JIEATEILHOCTH
YHUBEpCUTETA, IEPCIIEKTUB U NIPUOPUTETHBIX HAIPABICHUN €TI0
pa3BUTHA.

HNmeercs B BULy W3y4EHHME, aHAIU3 U I[POTHO3UPOBAHUE
CUTyallUh B CTpaHE M 3a PyOEKOM B LEISIX OPHUEHTALUU U

B Teuenune Bcero
CpOKa MPUMEHEHUS

ONpeNeJICHUs] TMPUOPUTETHBIX HANPABJICHUN  JESITEIbHOCTH,

obecrieueHUsT JydIIUX YCIOBUU peai3alliid TpeaiaracMbIX

YCIIYT.

IIpunamnexnocts k KT onpenensercs B KaXIOM KOHKPETHOM

ciyyae.

9. Cmemenuss 00  OpraHm3alii  CHCTEMbI  3aIIHUTHI B teuenue Bcero
WH(POPMAIMOHHBIX  TEXHOJOTHUH, 0  TPUMEHSAEMBIX B CpOKa MPUMECHEHUS

YHUBEPCUTETE aNIapaTHBIX U IPOrPAMMHBIX CPEACTBAX 3aLUTHI
UHPOpPMALIMU B aBTOMAaTU3UPOBAHHBIX CHUCTEMax, O KJIHOYEBOU
uHpOpMaLlUK, TOpSAKE €€ TEHepaluu, y4yeTa, XpaHeHHs,
pacchUIKA U OOHOBJIEHUS B Y HUBEPCUTETE.

[Ipunannexnocts k KT onpenensiercsd B KaX10M KOHKPETHOM
cIIydae.

10. BOHpOCbI MOJIMTHUKHU, CTPATCTUUCCKHUEC U TAKTUYCCKUC TIJIaHBI
YHuBepcurera.

K stum BOIIpOCaM MOI'YT OTHOCHUTBHCA INIAHBI BHCAPCHUSA HOBBIX
BUJIOB YCIyT, HaJa)KWBAaHMs JEJIOBBIX CBsi3ed (B TOM 4YHUCIE C
3apyOeKHBIMU TIApTHEpaMH) W UHBIE IUIAHBI, MPUHAIEKHOCTD
kotopbix K KT onpenensgercs B Kaxka0M KOHKPETHOM CiIydae.

Jlo MomeHTa
peanu3anuu

11. CBeneHust 0 TEXHUYECKOH YKPEIIJICHHOCTH U 000pyIOBaHUU
VYHuBepcuTeTa  CpPEACTBAMU  CUTHAIM3AllMM,  CHCTEMaMH

KOHTPOJIA J0CTylIa U BUACOKOHTPOJIA.

B Teuenune Bcero
CpOKa MPUMEHEHUS

12. JIokyMeHTBl Y HUBEPCUTETA, B KOTOPHIX 3a(DUKCUPOBAHBI:

- TEXHOJIOTUM OpraHu3aluu padoThl, IUIaHBl paboOThl U
HpOTpaMMbI BHYTPEHHETO ay/nTa;

- pe3yabTaThl  PEBU3HH, TEMaTUYECKUX IPOBEPOK,
pacciieloBaHu M.

[Ipunannexxnocts k KT omnpenensercs B KaKI0M KOHKPETHOM
CIIydae.

ITocTosiHHO

13. McxotHbIE TEKCTHI MPOrPAMMHOTO 00€CTICUEHUSI.

B Teuenune Bcero
CpOKa MPUMEHEHUSI
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NNPUJIO’KEHUE 4
NEPEYEHDB
CBeJeHU I, COCTABJISIONIUX KOH(PUACHINAIbHYI0 HHpOpMaLNIO
YHuBepcurera
B Teuenue kakoro cpoka
Ceenenns OTHOCSITCS K
KOH(HISHIINATEHON
nH(popManuu.
IlepconanbHble naHHbIE cyOBeKTa Poccuiickoit geneparumn ITocTositHHO
CBeneHUsl O MOArOTOBKE, IPUHATUM U UCIOJHEHWM OTHAEIbHBIX| B TeueHue Bcero cpoka
pEeLICHUI PYKOBOJACTBA YHUBEPCUTETA. MIPUMEHEHHUS
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JUCT PETUCTPAIIMU U3SMEHEHUI

Howmep
H3MEHe-
HUS

Howmep nucta

HN3MCHCH
HOro

ara
Bceero Jlara A
BBEJICHUS
3aMEHe- U3bsA- JIUCTOB B BHECCHHUS
HOBOT'O U3MEHCHUS
HHOT'O TOrO0 | AOKYMEHTE | U3MEHEHUS

B J€HCTBHUE

Iloamucs muna,
OTBETCTBEHHOIO 3a
BHECEHHE M3MEHECHUH
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	1 Назначение и область применения
	1.1 Настоящее Положение определяет порядок отнесения и обращения с конфиденциальной информацией, её защите и снятия ограничений на доступ к указанной информации в целях обеспечения прав, свобод и законных интересов физических лиц, федерального государ...
	1.2 Информация, являющаяся результатом совместной деятельности Университета и сторонних организаций, может быть отнесена к составляющей конфиденциальную информацию на основе действующих нормативных документов участвующих сторон. Это обстоятельство дол...
	1.3 Конфиденциальная информация, полученная в результате выполнения работником Университета своих служебных обязанностей, не подлежит использованию в личных целях.
	1.4 Документы и документированная информация, связанные с деятельностью Университета или иной деятельностью и содержащие сведения конфиденциального характера определены настоящим положением.
	1.5 Настоящее Положение не распространяется на сведения, отнесенные в установленном порядке к государственной тайне, в отношении которой применяются положения законодательства Российской Федерации о государственной тайне.

	2 Нормативные ссылки
	3  Перечень сокращений
	4 Основные понятия и определения
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	5.5.3 Хранение персональных данных.
	5.5.4 Передача персональных данных.
	5.5.5 Обязанности работника и обучающегося.
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	6 Организация конфиденциального делопроизводства и документооборота
	6.1 Отнесение сведений к конфиденциальной информации.
	6.1.1 Отнесение сведений к КИ осуществляется в соответствии с принципами законности, обоснованности, разумной достаточности и своевременности.
	6.1.2 Законность отнесения сведений к КИ заключается в установлении ограничений на распространение соответствующих сведений, исходя из настоящего положения, а также перечня сведений, отнесенных к КИ.
	6.1.3 Обоснованность отнесения сведений к КИ заключается во введении ограничений на доступ к сведениях и их распространение, исходя из необходимости обеспечения прав, свобод и законных интересов граждан и Университета.
	6.1.4 Разумная достаточность в отнесении сведений к КИ заключается во введении ограничений на распространение сведений в объемах и на срок, определяемых конкретной целью для обеспечения исполнения которых, введено такое ограничение.
	6.1.5 Своевременность отнесения сведений к КИ заключается в установлении ограничений на распространение этих сведений с момента их получения на срок, определяемый необходимостью защиты прав, свобод и законных интересов граждан и Университета.
	6.1.6 Перечни сведений, отнесенных к КИ, подлежат не реже, чем один раз в пять лет обязательному пересмотру на Ученом совете Университета в целях проверки соответствия их содержания действительной потребности введении ограничений на доступ к отдельным...
	6.1.7 Если сведения, содержащиеся в документе, не соответствуют перечню сведений, составляющих КИ, но уполномоченное должностное лицо, подписывающее данный документ, имеет основания для установления для них режима КИ, ему предоставляется право вводить...

	6.2 Порядок установки грифа на документы, содержащие сведения, отнесенные к конфиденциальной информации
	6.2.1 Документы, содержащие сведения, составляющие КИ, независимо от формы представления этих документов, должны включать помимо обязательных реквизитов, следующие:
	6.2.2 При невозможности внесения указанных реквизитов непосредственно в документ, они проставляются в сопроводительной документации к нему.
	6.2.3 Не допускается использование иных ограничительных пометок, для указания на наличие в документе сведений, отнесенных к КИ.
	6.2.4 Кроме грифа каждый Документ, должен иметь с обратной стороны дату, количество отпечатанных экземпляров, реквизиты лица его создавшего, отпечатывавшего и список рассылки.
	6.2.5 Документы с грифом, направляемые в сторонние организации, исполняются только на фирменных бланках и должны содержать реквизиты обладателя информации – полное наименование и его юридический адрес. В тексте документа дополнительно могут оговариват...
	6.2.6 Гриф «для служебного пользования» на документы могут ставить только в машинописном бюро федерального органа исполнительной власти или подведомственной ему организации.
	6.2.7 Гриф «коммерческая тайна» или «конфиденциально» на документы, должны устанавливать работники ответственные за документацию по распоряжению руководителя структурного подразделения. Пример установки грифа в Приложение 1. Документы с грифом «коммер...
	6.2.8 Снятие грифа с Документа производится по истечении установленного срока действия грифа. Снятие грифа производится работником ответственным за документацию, в чьем распоряжении находится данный Документ с обязательной отметкой в учетном документе...


	7 Обязанности лиц, допущенных к конфиденциальной информации
	7.1 Высшее руководство приказом по Университету устанавливает список ограниченного круга лиц, имеющих право доступа к КИ в каждой из областей. ОИБ проводит работы по ознакомлению работников Университета с перечнем, относящимся к КИ Университета, созда...
	7.2 Работники Университета, имеющие доступ к КИ обязаны знать, какие именно сведения подлежат защите, строго хранить и не разглашать ее, в том числе и среди работников Университета.
	7.3 Работники имеют право знакомиться только с той информацией, которая необходима им для выполнения служебных обязанностей. Работники, руководствуясь списком рассылки, должны знать, кому из работников Университета разрешено работать с Документами к к...
	7.4 Работники Университета не в праве использовать конфиденциальные сведения, в личных целях или в деятельности, которая может нанести прямой или косвенный ущерб Университету.
	7.5 Все Документы и их копии на электронных носителях, составляющие КИ, подготовленные работником в процессе исполнения служебных обязанностей в Университете или в сотрудничестве с другими работниками, являются собственностью Университета, не подлежат...
	7.6 С целью исключения использования материалов, составляющих конфиденциальную информацию Университета, работник обязан согласовывать содержание информационного материала, подготовленного для публикации, с руководителем своего подразделения и ОИБ. ОИБ...
	7.7 При подготовке документов, работники Университета, ответственные за подготовку Документа, обязаны принять меры к недопущению разглашения содержащихся сведений, составляющих КИ и при необходимости привлечь к помощи ОИБ.
	7.8 При необходимости ознакомления со сведениями, составляющими КИ, представителей сторонних организаций, обладатели КИ должны передавать только те сведения, которые указаны в письменном запросе данного представителя. Передача КИ, в сторонние организа...
	7.9 Сведения, относящиеся к КИ, могут предоставляться по мотивированному требованию органа государственной власти, иного государственного органа, органа местного самоуправления на безвозмездной основе. Мотивированное требование должно быть подписано у...
	7.10 В случае выявления фактов разглашения или утечки сведений, относящихся к КИ, а также в случае выявления лиц, которые без служебной необходимости целенаправленно интересуются подобными сведениями, работник Университета обязан сообщить о данных фак...
	7.11 По всем фактам разглашения или утечки сведений, составляющих КИ, руководители подразделений во взаимодействии с ОИБ проводится служебное расследование, результаты которого докладываются Высшему руководству Университета.

	8 Ответственность за разглашение конфиденциальной информации
	8.1 Ответственность за соблюдение режима ЗИ возлагается персонально на каждого работника, допущенного к КИ Университета.
	8.2  Ответственность за организацию и обеспечение защиты КИ в структурных подразделениях Университета возлагается на руководителей структурных подразделений.
	8.3 Ответственность за защиту КИ от утечек по техническим каналам связи несет начальник ОИБ.
	8.4  Ответственность за соблюдение режима КИ в области ПД возлагается на начальника УАК.
	8.5  За разглашение сведений, относящихся к КИ, и нарушение режима КИ работники Университета, а также лица, уволенные из Университета, могут быть привлечены к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	8.6 Ответственность за разглашение КИ Университета в информационных материалах, подготавливаемых к публикации в СМИ от имени Университета, а также в книгах, статьях, докладах, при съемке видеоклипов и т.п. несет руководитель подразделения-автора инфор...
	8.7 Юридическое лицо, нарушившее договорные обязательства по защите сведений, составляющих КИ, несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
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