Ректору ТулГУ

О.А. Кравченко
служебная записка.


За долголетний добросовестный труд (должность, наименование подразделения, ФИО), в связи с увольнением по достижении пенсионного возраста, прошу  объявить благодарность и выдать денежное вознаграждение в размере  2-х окладов.

(краткая характеристика на работника)

Начальник отд.(наименование)/__________________/(расшифровка подписи)/   

(дата)

Ходатайствую:

Начальник Упр.(наименование)/_________________/(расшифровка подписи)/   

                           (дата)

(виза отдела кадров)
Примечание: денежное вознаграждение выдается:

-женщинам, имеющим стаж работы в ВУЗе более 20 лет;

-мужчинам, имеющим стаж работы в ВУЗе более 25 лет.

