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Служебная записка об отзыве из отпуска.

В связи с ____________________________________________________
(указывается причина отзыва из отпуска)

отозвать из ежегодного основного оплачиваемого отпуска 

__________________________________________________________________

(Ф.И.О.,  должность работника)
с_______________________  по ____________________________ 20 ____ г.


Предоставить ________________________________________________

(Ф.И.О. работника)
неиспользованную часть отпуска  на _________________ календарных  дней 
с ___________________________  по ___________________________ 20____г.

На отзыв из отпуска согласен. 
Работник __________________   ________________________    ___________ 


                                                      (подпись)
                                                                  (расшифровка подписи)                                                 (дата)
 Курирующий проректор _________________________
