	
	

	Отзыв из отпуска   заведующего кафедрой, 

декана, директора института
                   Согласен.
                 ОК в приказ.
Ректор___________ О.А. Кравченко
	

	
	Ректору ТулГУ
О.А. Кравченко 


Служебная записка об отзыве из отпуска.

В связи с ____________________________________________________
(указывается причина отзыва из отпуска)

прошу отозвать из ежегодного основного оплачиваемого отпуска 

__________________________________________________________________

(Ф.И.О.,  должность работника)
с_______________________  по ____________________________ 20 ____ г.


Предоставить ________________________________________________

(Ф.И.О. работника)
неиспользованную часть отпуска  на _________________ календарных  дней 
с ___________________________  по ___________________________ 20____г.

                       Проректор  _________________________
На отзыв из отпуска согласен.

Работник __________________   ________________________    ___________ 


                                                      (подпись)
                                                                  (расшифровка подписи)                                                 (дата)   
Согласовано:
Директор института  __________________                        
