	
	

	
	Ректору ТулГУ 
О.А. Кравченко


Служебная записка 
об увеличении объема работ 
        В соответствии с ч.1 статьи 60.2 и статьи 151 ТК РФ прошу поручить  _______________________________________________________________________  

                                              (ФИО работника, должность, структурное подразделение)

выполнение в течение рабочего дня дополнительной работы путем увеличения объема работ____________________________________________________



                             (должность, подразделение)
с___________________ по  __________________   с письменного согласия работника.
Руководитель 
подразделения:
_______________________    __________     ____________________  ________
                  (должность )                                                                          (подпись)
                          (расшифровка подписи)                                       (дата)
	Согласовано:

	Проректор
	_________________________________________
	

	ПФО:

УОР  по должности
	  _________________________________________

  _________________________________________
	

	в подразделение
	_________________________________________
	

	надбавка/строка
	_________________________________________
	

	Начальник управления

(службы), зав. кафедрой
	_________________________________________
	

	Начальник отдела
	_________________________________________
	


