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1 Общие положения
ь

1. 1 Научная библиотека (далее библиотека) - структурное подразделение
Тульского государственного университета (далее университета), основной

функцией, которой является
студентов, преподавателей,

университета.

библиотечно-информационное обеспечение
аспирантов, докторантов и работников

L2 Полное наименование библиотеки на русском языке: научная
библиотека Тульского государственного университета.

CoKpaTTIeHHoe наименование на русском языке: НБ ТулГУ.
полное наименование библиотеки на английском языке: Tula state

University Research library.
1.3 Фактический адрес местоположения библиотеки: 300012, Россия, г.

Тула, проспект Ленина, дом 92.
Адрес на английском языке: Avenue Lenin, Tula, 300012, Russian

Federation.
С айт библиотеки : https :/itsu.tul а. rul IiЫ жу l .

Электронный адрес : bib1@,tsu.tula.ru.
I.4 Библиотека является структурным подр€}зделением университета,

административно подчиняется проректору по международной и проектной
деятельности (далее проректор по МиПЩ).

1.5 Создание, реорганизация и ликвидация библиотеки осуществляется в
порядке, предусмотренном Уставом университета.

1.6 Библиотека возглавляется директором, который назначается и
освобождается от должности прик€lзом ректора университета по представлению
проректора по МиП!.

L7 На должность директора библиотеки назначается лицо, имеющее
высшее профессион€lJIьное (библиотечное) образование и стаж работы по
специальности не менее 5 лет. В случае отсутствия (болезни, отпуска,
командировки и пр.) директора библиотеки его обязанности выполняет лицо из
числа штатных работников, назначенное в установленном порядке.

1.8 Основными документами,
библиотеки, являются:

- действующее законодательство и другие нормативные правовые акты
РФ в области образования (Федеральный закон от 29 декабря 20|2 г. J\Ъ 27З-ФЗ
кОб образовании в Российской Федерации) и др.);

- прикЕlзы и инструктивные документы Министерства науки и высшего
образования РФ;

- основы законодательства Российской Федерации о культуре, библиотечном
деле;

- Устав университета;
- правила внутреннего трудового распорядка;

регламентирующими деятельность
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университета, прик€tзы ректора

- кодекс корпоративной этики Тулгу;
- правила по охране труда и пожарной безопасности;

- Политика и I_{ели ФГБОУ ВО ТулГУ, d также стандартами системы
менеджмента качества ТулГУ и документированной информацией

университета в рамках деятельности подр€tзделения;

- настоящее Положение;
прочие локальные нормативные акты и организационно-

распорядительная документация университета.
1.9 Планирование деятельности библиотеки осуществляется в виде

разработки плана работы на к€LJIендарныЙ год.
1.10 Отчетностъ о деятельности библиотеки включает в себя:

- статистический и текстовой отчеты за к€Lлендарный год;

устные или письменные отчеты, представляемые по требованию

ректората, проректора по МиП.Щ;

- отчеты о куJIьтурно-просветительской работе библиотеки для отдела

н€вванием без гер€шьдического
внеучебноЙ работы университета.

1.11 Библиотека использует печать
знака для орган изации документооборота.

2 Основные задачи

2.I Полное и оперативное библиотечное и информационно-
библиографическое обслуживание студентов всех форtи обучения, учаЩихСЯ,
аспирантов, докторантов, научных работников, преIIодаваТеЛеЙ И ДРУГИХ
категорий читателей в соответствии с их информационными запросами.

2.2 Формирование библиотечного фонда в соответствии с требованиями

федеральных государственных образовательных стандартов, ПрофиляМИ И

направлениями подготовки в университете, информационНыМи ЗаПРОСаМИ

пользователей. Библиотечный фо"д включает в себя коллекции на раЗлиЧных
носителях: бумажных, электронных и других.

2.З Обеспечение доступа к необходимым данным и ресурсам, которые
способствуют успешному развитию образовательной, научной,
исследовательской и кулътурной деятельности университета.

2.4 Организация и ведение справочно-библиографического аппараТа и баЗ

данных.
2.5 Формирование и развитие информационных компетенциЙ

пользователей.
2.6 Расширение спектра усJIуг, предоставляемых библиотекоЙ, И

улучшение их качества за счёт технического оснащения И ВнеДРеНИЯ

современных информационных технологий в библиотечные процессы.
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2,7 Взаимодействие библиотеки с институтами, кафедрами и

подразделениями университета, сотрудничество с библиотеками ДрУГиХ СиСТеМ

и ведомств в целях более полного удовлетворения информационных
потребностеЙ пользователеЙ.

2.8 Предоставление пользователям услуг на основании кПоложения о

дополнительных библиотечно-информационных услугах, оказываемых научной
библиотекой на платной основе)). Перечень и стоимость дополниТелЬных
платных услуг, виды и размеры компенсации }щерба, нанесенного библиотеке,
определяются библиотекой, и утверждаются Ученым советом университеТа.
Информацию о платных услугах и их стоимости пользователи получают в

подр€Lзделениях библиотеки и на ее сайте.
2.9 Организация методической деятельности, направленноЙ на улучшение

качества б иблиотечного и информационно-библиографического обслу живаниц
а также обучение работников библиотеки в соответствии с требованиями и

и ведомств посредством межбиблиотечного абонемента (МБА) на доГоВОРнОй

информирование,
используя индивидуапьные, |рупповые и массовые формы и методы работы;

библиографические обзоры, организует книхtные выставки;

профессионыIьными стандартами.

3 Функции

3.1 Организует дифференцированное обслуживание пользователеЙ в

читальных залах, на абонементах и пунктах выдачи на кафедрах, сочеТая

методы индивидуаJIьного и группового обслуживания.
З.2 Бесплатно обеспечивает пользователей библиотеки университета

основными библиотечно-библиографическими ресурсами и услугами:
- предоставляет полную информацию о составе библиотечного фонда

через систему каталогов и баз данных;
- ок€lзывает консультативную помощь по методике поиска необходимой

литературы с использованием справочно-поискового аIIпарата библиотеки;
организует доступ к электронно-библиотечным системам и друГим

электронным ресурсам в соответствии с информационными потребностями
пользователей;

- прививает навыки поиска информации, ориентирования в справочно-
библиографическом аппарате библиотеки, книжном фонде, базах ДаННыХ И

электронно-библиотечных системах;
_ выдает во временное пользование документы из библиотечного фонда;

- реализует использование книжных фондов библиотек различных систем

- осуществляет р€Iзмещение фонда, обеспечивает его сохранность, режиМ
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хранения и частичную реставрацию, копирование и оцифровку.
З.З Формирует едIlную бuзу документов, которая соответствует

образователъным программам, учебным планам и направлениям научных
исследов аний, проводимых в университете.

3.4 Создает и ведет справочно-поисковый аппарат: систему библиотечных
кат€UIогов и баз данных в целях многоаспектного раскрытия фонда.

3.5 Порядок доступа к фондам, переченъ основных услуг и условия их
предоставления определяются <правилами IIользования научной библиотекой
Тульского государственного университета).

З.6 Оказывает дополнительные платные услуги в соответствии с

<Прейскурантом дополнительных библиотечно-информационных услУг
научной библиотеки ТулГУ)), утвержденным Ученым советом университета.

З.7 Изучает, разрабатывает и внедряет инновационные методы и
технологии в работе библиотеки с целью оптимизации её деятельностИ В

о бслужив ании пользователей и работе в интернет-пространстве.
3.8 Координирует работу с кафедрами по вопросам соблюдения норм

книгообеспеченности образовательных программ и сохранности книжнОГо

фонда.
3.9 Участвует во внеучебной и воспитательной работе со студентаМи,

ре€Lлизации общественно значимых инициатив университета.
3.10 Щеятельность библиотеки не должна противоречить сложившемуся

обществе идеологическому и политическому многообр€Lзию; не допускается
ограничение права пользователей на свободный доступ к
соответс твии с действующим з аконодательством.

З.11 Принимает участие в корпоративных библиотечных проектах с

целью оперативного предоставления услуг.

4 Организациоцная структура, взаимоотношения и связи с другими
подразделениями

4.1 Структура библиотеки представлена в Приложении А.
4.2 В ходе выполнения основных задач и реализации своих функциЙ

библиотека взаимодействует с подразделениями университета по вопросам:
приобретения библиотечно-информационных и иных ресурсов,

профессионаJIьных баз данных для образовательной и научной деятельности (с

кафедрами, лабораториями, Техническим колледжем им. С.И. Мосина, отделоМ

организации конкурентных закупок, планово-экономическим управлением);
- поступления печатных изданий в фонд библиотеки (с издательством

ТулГУ, управлением бухгаJIтерского учета и отчетности);

подр€вделений для р€lзмещения в ЭБС <<Book on Lime>, опубликованных В

издатеJIьстве ТулГУ за счет средств университета (с кафедрами, управлениеМ

фондам в

бухгалтерского учета и отчетности);
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- функционирован ия АБИС (с Щепартаментом информатизации) 
;

формирОваниЯ базЫ данFiых <Книгообеспече;;ость) и соблюдения
норм книгообеспеченности (с учебно-методическим управлением, кафедрами);

получения списков студентов-первокурсников для подготовки к
массовой выдаче литературы (с fепартаментом информатизации);

- приобретения компьютерной техники и программного обеспечения (с
.Щепартаментом информатизации, отделом организации конкурентных закупок);

- по вопросам комплектования и сохранности библиотечного фонда (с
кафедрами); 

- l --'\

- размеЩения В рIшЦ периодиЧеского печатного издания <Известия
ТулГУ> по сериям (с главными редакторами тематических выпусков);

размещениЯ В риIЩ электронных версий печатных изданий (с
ответственными редакторами, авторами);

публикаЦионноЙ активности преподавателей университета по
различнЫм напраВленияМ (с управлением научно-исследоват.ru"*"" работ);

- организации и проведения совместных культурно-просветителъских и
внутрибиблиотечных мероп риятий (с каф едрами, студенческим клубом) ;

- обеспечения необходимым оборудованием и расходными матери€Lлами
(с отделом матери€шьно-технического снабжения);

- организации мероприятцй по специальной оценке условий труда и
соблюдению требований по охране Труда в библиотеке (с отделом охраны
труда, профсоюзным комитетом).

4.з БибЛиотека участвует в поддержании ТулГУ договорных связей с
библиотечными и иными организациями РФ.

4,4 В библиотеке действуют органы профессионального самоуправления:
методический совет, совеТ по комплекТованию, совеТ по катаJIогизации и
систематизации.
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Приложение А

Структура научной библиотеки ТулГУ

Обозначения подразделений научной библиотеки, указанные на
схеме, их сокращецное название

Щиректор
Отдел ОбслуживаниrI (ООБ):

- сектор Абонемента (АБ);

- сектор Универсального читаJIьного зала (УЧЗ);

- сектор Политехнической библиотеки (ПБ);

- сектор Медицинской библиотеки (МБ);

- сектор Абонемента ryманитарной литераryры (АГЛ);

- сектор Книгохранения (КХ);

- сектор Технического колледжа им. С.И. Мосина (ТК).
Отдел комплектования и наr{ной обработки литературы (ОКиНОЛ):

- сектор науrной обработки литературы (НОЛ)
Информационно-ресурсный центр (I4Ц)

дирЕктор

Зам. директора по цифровым
техноJIогиям и сервису

Зам. директора по науке и
библиотечным технологиям

Информационно-
ресурсный центр

Отдел
комплектования и
научной обработки

литературы
Отдел обслуживания
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ

Номер
изменения

Номер листа Всего
листов в

докумен
те

Щата
внесения
изменения

.Щата
введения
изменения
в действие

Подпись
лица,
ответственно
го за
внесение
изменений

изме
ненн
ого

заме
ненн
ого

ново
го

изъя
того


