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1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение разработано на основании стандарта Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения  высшего профессионального образования «Тульский государственный университет» (краткое наименование – ФГБОУ ВО «Тульский государственный университет», ТулГУ, университет) СТ СМК 5.3.7-01 «Порядок разработки положения о структурном подразделении».
1.2. Настоящее Положение распространяется на Центр экспертиз аттестации и сертификации ТулГУ и устанавливает цели и основные задачи, функции, организационную структуру, права, обязанности, ответственность и порядок функционирования испытательного центра.
Полное наименование испытательного центра: Центр экспертизы, аттестации и сертификации.

Краткое наименование испытательного центра: ЦЭАС, ЦЭАС ТулГУ.

Адреса осуществления деятельности ЦЭАС: 
300012, Тульская область, город Тула, ул. Ф.Энгельса, дом 157, пом. 206, 207, 208, 209; 
300012, Тульская область, город Тула, проспект Ленина, дом 90, пом. 102. 

Тел.: (4872) 73-44-94.
Е-mail:  ceastulgu@mail.ru
Все вышеперечисленные помещения являются собственностью РФ и принадлежат на праве оперативного управления ФГБОУ ВО «Тульский государственный университет».

Помещения ЦЭАС закреплены за центром Приказом по ТулГУ.
1.3. ЦЭАС создан в рамках реализации программы развития инновационной инфраструктуры университета на 2010-2017 гг. «Развитие Инновационно-технологического центра ТулГУ» с целью повышения научно-технического потенциала; внедрения результатов научных исследований в практическую деятельность, проведение измерений и исследований; проведение технологического аудита; проведение исследований в области охраны труда и окружающей среды, промышленной безопасности, проведения экспертиз, аттестации и сертификации в области охраны труда и экологии. 

Центр экспертизы, аттестации и сертификации создан 17 мая 2012 года в составе Инновационно-технологического центра (ИТЦ) ТулГУ на основании приказа № 711 от 16.05.2012 г. В 2022 году ИТЦ был реорганизован в БиоХимТехЦентр (БХТЦ) ТулГУ. В соответствии с приказом от 14.04.2022 № 756 ЦЭАС ТулГУ вошел в состав БХТЦ ТулГУ.

С 18.12.2023 года приказом № 3599 в структуру БХТЦ ТулГУ введен Инжиниринговый центр «Экология, материаловедения и лабораторные исследования» (ИЦ «ЭМиЛИ»), в состав которого переведен ЦЭАС ТулГУ.

1.4. ТулГУ является юридическим лицом (Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц: серия 71 № 000977576, ОГРН 1027100753360 дата внесения записи - «17» декабря 2002 г., выдано Инспекцией МНС России по Советскому району г. Тулы) и действует на основании Устава.
1.5. Центр экспертизы, аттестации и сертификации является структурным подразделением Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Тульский государственный университет», не имеет статуса юридического лица, собственного баланса и пользуется реквизитами «Тульский государственный университет». Финансовые расчеты и бухгалтерская отчётность осуществляются работниками Управления бухгалтерского учета и отчетности ТулГУ.

1.6. ЦЭАС возглавляет директор, который непосредственно административно и функционально подчиняется директору Инжинирингового центра «Экология, материаловедения и лабораторные исследования» (ИЦ «ЭМиЛИ») 
1.7. Директор ЦЭАС назначается и освобождается от должности приказом ректора ТулГУ по представлению директора ИЦ «ЭМиЛИ» ТулГУ. 
1.8. Должностные обязанности, права, ответственность, квалификационные требования, предъявляемые к директору ЦЭАС, его замещение на время отсутствия прописаны в Должностной инструкции директора ЦЭАС.
1.9. Создание, реорганизация и ликвидация ЦЭАС осуществляется в порядке, предусмотренном Уставом ТулГУ.
1.10. При осуществлении своей деятельности ЦЭАС основывается на аттестате аккредитации № РОСС RU.0001.21АЛ36 с приложением в виде области аккредитации ТулГУ в Федеральной службе по аккредитации (Росаккредитация) и лицензии № Л039-00117-77/00641529 ТулГУ в Федеральной службе по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды (Росгидромет) по виду деятельности в области гидрометеорологии и смежных в ней областях (за исключением указанной деятельности, осуществляемой в ходе инженерных изысканий, выполняемых для разработки проектной документации, строительства, реконструкции объектов капитального строительства).
1.11. ЦЭАС осуществляет свою деятельность на основании плана Финансово-хозяйственной деятельности (составляется ежегодно).
1.12.  Отчетность ЦЭАС включает в себя:
1.12.1 Письменные отчеты, обусловленные статусом аккредитованного лица в Федеральной службе по аккредитации;

1.12.2  Письменные отчеты, обусловленные статусом лицензиата Федеральной службе по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды;
1.12.3 Письменный отчет о работе центра за год, представляемый директору ИЦ “ЭМиЛИ” (раз в год);
1.12.4  Устные отчеты, представляемые директору ИЦ “ЭМиЛИ”  (при необходимости).
1.13. В своей деятельности ЦЭАС руководствуется следующими нормативно-правовыми документами:

· Трудовым кодексом РФ;

· Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями); 
· Федеральным законом от 02 августа 2009 г. № 217-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам создания бюджетными научными и образовательными учреждениями хозяйственных обществ в целях практического применения (внедрения) результатов интеллектуальной деятельности» (с изменениями);

· Федеральным законом № 44-ФЗ от 05.04.2013 «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (с изменениями);
· Федеральным законом № 223-ФЗ от 18.07.2011 «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (с изменениями);

· Федеральным законом от 22 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (с изменениями); 
· Федеральным законом от 6 марта 2006 г. № 35-ФЗ «О противодействии терроризму» (с изменениями);

· Федеральным законом от 28.12.2013 г. № 412-ФЗ «Об аккредитации в национальной системе аккредитации» (с изменениями);
· Федеральным законом от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом регулировании» (с изменениями);

· Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.07.2020 № 473 «Об установлении изображений знака национальной системы аккредитации, в том числе в комбинации со знаками международных организаций по аккредитации, и порядка их применения»;
· Приказом Министерства экономического развития РФ от 26 октября 2020 г. № 707 "Об утверждении критериев аккредитации и перечня документов, подтверждающих соответствие заявителя, аккредитованного лица критериям аккредитации" (с изменениями и дополнениями)

· ГОСТ Р ИСО 5725-2002 части 1-6 «Точность (правильность и прецизионность) методов и результатов измерений»;
· ГОСТ Р ИСO 9000-2015 Системы менеджмента качества. Основные положения и словарь;

· ГОСТ Р ИСО 9001-2015 Системы менеджмента качества. Требования;

· ГОСТ ISO/IEC 17025-2019 «Общие требования к компетентности испытательных и калибровочных лабораторий»;
· ГОСТ 51000.4-2011 «Общие требования к аккредитации испытательных лабораторий»;

· Уставом Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Тульский государственный университет» (в действующей редакции с изменениями);
· РМГ 29-2013 ГСИ. Метрология. Основные термины и определения;
· РД 50-674-88 Методические указания. Метрологическое обеспечение количественного химического анализа. Основные положения;

· ГОСТ Р 52361-2005 «Контроль аналитический. Термины и определения»;
· ГОСТ Р 8.563-2009 Государственная система обеспечения единства измерений (ГСИ). Методики (методы) измерений;

· Иными нормативными актами РФ;

· СТ ТулГУ 5.5-01. Стандарт университета. Система менеджмента качества «Порядок разработки положения о структурном подразделении»;
· Политикой в области качества и Миссией ТулГУ;

· Политикой по противодействию коррупции Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Тульский государственный университет»;

· Кодексом корпоративной этики;

· Действующим Коллективным договором между работодателем и работниками ТулГУ;

· Политикой и Целями ФГБОУ ВО ТулГУ в области качества, стандартами системы менеджмента качества ТулГУ и документированной информацией университета в рамках деятельности подразделения;

· Правилами и нормами охраны труда, пожарной и промышленной безопасности;

· Решениями Ученого совета университета, приказами и распоряжениями ректора и иными локальными нормативными актами университета;

· Планами и годовыми отчетами по результатам деятельности ЦЭАС;

· Настоящим Положением о ЦЭАС.

2. Основные задачи ЦЭАС

2.1. В своей деятельности ЦЭАС решает следующие основные задачи:

· Аналитическое обеспечение производственного контроля в области охраны труда и окружающей среды во взаимодействии с соответствующими территориальными органами;

· Производственный экологический контроль за соблюдением природопользователями установленных экологических нормативов;

· Участие в проведении производственного мониторинга поверхностных водных объектов, водохозяйственных систем и сооружений, атмосферного воздуха, воздуха рабочей зоны, промышленных выбросов и отходов, параметров условий труда;

· Проведение арбитражных анализов показателей и состояния объектов окружающей среды заинтересованных организаций;

· Аналитическое обеспечение работ по ликвидации экологических последствий при чрезвычайных ситуациях техногенного и природного характера;

· Обнаружение и определение количественного химического анализа опасных химических веществ в воде, почве, илах, донных отложениях, отходах, промышленных выбросах, в атмосферном воздухе и воздухе рабочей зоны, определение токсичности отходов;

· Внедрение и экспериментальная оценка новейших методов анализа и современного оборудования, в том числе используемых в области, закрепленной аттестатом аккредитации;

· Обследование рабочих мест на предмет соответствия нормативным требованиям в области охраны труда;

· Реализация научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ по профилю деятельности ЦЭАС;

· Координация деятельности структурных подразделений ТулГУ для привлечения к работе ЦЭАС специалистов всех ступеней, включая студентов и аспирантов, для реализации модели непрерывного повышения квалификации профессорско-педагогического состава ТулГУ;

· Проведение фундаментальных и прикладных научных исследований в области экологической и производственной безопасности, охраны труда;

· Разработка и внедрение мероприятий, направленных на выполнение требований экологического законодательства, по соблюдению стандартов и нормативов в области охраны труда, окружающей среды и промышленной безопасности;

· Разработка и использование аттестованных методик проведения измерений и испытаний;

· Разработка научно-технической, проектной и технической документации;

· Привлечение к процессу создания и распространения научно-технической продукции высококвалифицированных научных кадров;

· Обеспечение обучающихся местами для прохождения различных видов практик в подразделениях и лабораториях ЦЭАС и оборудованием для проведения лабораторных работ, а также участие в организации учебного процесса в этих подразделениях и лабораториях;

· Развитие инновационных образовательных программ и технологий;

· Создание новых рабочих мест для научного и инженерного персонала, студентов в сфере наукоемкого бизнеса;

· Обеспечение дистанционной подготовки, профессиональной переподготовки и повышения квалификации кадров предприятий и организаций Тульского региона со средним и высшим профессиональным образованием и профессорско-преподавательского состава ТулГУ в сфере охраны труда, экологии и промышленной безопасности;

· Решение иных задач в соответствии с функциями ЦЭАС.

2.2. ЦЭАС в своей деятельности исключает возможность оказания на нее административного, коммерческого, финансового или иного воздействия, которое может повлиять на объективность и беспристрастность суждений и результатов работы.

3. Функции ЦЭАС

3.1. На ЦЭАС возложено выполнение следующих функций:

3.1.1. В области экологии:

· Прием и рассмотрение заявок на проведение количественного химического анализа (КХА) природных, ливневых вод, сточных вод, вод горячего водоснабжения и питьевых вод, почв, грунтов, донных отложений, илов и отходов, промышленных выбросов, атмосферного воздуха и воздуха рабочей зоны;

· Выполнение КХА и измерений экологических показателей объектов окружающей среды, в том числе в области, закрепленной аттестатом аккредитации, с точностью, установленной в нормативных документах на методы испытаний;

· Выполнение КХА для целей мониторинга поверхностных водных объектов, водохозяйственных систем и сооружений;

· Проведение КХА объектов окружающей среды для целей экологической сертификации;

· Отбор проб почв, отходов, вод (природных, питьевых, ливневых, сточных, ГВС) и воздуха (атмосферного воздуха, воздуха рабочей зоны и промышленных выбросов) для КХА;

· Проведение измерений и анализов для целей экологической сертификации и сертификация работ по охране труда в организациях;

· Разработка экологических стандартов и нормативов предприятия в соответствии с действующими государственными, международными (региональными) и отраслевыми стандартами, обеспечение контроля за их выполнением и своевременным пересмотром;
· Контроль правильности эксплуатации очистных и защитных сооружений;

· Расчет рисков для состояния окружающей среды;

· Ведение учета показателей, характеризующих состояние окружающей среды;

· Ознакомление работников с требованиями экологического законодательства;

· Проведение лабораторно-технических измерений и анализов (включая отбор проб) в области экоаналитического контроля для физических и юридических лиц;

· Проведение работ, связанных с определением платы природопользователями за загрязнение окружающей среды и подготовка документов по расчёту ущерба загрязнения окружающей среды;
· Проведение экологической паспортизации;

· Проведение экологической сертификации;

· Проведение аудита в области экологии;

· Проведение расчётов нормативов допустимого антропогенного воздействия на окружающую среду;

· Проведение работ по оценки воздействия на окружающую среду проектируемых и действующих предприятий, в том числе разработка разделов «Оценка воздействия на окружающую среду» и «Охрана окружающей среды» в составе проектной и предпроектной документации;

· Проведение измерений и анализов для целей экологической сертификации и сертификация работ по охране труда в организациях.

3.1.2. В области охраны труда, пожарной и промышленной безопасности:

· Проведение измерений и анализов для целей сертификации работ по охране труда в организациях;

· Расчёт и оценка профессиональных рисков;

· Оценка производственных рисков, в том числе рисков в рамках пожарной безопасности, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций;

· Производственный контроль условий труда;

· Проведение сертификации работ по охране труда в организациях;

· Оказание услуг в разработке декларации промышленной безопасности опасных производственных объектов, пожарной безопасности, работ по охране труда;

· Осуществление работ по контролю технического состояния технических устройств, оборудования и сооружений на опасных производственных объектах.

3.1.3. В области энергоэффективности:

· Анализ систем учёта производства и расходов теплоэнергоресурсов;

· Экспертиза качества и эффективности энергоснабжения; 

· Энергодиагностические испытания топливно- и энергопотребляющего оборудования;

· Экспертиза нормативно-технической, проектной и иной документации;

· Участие в координации и экспертизе работ, выполняемыми энергоаудиторскими организациями.

2.1.4. Прочие функции:

· Планирование, организация и контроль проведения аналитических работ;

· Выполнение хоздоговорных работ в соответствии с указанными задачами ЦЭАС;

· Подготовка и выдача протоколов КХА;

· Оформление и ведение необходимой документации (заключений, справок, отчетов) по результатам КХА и передача их в установленном порядке в ТулГУ, а также заказчикам работ;

· Обеспечение реализации научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ по направлениям деятельности ЦЭАС; 

· Проведение рекламных и маркетинговых мероприятий по привлечению к сотрудничеству с ЦЭАС российских технических университетов и промышленных предприятий; 

· Реализация проектов, связанных с улучшением качества предоставляемых ЦЭАС услуг; 

· Участие в конференциях, семинарах, круглых столах в области научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ по направлениям деятельности ЦЭАС, проводимых другими учебными и коммерческими учреждениями с целью обмена опытом; 

· Организация взаимодействия ЦЭАС и различных структурных подразделений Университета для реализации поставленных перед ЦЭАС целей;

· Научно-методическое руководство подразделениями ТулГУ в сфере деятельности подразделений и лабораторий ЦЭАС;

· Организация ведения нормативно-справочной информации;

· Обеспечение в пределах своей компетенции защиты сведений, составляющих государственную тайну, и иных сведений ограниченного распространения;

· Осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работ по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в ходе деятельности ЦЭАС;

· Оказание поддержки выполнению научных исследований, научно-технических и производственных работ, совершенствованию учебного процесса (в частности – создание базы для практик и проведения лабораторных работ);

· Организация и руководство деятельностью временных и постоянных коллективов, созданных из работников ТулГУ (в том числе, из разных подразделений) для проведения научных исследований, испытаний, экспертиз, аттестаций, обследований и технического контроля с использованием уникального научного и производственного оборудования;

· Разработка и реализация собственных технологий и методик подготовки, организации и ведения образовательного процесса с использованием уникального научного и производственного оборудования и современных образовательных технологий;

· Осуществление контроля за сохранностью и эффективностью использования имущества, закрепленного за ЦЭАС;

· Участие в выполнении федеральных и региональных программ и проектов, разработка научных прогнозов и проведение научно-технических экспертиз и экспертно-технических оценок и заключений;

· Проведение лабораторно-технических измерений и анализов (включая отбор проб) в области экоаналитического, энергетического, технологического, строительного контроля и других областях для физических и юридических лиц;

· Выполнение проектных и изыскательных работ;

· Проведение обучения, повышения квалификации и переподготовки по направлениям деятельности ЦЭАС.

· Осуществление научно инженерной и учебно-методической деятельности в области охраны окружающей среды, охраны труда, энергосбережения, энергетической, промышленной, строительной и экологической безопасности;

· Осуществление работ с использованием сведений, составляющих государственную тайну;

· Иные функции в соответствии с требованиями и потребностями университета, экономики и образования.
4. Организационная структура, взаимоотношения и связи с 
другими подразделениями и внешними организациями

4.1. Функциональную деятельность в ЦЭАС осуществляет штатный персонал. При необходимости для обеспечения измерений и оценки в рамках области аккредитации могут быть привлечены внештатные работники, удовлетворяющие требованиям Приказа Министерства экономического развития РФ от 26 октября 2020 г. № 707 на основании срочного трудового договора. 
4.2 Штатная численность ЦЭАС устанавливается руководством ТулГУ с учетом возложенных на подразделение функций и задач по представлению директора ЦЭАС. Штатное расписание утверждается в установленном в ТулГУ порядке.

4.3. В своей деятельности персонал ЦЭАС руководствуется в том числе приказами и распоряжениями ректора, курирующего проректора, устными и письменными распоряжениями директора ИЦ «ЭМиЛИ» и директора ЦЭАС.

4.4. Сведения о персонале ЦЭАС ТулГУ представлены в форме 1 ЦЭАС и штатном расписании ТулГУ. 
Должностные обязанности, права, ответственность, квалификационные требования, предъявляемые к работникам ЦЭАС, условия их замещения на время отсутствия прописаны в Должностных инструкциях: инженера ЦЭАС техника ЦЭАС, лаборанта ЦЭАС, метролога ЦЭАС.
4.5. ЦЭАС имеет в своём составе следующие рабочие группы:

· анализа воздуха и выбросов в атмосферу (ОАВиВА);

· химического анализа воды (ОХАВ);

· анализа почвы и отходов (ОАПиО);

· анализа условий труда и промышленной безопасности (ОАУТиПБ);

· испытаний отопительных приборов (ОИОП);
· группа делопроизводства, архив и метрологическое обеспечение.

4.6. Организационная структура ЦЭАС представлена в Приложении 1 настоящего Положения.
4.7. ЦЭАС не является изолированной структурной единицей, поэтому при планировании и работе учитывает влияние как внешней, так и внутренней среды.
К внешней среде ЦЭАС относятся взаимодействия Центра как с иными структурными подразделениями ТулГУ и руководством ТулГУ, так и взаимодействия с заказчиками, различными контролирующими органами, организациями, осуществляющими поверку, аттестацию, ремонт и наладку оборудования, организациями-поставщиками расходных материалов и оборудования.

Взаимодействие ЦЭАС с заказчиками и с организациями-поставщиками определяются при заключении договоров между ТулГУ и указанными организациями.

Взаимодействие ЦЭАС с иными структурными подразделениями ТулГУ происходит на основании служебных записок или заявок на проведение испытаний. Руководители иных структурных подразделений составляют служебную записку или заявку с запросом на проведение работ на имя курирующего проректора или директора ИЦ «ЭМиЛИ», в которых отражается:

· наименования структурных подразделений;

· даты проведения работ;

· место проведения работ;
· виды работ.

Цели, задачи, а также организация работы работников ЦЭАС, ответственные лица, сроки исполнения для их достижения определяются на этапе планирования. Здесь же решается задача о разъяснении необходимости неукоснительного следования поставленным целям и задачам.

В случаях желания одной из сторон внести корректировки в план работы ЦЭАС и других структурных подразделений ТулГУ, заинтересован-ной стороне следует уведомить другую сторону в письменном виде о своем намерении. При положительном результате согласовании корректировок в план вносятся соответствующие изменения.

ЦЭАС для нужд ТулГУ проводит работы только в соответствии с областью аккредитации.
При необходимости центра получить работы для собственных нужд от иных структурных подразделений ТулГУ директор ЦЭАС составляет служебные записки на имя руководителя подразделений. 
Структурные подразделения ТулГУ, с которыми взаимодействует ЦЭАС для нужд центра:

· Управление информационных технологий (вопросы обеспечения бесперебойной работы Интернет, установка и контроль антивирусных баз, техобслуживание компьютерных сетей и компьютерного оборудования. Рекомендовано устанавливать на компьютеры антивирусные российские базы, такими как АО «Лаборатория Касперского» или Компания «Доктор Веб»);

· Управление комплексной безопасности (инструктаж по охране труда при трудоустройстве, проведение производственного контроля, исключение доступа посторонних лиц на территорию ТулГУ);

· Библиотека ТулГУ (обеспечение контрольных экземпляров нормативной документации, заключение договоров с информационными системами. Рекомендовано для обеспечения и проверки актуальности нормативной документации заключать договоры с российскими компаниями, такими как ООО «Регламент», справочной системой “Техэкспери”,АО «Кодекс», системой «Консультант Плюс»);
· Управление планово-экономическое (организация конкурентных закупок, составление штатного расписания);
· Управление бухгалтерского учета и отчетности (расчет зарплаты работников ЦЭАС, вопросы, связанные с договорами, банковские и кассовые операции, учет материальных запасов);
· Управление по связям с общественностью (маркетинг);
· Управление административно кадровое (подбор кадров на вакантные должности, ведение кадровых документов работников ЦЭАС ТулГУ);
· Служба главного инженера (телефонная и Интернет связь, системы жизнеобеспечения);
· Юридическое управление (вопросы правового сопровождения при заключении договоров и трудового законодательства);
· Транспортный отдел (доставка работников и оборудования ЦЭАС до места отбора проб и обратно до МОД);
· Институты и кафедры ТулГУ (совместные проекты по научной и учебной работе, повышение квалификации).
4.8 ЦЭАС для осуществления своей деятельности использует материально-техническую базу ТулГУ. Используемое испытательное оборудование, средства измерений и контроля, вспомогательные устройства, ремонтируются, поверяются, калибруются и аттестуются в установленном порядке.
Приказами по ТулГУ определены материально-ответственные лица за оборудование, реактивы и прекурсоры наркотических и психотропных средств, закрепленные в пользование ЦЭАС ТулГУ.

4.9 К внутренней среде относится рассмотрение факторов, связанных с ценностями, целями, задачами ЦЭАС, а также организация работы его работников для достижения указанных факторов.

5. Права ЦЭАС

5.1. ЦЭАС имеет право:
· Осуществлять любую деятельность в пределах своей компетентности;
· Проводить испытания объектов в соответствии с областью аккредитации ;
· Указывать в рекламных материалах, в различных документах (в т.ч. содержащих результаты испытаний), что она аккредитована в рамках области аккредитации в Росакредитации, а также имеет лицензию Росгидромета в области гидрометеорологии;
· Представлять руководству ТулГУ для рассмотрения проекты договоров с другими лабораториями на проведение субподрядных работ на проведение отбора проб и/или их испытаний (в рамках области аккредитации лаборатории-субподрядчика) при условии, что эти лаборатории аккредитованы в Росаккредитации на проведение этих испытаний и соответствуют ГОСТ ISO/IEC 17025-2019;
· Устанавливать форму протокола испытаний с обязательным отражением в нем полных сведений о значениях параметров и характеристик продукции, предусмотренных НД и полученных при испытаниях, и др. данных в соответствии с ГОСТ Р 58973-2020 «Оценка соответствия. Правила к оформлению протоколов испытаний»;
· Проводить экспертизу технической документации изделий в части, необходимой для проведения испытаний;
· Принимать участие в корректировке программ и методик испытаний методами валидации и верификации;
· Использовать средства испытаний других организаций, обеспеченные обслуживанием, поверкой и аттестацией, на условиях субподряда в пределах заявленной области аккредитации;
· Проводить маркетинговые исследования и расширять долю рынка путем продвижения различных видов рекламы Центра, в том числе используя возможности и ресурсы ТулГУ;

· Взаимодействовать с Росаккредитацией, Росгидрометом и другими заинтересованными организациями по вопросам отбора проб и их испытаний, в том числе в интересах сертификации.
6. Обязанности ЦЭАС
6.1 Обязанности, обусловленные статусом аккредитованного Центра:

· Исполнять требования и постоянно поддерживать соответствие ГОСТ ISO/IEC 17025-2019 и приказа Минэкономразвития от 26 октября 2020 г. № 707;
· Заявлять об аккредитации только по тем видам отбора проб и  исследований, которые входят в область аккредитации;

· Обеспечивать достоверность, объективность и требуемую точность результатов исследований;

· Вести учет всех предъявленных жалоб (претензий) по результатам испытаний, в том числе и жалоб (претензий), поступивших в устном виде (при личном общении, по телефону или иному виду голосовой связи);

· Регистрировать и хранить информацию о компетентности других лабораторий, проводивших для ЦЭАС работы по субподряду, а также вести регистрацию всех этих работ;

· Обеспечивать условия хранения и сохранности образцов, как поступающих для проведения испытаний, так и находящихся на хранении;

· Не принимать участия в деятельности, которая может вызвать сомнение в независимости и беспристрастности результатов испытаний;

· Не допускать финансовой, коммерческой и иной заинтересованности работников для получения конкретных результатов испытаний;

· По истечении срока действия аттестата аккредитации немедленно прекратить ссылаться на аккредитацию протоколах испытаний, документированной информации и рекламе ЦЭАС и ТулГУ
· ЦЭАС ТулГУ обязан прекратить свою деятельность по проведению отбора проб и испытаний в соответствии с областью аккредитации, ссылаясь на номер аттестата аккредитации, при прекращении и/или приостановке действия аккредитации.
6.2 Обязанности ЦЭАС по отношению к Росаккредитации:

· Немедленно информировать Росаккредитацию о каких-либо изменениях, влияющих на соответствие требованиям аккредитации или любого другого критерия, определяющего компетентность или область деятельности ЦЭАС (место расположение, изменения в области аккредитации, штатный состав и т.п.).

· Оказывать содействие представителям Росаккредитации при проведении контроля для подтверждения соответствия критериям аккредитации.

· Представлять отчеты о своей деятельности по запросу Росаккредитации.

· Уведомлять национальный орган по аккредитации о прекращении своей деятельности в качестве аккредитованных лиц в срок, не превышающий 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

· Безвозмездно представлять в национальный орган по аккредитации с использованием федеральной государственной информационной системы в области аккредитации сведения о результатах своей деятельности, об изменениях состава своих работников и их компетентности, изменениях технической оснащенности, состав, порядок и сроки представления которых установлены федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в области аккредитации.
6.3 Обязанности ЦЭАС по отношению к Росгидромету:

· Исполнять требования, предъявляемые к лицу, обладающему лицензией Росгидромета.

· Немедленно информировать Росгидромет о каких-либо изменениях, влияющих на соответствие требованиям лицензирования или любого другого критерия, определяющего компетентность или область деятельности ЦЭАС (место расположение, штатный состав и т.п.).

· Оказывать содействие представителям Росгидромета при проведении контроля для подтверждения соответствия условиям лицензирования.

· Предоставлять ежегодно, не позднее 01 апреля года, идущего за отчетным периодом, в ФГБУ «Центральное УГМС» отчеты о своей деятельности об изменениях состава своих работников и их компетентности, изменениях технической оснащенности, состав, порядок и сроки представления которых установлены приказом Минприроды России от 24.01.2022 № 35.

· Уведомлять Росгидромет о прекращении своей деятельности в качестве лицензированного лица в срок, не превышающий 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
· Не допускать финансовой, коммерческой и иной заинтересованности работников для получения конкретных результатов испытаний;

· По истечении срока действия лицензии немедленно прекратить ссылаться на номер лицензии Росгидромет в протоколах испытаний, документированной информации и рекламе ЦЭАС и ТулГУ.
· ЦЭАС ТулГУ обязан прекратить свою деятельность по проведению отбора проб и испытаний в соответствии с деятельностью, заявленной в лицензии Росгидромет, при приостановке и/или прекращении действия лицензии.
6.4 Обязанности ЦЭАС по отношению к заказчику:

· Оказывать содействие заказчику или его представителю в желании оценить возможности выполнения их заявки на исследование и контролировать ход работ при соблюдении необходимых мер конфиденциальности по отношению к иным заказчикам.

· Соблюдать установленные и (или) согласованные сроки проведения исследований.

· Уведомлять заказчика о своем намерении поручить часть исследований другой лаборатории и проводить их только с его письменного согласия.

· Обеспечивать сохранность и конфиденциальность информации о результатах испытаний, за исключением случаев, предусмотренных законодательством;

· по запросу Заказчика предоставлять ему возможность ознакомиться с условиями и с ходом проведения испытаний в части контракта (договора или заявки) с ним;

· Предоставлять заказчику по его требованию процедуру рекламации.

· Уведомлять заказчика, что протокол исследований или часть протокола исследований не могут быть использованы заказчиком или другой стороной по разрешению заказчика в целях собственного развития или рекламы, если Росаккредитация считает такое использование неправильным.

· Уведомлять заказчика, что ЦЭАС несет ответственность за всю информацию, представленную в протоколе испытаний, за исключением случаев, когда информация предоставляется заказчиком. В случае, если ЦЭАС не осуществлял отбор образцов, то он не несет ответственности за стадию отбора образцов и полученные результаты относятся к предоставленному заказчиком образцу.
· Уведомлять заказчика, что протокол исследований не может быть полностью или частично перепечатан без письменного разрешения ЦЭАС.

· Требовать от своих заказчиков, чтобы они при ссылке на результаты работы ЦЭАС использовали следующую формулировку: «Исследование проведено ЦЭАС ТулГУ, которая аккредитована Росаккредитацией»;

· По истечении срока аккредитации ЦЭАС должен принять меры для прекращения использования этих ссылок.
7. Ответственность ЦЭАС
7.1 в качестве аккредитованного центра и представителя ТулГУ, проводящего работы под лицензией Росгидромет, ЦЭАС ТулГУ несет ответственность за:

· соблюдение требований, предъявляемых к аккредитованному лицу федеральной службой по аккредитации и лицу, проводящему работы под лицензией Росгидромет.
· полноту и правильность проведения отбора проб, испытаний, экспертиз, обследований и технического контроля;

· объективность и достоверность их результатов и выводов;

· выполнение установленных сроков проведения испытаний и экспертиз;

· сохранность и идентификацию образцов испытываемой продукции;

· за компетентность участвующего в отборе проб, испытаниях, экспертизах, обследованиях и техническом контроле персонала;

· конфиденциальность информации, полученной в ходе работы и составляющей коммерческую тайну заказчика;

· представление в Федеральную службу по аккредитации (Росаккредитация) и Федеральную службу по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды (Росгидромет)  в установленный срок и в установленной форме достоверных сведений о результатах своей деятельности, материально-технической базе и персонале;
· соблюдение условий заключаемых договоров;

· предоставление необходимых сведений в иные контролирующие органы по запросу и/или в соответствии с заранее предъявляемыми обязанностями и требованиями;

· работу, выполняемую субподрядчиком, за исключением тех случаев, когда субподрядчика выбирает заказчик или регулирующий орган.

7.2 в качестве структурного подразделения ТулГУ, ЦЭАС ТулГУ несет ответственность за:
· сохранность материально-технической базы, закрепленной за ЦЭАС;

· соблюдение требований пожарной безопасности;

· соблюдение требований охраны труда;

· соблюдение прав работников в рамках трудового законодательства.
Неисполнение требований п. 7.1 влечет приостановку или прекращение действия аккредитации ФСА и/или лицензии Росгдромет.
Неисполнение требований п.7.2 влечет наказание в рамках административного, трудового или уголовного права РФ в зависимости от размера и сферы нанесенного ущерба.
Приложение 1

Организационная структура ЦЭАС и его взаимодействие с отделами, подразделениями, управлениями, службами и заказчиками ТулГУ
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