[bookmark: _Toc500172012]Ввод отчетов по поручениям
[bookmark: _GoBack]В папке кабинета «Документы на исполнении» в тех поручениях, в которых Вы являетесь исполнителем, необходимо вносить отчет об исполнении. Нажмите на кнопку [image: ] на панели действий в РК (рис.1).
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Рис.1
Откроется окно ввода отчета. Там необходимо отразить состояние исполнения, дату и текст отчета.
После ввода информации нажмите кнопку «Записать» (рис.2).
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Рис.2
При нажатии на кнопку записать произойдет возврат в окно РК, где будут отражены изменения (рис.3).
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Рис.3
Текст и дата отчета раскрываются при нажатии на кнопку «Отчет» (рис.4).
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Рис.4
[bookmark: _Toc500172013]Выполнение групповых операций с записями в папке кабинета «Документы на исполнении»
Процедуру ввода резолюции и ввода отчета можно выполнять на нескольких РК одновременно. Для этого необходимо отметить флажком в перечне записей кабинета те, в которых необходимо ввести резолюцию/отчет и нажать на кнопку «Ввести резолюцию»/«Ввести отчет» (рис.5).
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Рис.5
Откроется окно для ввода резолюции/отчета. Далее следует действовать в соответствии с п. 1.1./1.2.
image5.jpeg
Tocrontie

(Creer romrorosnen <

Jobseums gafin || Tn, wassanne Toud Bocryn Paccunams,

w3 6ygepa

Vicnonmrens: @anees AJl

P oz





image6.jpeg
Beectn PepakTposats. OTMETHTL KoHTpob: /
10 Eonome U e | somme | e |
- 2
Per. NP2 O 27.042012
J— Mraw: 21052012 @
Koppecnonaent (1)
g
FeppEr Tped I.0. - Coepbark Poccun Moxasats nepenutcxy
VoNe 3615 Or 16042012
g
Cenzkn Kowy (1)
3axapos M.0.
| Coaspanue O sacesamumn aonepon
@ > w4
YNIPAB/IEHVE 110 OCHOBHOW JEATENLHOCTI
HAYATGHYK YTIPABTEHWA

Ganess AL (OTe.

Ans ucrionkeni




image7.jpeg
5 Beeci PefakiposaTs  OmeruTs KokTpon
D eeecuomer | Beecw NOpyueHide | c3HaKOWneHMe  vcnonkenn
Kpatkite >e

ceeseHUn

berNE P2 Om 27042012
M 21052012 @

Ockosrsle
Koppecnongerts 1)

ropyuern | TPe®T.0.- Coepbanic Poceun Mokasars nepenvexy
VieN® 36-15Or: 16042012

Cesakn Kowy (1)
3axapos N.0.
oy | CoAspanre: O 33ceAaHMM BKLUOHEPOD
2] 4 @

YTIPAB/IEHVIE 110 OCHOBHOW AEATENLHOCTM
ANLHUK YTIPABTEHYA

Ganees AL (OTe) | Omser

Oruer ot 12.04.2024 10:02 (OxoHuarenbusii)
Oreet noaroToanen

Ha aopabony




image8.jpeg
HoKkymeHTLI Ha UenOAKEHMM: 6 (CTHEuEHO - 3)

[a]

(7)), JENO-WEB
<

raenn ot

ABug K NePK

[ St
B4
o ez

Perncrpauns  Mowck  Kabuwer

Rara per.
25.03.2024

04.05.2012

27.04.2012

UewTpanshan kaprotexa / Tew. AMpexTop

Nuutisie nanku

Onuce gen  OTueTs  AaMMHMCTPUpOBaHME

Copepxanne Kopp./Moanucan A
Tect MyHiCTEPCTSO BHYTDeHHIX aen PO (MB/1 PO)

0 nepesope Ha HOBsIii NOPRAOK DMHAHCMPOBAHAA MUHMCTEPCTBO GiHaHCOB PO (MuHbIH PO) - Cunyaros A.T.

Ceparik Poccu - [ped I-0.
Vcx. Ne: 36-15 ot 16.04.2012




image3.png
BeecTu oTuét




image4.jpeg
OcoBHie

Topyuen

Camarn

>=

Per.Ne:p-2 Or27.042012

Koppecnongerts (1)
Tped 0. - C6epbank Poccun
VicNe: 36-15Or: 16042012

Kowy (1)
3axapos N.0.
Conepeane: O 3aceaami akLoHepos

PYKOBOACTBO
TEHEPA/IbHbIV AVIPEKTOP

Tonuapos AO. (Or8)

Mpoy OpraH308aTs HcroHeHMe




