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1 Общие положения 
 

1.1 Отдел программного обеспечения и разработки видеоконтента 

(сокращенное наименование – Отдел ПОиРВ) является структурным 

подразделением, которое административно входит в Центр непрерывного 

образования и дистанционных образовательных технологий (Интернет-

институт). Основной функцией отдела является создание и поддержание 

условия для функционирования электронной информационно-образовательной 

среды, включающей в себя информационные технологии, технические 

средства, электронные информационные ресурсы, электронные 

образовательные ресурсы, которые содержат электронные учебно-

методические материалы, а также включающей в себя информационные 

системы, обеспечивающие освоение обучающимися образовательных программ 

в полном объеме независимо от места нахождения обучающихся. 

1.2. Отдел ПОиРВ административно подчиняется директору Центра 

непрерывного образования и дистанционных образовательных технологий 

(Интернет-институт). 

1.3. Основными документами, регламентирующими деятельность 

Отдела ПОиРВ, являются: 

1.3.1  Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

1.3.2  Федеральный закон от 06 марта 2006 г.  № 35-ФЗ «О 

противодействии терроризму»; 

1.3.3  Федеральный закон от 25 декабря 2008 г.  № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; 

1.3.4  приказ министерства науки и высшего образования от 06 апреля 

2021г. №245 «Об утверждении порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам высшего 

образования - программам бакалавриата, программам специалитета, 

программам магистратуры»; 

1.3.5  постановление правительства Российской Федерации от 11 октября 

2023г. №1678 «Об утверждении правил применения организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных 

программ»; 

1.3.6  приказы и инструктивные документы Министерства науки и 

высшего образования РФ; 

1.3.7  устав университета; 
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1.3.8  правила внутреннего трудового распорядка; 

1.3.9  политика в области качества и Миссия университета; 

1.3.10 решения Ученого совета университета, приказы ректора и 

распоряжения проректора по УР; 

1.3.11 кодекс корпоративной этики ТулГУ; 

1.3.12 должностные инструкции работников Отдела ПОиРВ; 

1.3.13 планы работ Отдела ПОиРВ; 

1.3.14 правила по охране труда и пожарной безопасности;  

1.3.15 Концепция информационной безопасности системы ТулГУ; 

1.3.16 Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных»; 

1.3.17 настоящее Положение. 

1.4. Планирование деятельности Отдела ПОиРВ осуществляется в 

виде разработки плана работы на календарный год. 

1.5. Отчетность начальника Отдела ПОиРВ включает в себя: 

- письменный отчет о деятельности Отдела ПОиРВ за календарный год;  

- устный или письменный отчет, представляемый по требованию 

директора Центра непрерывного образования и дистанционных 

образовательных технологий (Интернет-институт). 

 

2. Основные задачи 

 

Основными задачами деятельности отдела ОИРиТОДО являются:  

2.1. Создание и поддержка условий для функционирования электронной 

информационно-образовательной среды при реализации образовательных 

программ по заочной и очно-заочной формам обучения, в том числе с 

применением ЭО и ДОТ. 

2.2. Обеспечение непрерывности процесса обучения студентов и 

слушателей ТулГУ, использующих в процессе обучения образовательные 

ресурсу ТулГУ (Базы СДО Moodle), посредством поддержания их 

работоспособности. 

2.3. Наполнение образовательных ресурсов ТулГУ (Базы СДО Moodle) 

учебным контентом. 

2.4. Организация доступа к образовательным ресурсам обучающихся и 

преподавателей. 
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2.5. Разработка инструкций для преподавателей и обучающихся по 

работе в системе дистанционного обучения. Обучение и подготовка 

преподавателей к работе в системе дистанционного обучения.  

2.6. Создание электронных учебно-методических ресурсов дисциплин.  

2.7. Создание, продвижение и поддержание сайта ЦДО Интернет-

института ТулГУ.  

2.8. Создание видеоконтента для ЭУМР и рекламных роликов.  

2.9. Взаимодействие со структурными подразделениями ТулГУ по 

вопросам организации учебного процесса в образовательных ресурсах ТулГУ 

(Базы СДО Moodle)  студентов, обучающихся по образовательным программам 

по заочной и очно-заочной формам обучения, в том числе с применением ЭО и 

ДОТ. 

2.10 Адаптация и внедрение продуктов дистанционных и гибридных 

технологий в очную, очно-заочную и заочную формы обучения. 

2.11 Организация и проведение исследований, направленных на 

решение задач в сфере дистанционных образовательных технологий. 
 

3. Функции 

 

3.1. Обеспечивает непрерывность процесса обучения студентов ТулГУ, 

использующих в процессе обучения образовательные ресурсу ТулГУ (Базы 

СДО Moodle), посредством поддержания их работоспособности. 

3.2. Организует доступ к образовательным ресурсам обучающихся и 

преподавателей. 

3.3. Разрабатывает методические рекомендации по разработке 

электронных учебных курсов. 

3.4. Взаимодействует с кафедрами и подразделениями университета  в 

части вопросов создания контента учебного процесса по основным 

образовательным программам высшего образования и среднего 

профессионального образования. 

3.5. Наполняет образовательные ресурсы ТулГУ (Базы СДО Moodle) 

учебным контентом. 

3.6. Разрабатывает инструкции для преподавателей и обучающихся по 

работе в системе дистанционного обучения Moodle. 

3.7. Создает видеоконтент для электронных курсов и рекламные 

ролики.  
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3.8 Взаимодействует с подразделениями ТулГУ по вопросам организации 

учебного процесса и другой деятельности Центра непрерывного образования и 

дистанционных образовательных технологий (Интернет-институт). 

3.9 Проводит аналитическую работу по оценке состояния развития систем 

дистанционного образования и возможность применения новых продуктов в 

очной, очно-заочной и заочную формы обучения. 

3.10 Организует методическое сопровождение учебного процесса по 

изучению дисциплин с использованием дистанционных образовательных 

технологий. 
 

4. Организационная структура, взаимоотношения и связи с 

другими подразделениями 

 
4.1. Штатная численность Отдела ПОиРВ осуществляется в порядке, 

предусмотренном Уставом ТулГУ с учетом возложенных на подразделение 

задач. Штатное расписание утверждается в установленном порядке. 

4.2. Служебные взаимоотношения в Интернет-институте формируются 

на основании распоряжений директора Интернет-института, служебных 

записок, подписанных ректором и проректорами, а также устных распоряжений 

директора. 

4.3. Для реализации своих функций Отдел ПОиРВ взаимодействует со 

всеми подразделениями университета. 
 

Проректор по учебной 

работе 

Центр непрерывного 

образования и 

дистанционных 

образовательных 

технологий (Интернет-

институт) 

Отдел программного обеспечения и 

разработки видеоконтента  
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 
 

Номер 

изменения 

Номера листов (страниц) Номер 

документа 
Подпись 

Дата 

изменения 

Срок 

введения 

изменения измен. замен. новых 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 

  



ПСП ТулГУ ЦДПОиСОП -2025 

Издание 1 Изменение 0 Дата  29.05.2025 стр. 7 из 7 

 

7 

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

Подтверждаю, что я в полном объёме ознакомлен(а) с настоящим 

положением и принимаю к сведению, что все пункты этого документа являются 

для меня обязательными 

№ п/п Должность Подпись ФИО Дата 

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 


