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1. Общие положения 

 

1.1 Отдел эксплуатации спортивной инфраструктуры (далее – ОЭСИ) - 

является структурным подразделением Управления рекреационных и 

спортивных объектов (далее - УРиСО) федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Тульский 

государственный университет» (далее – ТулГУ), основной функцией 

которого является развитие физической культуры и спорта в университете. 

1.2 ОЭСИ входит в состав УРиСО и административно подчиняется 

начальнику УРиСО. 

1.3 ОЭСИ возглавляет начальник отдела, который назначается и 

освобождается от должности приказом ректора университета по 

представлению начальника УРиСО. 

1.4 На должность начальника ОЭСИ принимаются лица, имеющие 

высшее образование и стаж работы свыше 5 лет.  

В случае отсутствия начальника ОЭСИ по причине отпуска или 

болезни, его обязанности исполняет работник, назначенный в установленном 

порядке из числа штатных работников ОЭСИ. 

К работе не допускаются лица, имеющие или имевшие судимость за 

преступления, состав и виды которых установлены законодательством 

Российской Федерации. Прохождение обязательных предварительных (при 

поступлении на работу) и периодических медицинских осмотров 

(обследований), а также внеочередных медицинских осмотров 

(обследований) в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

1.5 ОЭСИ оказывает платные услуги с целью всестороннего 

удовлетворения потребностей обучающихся, работников университета и 

иных граждан, привлечения дополнительных финансовых средств для 

обеспечения расширения материально-технической базы.  

1.6 Платные услуги оказываются физическим и юридическим лицам за 

счет личных средств граждан, организаций и иных источников, 

предусмотренных законодательством.  

1.7 Цены на платные услуги рассчитываются на основе экономически 

обоснованной себестоимости услуг с учетом необходимости уплаты налогов 

и сборов, а также с учетом возможности развития и совершенствования 

услуг, оплаты труда работников и развития материально-технической базы. 

1.7 Порядок и форма оплаты, цены на платные услуги ОЭСИ 

утверждаются приказом ректора ТулГУ на основании решения Ученого 

совета университета. 

1.8 Создание, реорганизация и ликвидация ОЭСИ осуществляется в 

порядке, предусмотренном Уставом ТулГУ. 

1.9 Начальник ОЭСИ руководствуется:  

- действующим законодательством и другими правовыми 
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нормативными актами РФ в области образования, спорта; 

- приказами и инструктивными документами Министерства науки и 

высшего образования Российской Федерации, Министерства физической 

культуры, спорта, туризма и молодежной политики; 

- Уставом университета;  

- Правилами внутреннего трудового распорядка; 

- Миссией ТулГУ; 

- Политикой в области качества ТулГУ; 

- Кодексом корпоративной этики ТулГУ; 

- Политикой по противодействию проявлениям коррупции ТулГУ; 

- решениями Ученого совета университета, приказами и 

распоряжениями  проректоров; 

- правилами и нормами по охране труда, технике безопасности и 

пожарной безопасности; 

- настоящим Положением. 

1.10 Начальник ОЭСИ должен знать: 

 правила и порядок эксплуатации спортивных сооружений; 

  периодичность проведения технических обслуживаний сооружений; 

  законодательные и нормативные правовые акты, регламентирующие 

производственно-хозяйственную, финансово-экономическую 

деятельность бассейна и спортивных сооружений, постановления 

федеральных  и местных органов государственной власти и 

управления; 

 методические и нормативные материалы органов, касающиеся 

деятельности бассейнов;  

  Устав ТулГУ;  

  должностные инструкции работников ОЭСИ; 

  настоящее Положение; 

  требования законодательства по охране труда, окружающей среды, 

производственной санитарии и пожарной безопасности; 

  действующее законодательство, нормативные и правовые 

документы в области  трудового законодательства  и физической культуры и 

спорта.  

1.11 Планирование деятельности ОЭСИ осуществляется в виде 

разработки плана спортивно-массовых мероприятий и плана 

предоставляемых услуг на календарный год. 

1.12 Отчетность начальника ОЭСИ включает в себя: 

- письменный отчет о деятельности ОЭСИ за календарный год. 

1.13 Контроль за эксплуатацией бассейна и качеством воды ведется по 

технологическим показателям и показателям химического и 

бактериологического анализов. 
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2. Основные задачи 

Основными задачами ОЭСИ являются: 

2.1 Организация работ по поддержанию всех спортивных сооружений 

ТулГУ в технически исправном состоянии, готовыми к проведению учебных 

занятий и соревнований. 

2.2 Проведение технических обслуживаний объектов спортивных 

сооружений. 

2.3 Решение образовательных, оздоровительных задач в учебно-

воспитательном процессе средствами плавания, обучение не умеющих 

плавать. 

2.4 Приобретение знаний, умений и навыков, необходимых в 

самостоятельной педагогической деятельности и организационной работе по 

плаванию. 

2.5 Обучение научно-техническим основам техники плавания. 

2.6. Проведение соревнований. 

2.7 Оказание платных спортивно-оздоровительных услуг для студентов, 

преподавателей, работников ТулГУ и сторонних лиц. 

2.8 Пропаганда здорового образа жизни среди студенческой молодежи и 

работников университета.  

2.9 Организация и проведение систематической работы по 

совершенствованию материально-технической базы спортивных сооружений. 

 

3. Функции 

Функциями ОЭСИ являются: 

3.1 Технически правильная эксплуатация и своевременное техническое 

обслуживание спортивных объектов ТулГУ.  

3.2 Своевременная передача и прием преподавателям объектов в 

исправном состоянии. 

3.3 Проведение учебно-физкультурных занятий, оздоровительных и 

спортивных мероприятий для студентов 

3.4 Подготовка сооружений к проведению спортивных соревнований и 

качественное обеспечение проведения соревнований.  

3.5 Оказание платных спортивно-оздоровительных услуг для студентов, 

преподавателей, работников ТулГУ и  сторонних физических и юридических 

лиц. 

3.6 Анализ загруженности спортивных сооружений и их пропускной 

способности. 

 

4. Организационная структура, взаимоотношения и связи с 

другими подразделениями 

4.1 ОЭСИ включает в себя: 

- 3 крытых бассейна; 

- 2 открытых стадиона; 

- 10 спортивных площадок; 
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- 21 спортивный зал. 

4.2 ОЭСИ имеет следующий состав: 

- начальник отдела;  

- заместители начальника отдела;  

- рабочие по обслуживанию и текущему ремонту зданий; 

- техники; 

- администраторы; 

- гардеробщики; 

- дворник; 

- инженер 1 категории; 

- инструкторы по плаванию; 

- кассиры; 

- коменданты; 

- медицинские сестры; 

- уборщики служебных помещений. 

4.3 Должностные оклады работников ОЭСИ и надбавки к ним 

устанавливаются в соответствии с действующей системой оплаты труда. 

4.4 К работе в ОЭСИ на штатной основе могут привлекаться лица 

профессорско-преподавательского состава и научные работники ТулГУ на 

условиях полной занятости, совместительства, либо оказывающие услуги по 

гражданско-правовым договорам. 

4.5 В ходе выполнения основной задачи и реализации своих функций 

ОЭСИ устанавливает двухсторонние отношения с подразделениями 

университета по вопросам организации и проведения спортивно-массовых 

мероприятий, учебно-тренировочной работы. 
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5. Номенклатура дел OЭСИ 

Таблица 1 Номенклатура дел 

Индекс 

дела  
Заголовок дела  

Срок 

хранения и 

№ статьи по 

Перечню  

Примеча

ния  

1  2  4  5  

4-15—

01-01 

Документы стратегического развития ТулГУ (стандарты системы 

менеджмента качества, Политика в области качества, Миссия ТулГУ ) 

(копии) 

Пост. 

 ст. 5 

Подлинн

ики в 

ОМКОД 

4-15—

01-02 

Конституция Российской Федерации, федеральные конституционные 

законы, федеральные законы и документы к ним (постановления, доклады, 

заключения, аналитические справки) 

ДМН  

ст. 1  

4-15—

01-03 

Акты Президента Российской Федерации (указы, распоряжения), 

Правительства Российской Федерации (постановления, распоряжения), 

федеральных органов исполнительной власти, иных государственных 

органов Российской Федерации (постановления, распоряжения, приказы) 

ДМН  

ст. 2  

4-15—

01-04 

Приказы и распоряжения ректора и проректоров по основной деятельности . 

Распоряжения начальника УРиСО. Распоряжения начальника ОЭСИ. 

Пост. 

 ст. 20  

4-15—

01-05 
Положение об ОЭСИ (копия). 

Пост.  

ст. 31 

Подлинн

ик в 

ПФО 

4-15—

01-06 
Годовые планы работы ОЭСИ. 

1 год  

 ст. 207  

4-15—

01-07 
Годовые отчеты ОЭСИ. 

1 год 

 ст. 225  

4-15—

01-08 
Документы по основной деятельности. 

5 лет ЭПК  

ст. 47  

4-15—

01-09 
Переписка по основной деятельности. 

5 лет ЭПК  

ст. 64  

4-15—

01-10 
Должностные инструкции работников ОЭСИ (копия). 

50/75 лет  

ст. 474 

Подлинн

ик в 

отделе 

кадров 

4-15—

01-11 
Инструкции по охране труда (копии). 

3 года 

ст. 432 

Подлинн

ик в УКБ 

4-15—

01-12 
Журналы учета: 

45 лет 

инструктажа 

по охране 

труда ; 

5 лет по 

электробезо

пасности  

ст. 448 

 

4-15—

01-13 
Журналы учета инструктажей по пожарной безопасности. 

3 года 

ст. 1815  

4-15—

01-14 

Журналы инструктажа по антитеррористической защищенности и 

гражданской обороне. 

3 года 

ст. 1809  

4-15—

01-15 
Прейскуранты (прайс-листы), ценники на товары, работы и услуги. 

10 лет ЭПК 

ст. 252  
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 
 

Номер 

изменен

ия 

Номер листа Всего 

листов в 

документе 

Дата 

внесения 

изменения 

Дата 

введения 

изменения 

в действие 

Подпись 

лица, 

ответственн

ого за 

внесение 

изменений 

изменен

ного 

заменен

ного 

нового изъято

го 
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