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5. Номенклатура дел УОК "Политехник" 

Таблица 1 Номенклатура дел 

Индекс 

дела  
Заголовок дела  

Срок 

хранения и 

№ статьи по 

Перечню  

Примеча

ния  

1  2  4  5  

4-15—

03-01 

Документы стратегического развития ТулГУ (стандарты системы 

менеджмента качества, Политика в области качества, Миссия ТулГУ ) 

(копии) 

Пост. 

 ст. 5 

Подлинн

ики в 

ОМКОД 

4-15—

03-02 

Конституция Российской Федерации, федеральные конституционные 

законы, федеральные законы и документы к ним (постановления, доклады, 

заключения, аналитические справки) 

ДМН  

ст. 1  

4-15—

03-03 

Акты Президента Российской Федерации (указы, распоряжения), 

Правительства Российской Федерации (постановления, распоряжения), 

федеральных органов исполнительной власти, иных государственных 

органов Российской Федерации (постановления, распоряжения, приказы) 

ДМН  

ст. 2  

4-15—

03-04 

Приказы и распоряжения ректора и проректоров по основной деятельности . 

Распоряжения начальника УРиСО. Распоряжения директора УОК. 

Пост. 

 ст. 20  

4-15—

03-05 
Положение об УОК (копия). 

Пост.  

ст. 31 

Подлинн

ик в 

ПФО 

4-15—

03-06 
Годовые планы работы УОК. 

1 год  

 ст. 207  

4-15—

03-07 
Годовые отчеты УОК. 

1 год 

 ст. 225  

4-15—

03-08 
Документы по основной деятельности. 

5 лет ЭПК  

ст. 47  

4-15—

03-09 
Переписка по основной деятельности. 

5 лет ЭПК  

ст. 64  

4-15—

03-10 
Должностные инструкции работников УОК (копия). 

50/75 лет  

ст. 474 

Подлинн

ик в 

отделе 

кадров 

4-15—

03-11 
Инструкции по охране труда (копии). 

3 года 

ст. 432 

Подлинн

ик в УКБ 

4-15—

03-12 
Журналы учета: 

45 лет 

инструктажа 

по охране 

труда ; 

5 лет по 

электробезо

пасности  

ст. 448 

 

4-15—

03-13 
Журналы учета инструктажей по пожарной безопасности. 

3 года 

ст. 1815  

4-15—

03-14 

Журналы инструктажа по антитеррористической защищенности и 

гражданской обороне. 

3 года 

ст. 1809  

4-15—

03-15 
Прейскуранты (прайс-листы), ценники на товары, работы и услуги. 

10 лет ЭПК 

ст. 252  
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 
 

Номер 

изменен

ия 

Номер листа Всего 

листов в 

документе 

Дата 

внесения 

изменения 

Дата 

введения 

изменения 

в действие 

Подпись 

лица, 

ответственн

ого за 

внесение 

изменений 

изменен

ного 

заменен

ного 

нового изъято

го 
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